UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Péoc lap - Tu do - Hanh phic
S6:3727 /QB-UBND An Giang, ngay 06 thdang 08 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thia tuc hanh chinh
thwc hién giam thoi gian giai quyet s0 V6i quy dinh hién hanh linh vuc Pau
gia tai san, Thira hanh vién, Boi thwong nha nwéc, Luat sw, Cong chirng,
Trong tai thwong mai, Nudi con nudi, Quoc tich va thi tuc hanh chinh c6
thai gian glal quyet trong ngay thugc tham quyén giai quyét cia Sé Tw
phap va Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh phui vé kiém soét thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh s¢ 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac
nghi dinh lién quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé thurc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mgt ciza lién
théng tei B phdn Mét ciza va Cong Dich vu cdng quéc gia; Nghi dinh sé
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam 2025 ciia Chinh phui vé viéc sira doi, bo
sung mét sé diéu cua Ngh;i dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025
cua Chinh phu;

Can cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bé trwong, Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém soét
thu tuc hanh chinh; Théng tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025
cua Bé truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii vé Viéc huéng dan thi hanh
mét sé ngi dung cua Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 théng 6 nim 2025
vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién thoéng tai Bo
phdn Mgt ciza va Cong Dich vu cbng quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2672/0D-UBND ngay 08 thing 6 niam 2026 ciia
Chii tich UBND tinh An Giang vé viéc cong bo danh muc thii tuc hanh chinh

thu’c hién glam thoi gian glaz quyét so v6i quy dinh hién hanh thudc tham
quyén gidi quyét ciia cdc cdp chinh quyén trén dia ban tinh An Giang;
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Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tuw phdp tai To trinh s¢ 5585/TTr-STP
ngay 31 thang 7 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh noi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thuc hién giam thoi gian giai quyét so véi quy dinh hién hanh linh vuc Dau gia
tai san, Thira hanh vién, Boi thudng nha nuéc, Luat sw, Cong chang, Trong tai
thuong mai, Nubi con nudi, Qudc tich va tha tuc hanh chinh cé thoi gian giai
quyét trong ngay thudc tham quyén giai quyét caa S& Tu phap va Uy ban nhan
dan cip xa trén dia ban tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé tha tuc
hanh chinh tai tha tu s6: 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 17, 18, 21,
22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 34, 38, 39, 44, 45, 47, 48, 49, 50, 51, 52,
53, 56, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76,
77,78, 79, 94, 95, 96, 97, 111, 112, 114, 115, 116, 117, 141, 154, 155 cua
Quyét dinh sé 2891/QP-UBND ngay 22 thang 6 nim 2026 cua Chu tich
UBND tinh An Giang vé viéc phé duyét Quy trinh noi bo trong giai quyét thu
tuc hanh chinh thyc hién giam thai gian giai quyét so véi quy dinh hién hanh
thuoc tham quyén giai quyét caa S& Tu phap va Uy ban nhan dan cac x4,
phuong, dac khu ap dung trén dia ban tinh An Giang.

Piéu 3. Giao S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi S Tu phap
va cac don vi c6 lién quan cap nhat quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh hoac Bo Tu phép.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc So Tu phap;
Giam déc (Thu trudng) cac Sé, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa,
phuong, dac khu trén dia ban tinh va cég)é/chirc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./._

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; ‘72—

- Cuc Kiém soat TTHC - BTP;

- CT va cac PCT. UBND tinh;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Vién théng An Giang (VNPT);
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Luu: VT, pmtrang.
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUC HIEN GIAM THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY BINH
HIEN HANH LINH VUC PAU GIA TAI SAN, THUA HANH VIEN, BOI
THUONG NHA NUOC, LUAT SU, CONG CHUNG, TRONG TAI
THUONG MAI, NUOI CON NUOI, QUOC TICH VA THU TUC HANH
CHINH CO THOI GIAN GIAI QUYET TRONG NGAY THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP VA UY BAN NHAN DAN
CAP XA TREN PIA BAN TINH AN GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3727/0P-UBND ngay 06 thang08 ndm 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

PHAN A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

STT Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

I. LINH VUC PAU GIA TAI SAN

1 |1.003915.H01 Cap chung chi hanh nghé dau gia

2 | 1.000802.HO01 Cép lai ching chi hanh nghé dau gia

Ph¢ duyét Trang thong tin dau gia truc

3 2.001225.H01 X
tuyen

Ping ky tham du kiém tra két qua tap

4 12.002139.000.00.00.HO1 su hanh nghd d4u gi4 tai san

II. LINH VUC THUA HANH VIEN

Pang ky tdp sy hanh nghé Thira hanh

1 |1.008925 a
vién

2 |1.008926 Thay i noi tap su hanh nghe Thira
hanh vién

3| 1.008927 Déng ky hanh nghe va cap The Thira
hanh vién

4 1.008928 Cép lai Thé Thira hanh vién

5 1.008921 Cong nhan tuwong duwong dao tao

nghi¢p vu Thira hanh vién

6 1.008922 B6 nhiém Thira hanh vién




STT Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh Ghi chua
7 1.008923 Mién nhiém Thira hanh vién
8 [1.008924 B6 nhiém lai Thira hanh vién

I11I. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC

THU'C HIEN TAI CAP TINH

Giai quyet yéu cau boi thuong tai co
1 2.002192 quan tryc ti€p quan ly ngudi thi hanh
cong vu gay thiét hai
2 [2.002191 Phuyc hoi danh dy
THU'C HIEN TAI CAP XA
Giai quyét yéu cau boi thuong tai co
3 2.002165 quan tryc ti€p quan 1y ngudi thi hanh

cong vu gay thiét hai

IV. LINH VUC LUAT SU

1 |1.008614 Thu hdi chimg chi hanh nghé luit su
Cap Chung chi hanh ng}}é luat su dbi
2 1.000828 v0i nguoi dat yéu cau kiém tra ket qua
tap sy hanh nghé luat su
Cap Chtng chi héthnghé luat su déj
3 1.000688 vOi nguodi duoc mién dao tao nghé
luat su, mién tdp sy hanh nghé luat su
V. LINH VU'C CONG CHUNG
Cong nhan twong duong dbéi véi
1 1.013806 nguoil duge dao tao nghé cong ching
& nudc ngoai
5 1.013805 Mién nhlcm ?cong.(ihu’ng vién (truong
hop dugc mién nhi¢m)
3 1.013804 B6 nhiém lai cong chung vién
4 [1.013803 B6 nhiém cong ching vién




STT Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chu

VI. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI

Cap lai Giay phép thanh lap cua
Trung tam trong tai, Chi nhanh, Van
phong dai dién cua Td chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam

1 1.008888

Cép Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh,
2 1.008886 Van phong dai dién cua T6 chuic trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam

Thanh 13p, dang ky hoat dong Trung

3 2.000822 A -
tam trong tai

Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh

4 12.000819 lap cua Trung tam Trong tai

Thay d6i noi dung Giéyq phép thanh
5 1.001609 1ap cua Chi nhanh cua To6 chuc trong
tai nude ngoai tai Viét Nam

VIL LINH VU'C NUOI CON NUOI

Giai quyét viéc nudi con nudi co yéu

1 1.004878 IO e
td nudc ngoai doi

Giai quyét viéc nudi con nudi ¢d yéu
2 1.003976 t0 nudc ngoai doi voi tré em song O
co s& nudi dudng

Cép gidy xac nhan coéng dan Viét Nam

3 1.003198 . o o
¢ trong nudc du

Giai quyét viéc ngudi nudc ngoai
4 1.003160 thuong tri ¢ Viét Nam nhan tré em
Viét Nam lam con nuoi

VIII. LINH VU'C QUOC TICH

Tro lai quéc tich Viét Nam & trong

1 2.002038 .
nuoc

2 2.002036 Théi qudc tich Viét Nam & trong nudce




STT

Ma TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chu

IX. THU TUC HANH CHINH CO THOI GIAN GIAI QUYET TRONG NGAY

2.000635

Cép ban sao Trich luc ho tich, ban sao
Giay khai sinh

Cép tinh,
cap xa

2.000908

Thu tuc cap ban sao tir s6 goc

Cép tinh,
cap xa

2.000829

Thu tuc yéu ciu trg gitp phéap 1y

Cép tinh

2.001680

Thi tuc rat yéu cau trg gitp phéap 1y
cua nguoi dugce trg gitp phap ly

Cép tinh

2.001016

Chimg thuc vin ban tir chdi nhan di
san

Cap xa

2.001019

Chtng thuc di chuc

Cap xa

2.001035

Chimg thuc giao dich lién quan dén
tai san la dong san, quyén st dung
dat, nha &

Cap xa

2.001406

Chung thuc van ban phan chia di san
ma di san la dong san, quyén st dung
dat, nha &

Cap xa

2.000815

Chung thuc ban sao tir ban chinh giay
td, van ban do co quan, to chtc ¢6
tham quyén cua Vi¢t Nam; co quan, td
chtic ¢6 thim quyén ctia nudc ngoai;
co quan, t6 chirc c¢6 tham quyén cua
Viét Nam lién két véi co quan, to
chtrc ¢6 thAm quyén ctia nudc ngoai
cap hodc chimg nhan

Cap xa

10

2.000884

Thu tuc chung thuc chir ky trong cac
gidy to, van ban (4p dung cho ca
truong hop ching thuc diém chi va
truong hop nguoi yéu cau ching thuc
khong thé ky, khong thé diém chi
dugc)

Cap xa

11

2.000913

Chung thuc viéc stra doi, bé sung,

Cap xa




STT Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
huy bé giao dich
12 |2.000927 Stra 16i sai sot trong giao dich Cap xa
Thu tuc cip ban sao co chung thue tir|
13 |2.000942 ban chinh hop dong, giao dich da | Cap xa
duoc chung thuc
Chting thuc chit ky nguoi dich ma
nguc‘{i dich 1a cong tac \{ién dic}} thuat | .z .
14| 2.000992 cua Uy ban nhén dén cap x4, to chuc Cap xa
hanh nghé cong ching
Ching thuc chit ky nguoi dich ma
nguoi dich khong phai 1a cong tac | .
15 ]2.001008 Vi,én dicl} thuat cua Uy ban nhan dan Cap xa
cap xa, td chirc hanh nghé cong ching
Ghi vao S6 diang ky nudi con nuoi
16 |2.002363 viéc nuodi con nudi da dug{c giai quy,et Chp xa
tai co quan c6 thdm quyén cia nudc
ngoai
17 | 1.004845 Thu tuc dang ky chdm dut giam ho Cap xa
18 | 2.000756 Thu tue dang ky cham dit giamho ¢o | 5
yeu to nudc ngoai
19 |1.000110 Thu tuc dang ky khai sinh 6 yeu 10| s 5
nudc ngoai tai khu vuc bién gioi
20 | 1.000656 Thu tyuc dang ky khai tu Cép x4
21 | 1.000894 Thu tuc dang ky két hon Cap xa
22 |1.001193 Thu tuc dang ky khai sinh Cap xa
23 1.001766 Th1,1 tuc figng ky khai tor co6 yéu to Chp xa
nudc ngoai
1.004827 ) 5 ¢ it co véu to| -
24 Tha tuc dang ky khai tir c6 y€u to Chp xa

nudc ngoai tai khu vuc bién gisi




STT

Ma TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chu

25

1.004859

Thu tuc thay ddi, cai chinh, bd sung
thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc

Cap xa

26

2.000528

Thu tuc diang ky khai sinh c¢6 yéu t6
nudc ngoai

Cap xa

27

2.000547

Thi tyc ghi vao S6 ho tich viéc ho
tich khac cua cong dan Viét Nam da
dugc giai quyét tai co quan c6 tham
quyén ctia nudc ngoai (khai sinh;
gidm hg; nhan cha, me, con; xac dinh
cha, me, con; nudi con nuoi; khai tu;
thay d6i ho tich)

Cap xa

28

2.000635

Cép ban sao Trich luc ho tich, ban sao
Giay khai sinh

Cap xa

29

2.000748

Thu tuc thay doi, cai chinh, bd sung
thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc
coO yeéu t0 nudc ngoai

Cap xa

PHAN B. QUY TRINH NOI BO

I. LINH VUC PAU GIA TAI SAN
1. M4 thi tuc hanh chinh: 1.003915.H01 - Cap chiing chi hanh nghé

dau gia. Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | COng chuc tiep
thanh phan, tinh day da | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02 gio
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 | Fhan cOng COMO. SMC | pann chinh va | 04gio
y y B& tro tu phap
gy | Tham dinh va xir ly tham Cong chic 18 gio
dinh ho so theo quy dinh. Phpng . Hanh J
chinh va Bo tro
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tu phap

Lanh dao Phong

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TTPVHCC

B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va B6 | 04 gio
tro tu phap
BS Xem xet, ky ban hanh ket Lanh dao So 04 giv
qua
B6 | Pong dau, sé hda két qua | Van thu 02 gior
Tiép nhan hd so tir S& Tu | Chuyén vién ”
B7 | phap UBND tinh 04 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN vIeN |02 gic
an thu phathani 1 yBND tinh gl
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

2. M& TTHC: 1.000802.HO01 - Cép lai ching chi hanh nghé dau gia.
Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Eﬁjnén(xgﬁ X&Cﬁnﬁa Sghu’c Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phéap
v 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va xu ly tham | Phong Hanh 18 gio

dinh hé so theo quy dinh.

chinh va Bo tro
tu phap
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Lanh dao Phong

B4 | Xem xét, ky tit két qua Hanh chinh va B6 | 04 gio
tro tu phap
BS Xem xet, ky ban hanh ket Lanh dao S6 04 giv
qua
B6 | Pong dau, sé hdakétqua | Van thu 02 gior
Tiép nhan hd so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 04 gio
B8 | Vin thy UBND phathanh | CUYeN VIR |02 gic
an thu phat hanh | ;BND tinh glo
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e b A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

tuyén. Thei gian thuc hién 40 ngay lam viéc (320 gio)

3. Ma TTHC: 2.001225.H01 - Phé duyét Trang théng tin diu gia truc

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian | Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chtc tiep
B1 | thanh phan, tinh day du cua | nhan va tra ket qua | 08 gio
ho so, quét (scan) tai liéu, tai TT PVHCC
nhap liéu vao hé thong
A A A . | Lanh dao Phong
gz |Phan cong Cong chicC | (oo ohinh va BS | 24 gio
chuyé&n mon xu ly ho so .
trg tu phap
2 s oo v i | CONG chac Phong
g3 | am dinh va Xt ly tham | b b oninh va BS | 232 gio
dinh ho so theo quy dinh. .
tro tu phap
o Lanh dao Ph(‘)ng
B4 Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va Bo | 24 gio

trg tu phap
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Xem xét, ky ban hanh két

B5 , Lanh dao So 24 gio
qua

B6 | Pong dau, sé hdakétqua | Van thu 08 gior
Trung tam Rhuc vy _hanh Ccong chac tiép
chinh cong tinh An Giang P S

B7 tra két qua ch uoi dan nhan va tra két qua
a ket qua cho ng ' | tai TT PVHCC

td chuc

4. Ma TTHC: 2.002139.000.00.00.H01- Piing ky tham du kiém tra két
qua tap su hanh nghé dau gia tai san. Thai gian 05 ngay (40 gio)

TT Trinh tu Trachnhiém | Thaigian | Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra| Cong chuc tiep
B1 | thanh phan, tinh day du cua | nhan va tra ket qua | 04 gio
ho so, quét (scan) tai ligu, tai TT PVHCC
nhap liéu vao hé thong
A A A . | Lanh dao Phong
gz |Phan cong Cong chic | oo ohinh va BS | 02gio
chuyén mon xtir ly ho so ,
trg tu phap
2 . s ur 1v ai | CONg chuc Phong
B3 Tham kd;nh va xur Iy tham |\ b chinh va Bo | 22 gio
dinh ho so theo quy dinh. .
tro tu phap
o Lanh dao Ph(‘)ng
B4 Xem xét, ky tat ket qua Hanh chinh va B6 | 04 gio
trg tu phap
BS Xem xet, ky ban hanh két Lanh dao So 04 giv>
qua
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 04 gio
chinh cong i An Giang | OO chic, tép
B7 g g nhan va tra ket qua

tra két qua cho nguoi dan,
td chac

tai TT PVHCC
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II. LINH VUC THUA HANH VIEN
5. Ma TTHC: 1.008925 — Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc ding ky

tap sw hanh nghé Thira hanh vién. Thoi gian thuc hién: 1,5 ngay lam viéc

(12 gio)
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | Két qua
Tiép nhan va kiem tra ho
so: Chuyén vién kiém tra cona chic  tié
B1 | thanh phan, tinh day du cua han 3a tra ket ué? .
ho so, quét (scan) tai ligu, | q 01 gio
nhap liéu vao hé thong
A A A . Lanh dao Phong
g2 |Phan cong Cong chuc| by ninh va BS | 01 gio
chuyén mon xu ly ho so .
trg tu phap
2 : S o I s A Cong chuc phong
B3 T.ham ;dmh va Xu Iy. tham Hanh chinh va B6 | 07 gio
dinh ho so theo quy dinh .
tro tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xet, ky tat két qua Hanh chinh va Bo | 01 gio
trg tu phap
BS X(?m xét, ky ban hanh két Lanh dao S& 01 giv
qua
B6 |Dong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio

B7

Vao sb theo ddi tra két qua
tai Trung tam phuc vy hanh
chinh cong tinh

Chuyén vién phu
trach tiep nhan ho
so va tra ket qua
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6. M3 TTHC: 1.008926 — Tén thii tuc hanh chinh: Thay d6i noi tip

sw hanh nghé Thira hanh vién. Thei gian thuc hién: 1 ngay lam viéc (8

gio)
TT Trinh tu Tréach nhiém ;le Két qua
a1z s .. | Chuyén vién tiép
g1 | Tiép nhan, kiém tra day du | oot hs o Cua ga | 01 gio
ho so theo quy dinh L
ket qua
Tham dinh va xtr Iy hod so o "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 Xevm x€t, ky ban hanh két Larllh dao S¢ Tu 01 giv
qua phap
B4 | Pong dau, s6 hoakét qua | Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra

két qua

7. Ma TTHC: 1.008927.000.00.00.H01 — Tén thi tuc hanh chinh:
Ping ky hanh nghe va cap Thé Thwa hanh vién. Thoi gian thuc hién: 2,5
ngay lam viéc (20 gio)

hd so, quét (scan) tai liéu,
nhap liéu vao hé thong

nhan va tra két qua

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho
SO Chuyén vién ‘kiém tra cona chac  tid

B1 | thanh phan, tinh ddy du cia | ~on9 Pl 01 gio
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TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Két qua
A A A . | Lanh dao Phong
g |Fhan cong Cong chuc| oy cninh va BS | 02 gio
chuyén mon xu ly ho so .
tro tu phap
2 : s ur 1w aeie | €ONG chac phong
g3 | ham dinh va xu ly tham | .o cnin va B3 | 11 gio
dinh ho so theo quy dinh. .
tro tu phap
o Lanh dao Ph(‘)ng
B4 | Xem xét, ky tat ket qua Hanh chinh va Bo6 | 02 gio
trg tu phap
BS ;(lje;n xét, ky ban hanh ket Lanh dao Sé 02 gic
B6 |DPong dau, so hdakétqua | Vin thu 02 gio

B7

Vao sb theo ddi tra két qua
tai Trung tam phuc vy hanh
chinh cong tinh

Chuyén vién phu
trach tiep nhan ho
so va tra két qua

8. M3 thi tuc hanh chinh: 1.008928 — Tén thi tuc hanh chinh: Cap

lai Thé Thira hanh vién. Theoi gian thuc hién: 1,5 ngay lam viéc (12 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoti gian

Két qua

Bl

Tiép nhan va kiém tra ho
so: Chuyén vién kiém tra
thanh phan, tinh day du cua
hd so, quét (scan) tai liéu,
nhap liéu vao hé théng

cong chuc tiép
nhan va tra két qua

01 gio

B2

Phédn cong Cobng chuc
chuyén mon xir ly ho so

Lanh dao Ph(‘)ng
Hanh chinh va Bo6
trg tu phap

01 gio




15

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Két qua
2 : s oo v i | CONG chiic phong
g3 | ham dinh va xu ly tham | o cninh va B3 | 07 gio
dinh ho so theo quy dinh. .
tro tu phap
o Lanh dao Ph(‘)ng
B4 | Xem xeét, ky tat két qua Hanh chinh va B6 | 01 gio
tro tu phap
BS Xem xet, ky ban hanh ket Lanh dao Sé 01 gios
qua
B6 |Dong dau, sé hdakétqua | Vin thu 01 gio

B7

Vao sb theo ddi tra két qua
tai Trung tam phuc vy hanh
chinh cong tinh

Chuyén vién phu
trach ti€p nhan ho
so va tra ket qua

9. Ma TTHC: 1.008921 — Tén tha tuc hanh chinh: Cong nhan twong
dwong dao tao nghiép vu Thwra hanh vién. Thai gian thuc hién: 10 ngay

(80 giv)
TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | COng chuc tiep
thanh phan, tinh day da | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02 gio
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 | Fhan cOng COMO. SMC | pann chinh va | 04gio
y y B& tro tu phap
Tham dinh va xit 1y tham | ceng chtc "
B3 dlnh h6 so theo quy dlnh Phbng Hanh 44 glo
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tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
chinh va Bo tro
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
BS Xeﬁm xet, ky ban hanh ket Lanh dao So 04 giv
qua
B6 | Pong dau, sé hda két qua | Van thu 02 gior
Tiép nhan hd so tir S& Tu | Chuyén vién ”
B7 | phap UBND tinh 16 gio
B8 | Van thu UBND phat hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

Thira hanh vién. Thai gian thuc hién: 13,5 ngay lam viéc (108 gio)

10. Ma TTHC: 1.008922 — Tén tha tuc hanh chinh: Thii tuc Bé nhiém

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuc tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Eﬁjnén?ﬁgﬁ X&Cﬁnﬁé Sghuc Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phéap
gy | Tham dinh va xir Iy tham Cong chic —_—
dinh ho so theo quy dinh. Phong Hanh g

chinh va Bo6 tro
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TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
BS Xeﬁm xet, ky ban hanh ket Lanh dao So 04 giv
qua
B6 | Pong dau, sé hda kétqua | Van thu 02 gior
Tiép nhan hd so tir S& Tu | Chuyén vién ”
B7 | phap UBND tinh 16 gio
B8 | Van thu UBND phat hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

11. M3 TTHC: 1.008923 — Tén tha tuc hanh chinh: Thia tuc mién

nhiém Thwra hanh vién. Thoi gian thuc hién: 8,5 ngay lam viéc (68 gio).

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Eﬁjnén?ﬁgﬁ X&Cﬁnﬁé Sghuc Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phéap
Thim dinh va xu ly tham | €ONg chuc ,
B3 ' y Phong  Hanh | 32gio

dinh hé so theo quy dinh.

chinh va Bo6 tro
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TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
BS Xeﬁm xet, ky ban hanh ket Lanh dao So 04 giv
qua
B6 | Pong dau, sé hda kétqua | Van thu 02 gior
Tiép nhan hd so tir S& Tu | Chuyén vién ”
B7 | phap UBND tinh 16 gio
B8 | Van thu UBND phat hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tal TTPVHCC

12. Ma TTHC: 1.008924 — Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc bé nhiém
lai Thira hanh vién. Theoi gian thuc hién: 13,5 ngay lam viéc (108 gio)

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A R A . Lanh dao Phong
B2 Eﬁjnén?ﬁgﬁ X&Cﬁnﬁé Sghuc Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phéap
Thim dinh va xu ly tham | €ONg chuc ,
B3 ' y Phong  Hanh | T72gio

dinh hé so theo quy dinh.

chinh va Bo6 tro
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TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
BS Xeﬁm xet, ky ban hanh ket Lanh dao So 04 giv
qua
B6 | Pong dau, sé hda kétqua | Van thu 02 gior
Tiép nhan hd so tir S& Tu | Chuyén vién ”
B7 | phap UBND tinh 16 gio
B8 | Van thu UBND phat hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

I11. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC
13. Ma TTHC: 2.002191.H01 — Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc phuc

hoi danh dw. Thai gian thuc hién: 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh tu Trachnhism | 9" | Kétqua
: : gian
Tiép nhan va kiém tra ho so: ’
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tiep
B1 | phan, tinh day dua caa ho so, | nhan va tra két | 02 gio
quet (scan) tai liu, nhap liéu | qua
vao hé thong
B2 | Phan cong Cong chuc chuyén | Truong phong 04 gio
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
: ' gian
mén xu ly hd so
Tham dinh va xir ly tham dinh A a
B3 hd so theo quy dinh Chuyén vién 22 gio
B4 | Xem xét, ky tit két qua Lanh dao phong | 04 gio
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 04 gio
B6 | Pong dau, s hda két qua Vin thu 04 gio
Vao s6 theo ddi tra két qua tai | Cong chirc tiép
B7 | Trung tam phuc vu hanh | nhan va tra két

chinh cong tinh

qua

14. M3 TTHC: 2.002192.H01 - Thi tuc giai quyét yéu cau béi thuong

tai co quan truc tiép quan ly ngudi thi hanh céng vu. Thai gian thuc hién

42,7 ngay lam viéc (341,6 gio) (cap tinh)

Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém . Két qua
gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tiep
B1 | phan, tinh day da caa ho so, | nhan va tra ket | 02 gio

quét (scan) tai liéu, nhap li¢u
vao hé thong

qua
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chinh cong tinh

qua

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
gian

B2 PhAan cong (iong chuc chuyén Truéng phong 04 gio
mon xt ly ho so

B3 Tpam dinh va XU ly tham dinh Chuyén vién 32:?»‘.6
ho so theo quy dinh gio

B4 | Xem xét, ky tit két qua Lanh dao phong | 04 gio

B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 04 gio

B6 | Pong dau, s hda két qua Vin thu 04 gio
Vao s6 theo ddi tra két qua tai | Cong chuc tiép

B7 | Trung tam phuc vu hanh | nhan va tra ket

15. M3 TTHC: 2.002165.H01 - Thi tuc giai quyét yéu cau béi thuong

tai co' quan truc tiép quan ly nguoi thi hanh cong vu. Thai gian thuc hién
42,7 ngay lam viéc (341,6 gio) (cap xa)

Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém : Két qua
: : gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tiep
B1 | phan, tinh day da caa ho so, | nhan va tra ket | 02 gio

quét (scan) tai lieu, nhap li¢u
vao hé thong

qua
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Phan cong Cong chuc chuyén | Lanh dao .
B2 1 mén xir I hé so TTHCC 04 gio
Tham dinh va xir Iy tham dinh N 323.6
B3 hd so theo quy dinh Chuyen vien gio
. sl A » Lanh dao <y
B4 | Xem xét, ky tat két qua TTHCC 04 gio
e 1 5 X . | Lanh dao .
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua UBND cép xa 04 gio
B6 | Pong dau, s hoa két qua Vin thu 04 gio
Vao s0 theo ddi tra két qua tai | Cong chuc tiep
B7 | Trung tdam phuc vu hanh | nhan va tra két
chinh cong tinh qua

IV. LINH VUC LUAT SU

16. M& TTHC: 1.008614 - Thu hdi chieng chi hanh nghé luat sw. Thoi
gian thwc hién 06 ngay lam viéc (48 gio)

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A R A . Lanh dao Phong
B2 Eﬁjnén ?ﬁgﬁ X&Cﬁnﬁé Sghuc Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phéap
Tham dinh va xit 1y tham | ceng chirc "
B3 dlnh h6 so theo quy dlnh Phbng Hanh 22 glo
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tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
chinh va Bo tro
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gio
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 08 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 02 gig
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e b A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

thwc hién 7,5 ngay lam viéc (60 gio)

17. Ma TTHC: 1.000828 - Cap Chirng chi hanh ngheé luat su doi véi
ngwoi dat yéu cau kiem tra ket qua tap sw hanh nghe luat sw. Thaoi gian

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day da | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02 gio
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 | Pl Cond COong. NIC T ann chinh va | 04gio
y y B tro tu phép
gy | Tham dinh va xir Iy tham Cong chic 24 dic
dinh ho so theo quy dinh. Phong Hanh g

chinh va Bo6 tro
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TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gio
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 08 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 02 gig
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e b A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

18. Ma TTHC: 1.000688 - Cap Chirng chi hanh ngheé luat su doi véi
nguwoi dwoc mién dao tao ngheé luat sw, mien tap sw hanh nghe luat sw. Thoi
gian thwc hién 7,5 ngay lam viéc (60 gio)

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day da | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02 gio
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 | Pl cond Cong. NS ann chinh va | 04gio
y y B tro tu phép
gy | Tham dinh va xir Iy tham Cong chic 24 dic
dinh ho so theo quy dinh. Phong Hanh g

chinh va Bo6 tro
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TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gio
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 08 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 02 gig
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e b A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

V. LINH VUC CONG CHUNG

19. Ma TTHC: 1.013806 - Cong nhén twong dwong doi Véi nguoi
dwoc dao tao nghe cong chitng & nwéc ngoai. Thoi gian thuc hién 10 ngay

lam viéc (80 gio)

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | COng chuc tiep
thanh phan, tinh day da | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02 gio
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 | Fhan c0ng COMO. SNMC | pann chinh va | 04gio
y y B& tro tu phap
Tham dinh va xit 1y tham | cong chtc "
B3 dlnh h6 so theo quy dlnh Phbng Hanh 44 glo
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TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
chinh va Bo tro
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gio
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 16 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e b A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

20. M& TTHC: 1.013805 - Mié&n nhiém cong chirng vién (truong hop
dwogc mién nhiém). Theoi gian thuc hién: 7,5 ngay lam viéc (60 gio), trueong
hop xac minh: Thai gian thwc hién 17,5 ngay lam viéc (140 gio).

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ’
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia ho so, quét (scan) tai | qua tai TT 02 gio
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Eﬁjnén?ﬁgﬁ X&Cﬁnﬁé Sghuc Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phap
gy | Tham dinh va xi Iy tham | CONG chirc | 34 gio/
dinh hd so theo quy dinh. | Phong — Hanh | 114 gio

chinh va Bo6 tro

(truong
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tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
tu phap hop xac
minh)
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gio
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 08 gio
B8 | Vin thy UBND phathanh | CUYen VIEN | 02 gio
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e b A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

21. Ma TTHC: 1.013804 - Bo nhiém lai cdng chéng vién. - Thoi gian
thue hién: 10 ngay lam viéc (80 gio), truong hgp xac minh: thoi gian thuc
hién 17,5 ngay lam viéc (140 gio).

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ’
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia ho so, quét (scan) tai | qua tai TT 02 gio
Iiéy, nhap liéu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Eﬁjnén?ﬁgﬁ X&Cﬁnﬁé Sghuc Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phap
gy | Tham dinh va xi Iy tham | CONG chirc | 44 gio/
dinh hd so theo quy dinh. | Phong — Hanh | 104 gio

chinh va Bo6 tro

(truong




28

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
tu phap hop xac
minh)
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gio
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 16 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e b A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

22. Ma TTHC: 1.013803 - B6 nhiém cong chirng vién. - Thoi gian
thue hién: 10 ngay lam viéc (80 gio), trwong hop xac minh: thoi gian thuc
hién 17,5 ngay lam viéc (140 gio).

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ’
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia ho so, quét (scan) tai | qua tai TT 02 gio
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Eﬁjnén?ﬁgﬁ X&Cﬁnﬁé Sghuc Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phap
gy | Tham dinh va xi Iy tham | CONG chirc | 44 gio/
dinh hd so theo quy dinh. | Phong — Hanh | 104 gio

chinh va Bo6 tro

(truong
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tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
tu phap hop xac
minh)
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gio
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 16 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e b A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

VI. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI

23. M& TTHC: 1.008888 - Cap lai Giay phép thanh lap caa Trung
tam trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai dién cia Té chic trong tai nwéc
ngoai tai Viét Nam. Thai gian thwe hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02 gio
Iiéy, nhap liéu vao hé | PVHCC
thong
A R A . Lanh dao Phong
B2 Phan cong ~ Cong - chic Hanh chinh va 04 gio

chuyén mén xir ly ho so

Bo tro tu phap
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tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Cong chuc
Tham dinh va xa ly thim | Phong Hanh "
B3 dinh hd so theo quy dinh. chinh va Bd tro 14.gio
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong diu Vin thu 02 gior
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 08 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 02 gig
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
: N Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

thue hién 15 ngay lam viéc (120 gio)

24. Ma TTHC: 1.008886 - Cap Giay phép thanh Iap Chi nhanh, Vin
phong dai dién cia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam. Thoi gian

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap liéu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Phan cong  Cong ~ chic Hanh chinh va 04 gio

chuy&n mdn xir Iy ho so

Bo trg tu phap
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tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Cong chuc
Tham dinh va xa ly thim | Phong Hanh "
B3 dinh hd so theo quy dinh. chinh va Bd tro 84 gio
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong diu Vin thu 02 gior
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 16 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

trong tai. Thoi gian thwe hién 10 ngay lam viéc (80 gio)

25. Ma TTHC: 2.000822 - Thanh lap, diang ky hoat dong Trung tdm

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 ﬁﬁjnénﬁgﬁ X&Cﬁnﬁé Sghuc Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phéap
gy | Tham dinh va xir Iy tham Cong chic 44 dics
dinh ho so theo quy dinh. Phong Hanh g

chinh va Bo6 tro
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tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gio
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 16 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e b A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

Trung tdm Trong tai. Thoi gian thwe hién 7,5 ngay lam viéc (60 gio)

26. Ma TTHC: 2.000819 - Thay déi ndi dung Giay phép thanh lap cia

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 ﬁﬁjnénﬁgﬁ X&Cﬁnﬁé Sghuc Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phéap
7 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va xu ly tham | Phong Hanh 34 gio

dinh hé so theo quy dinh.

chinh va Bo6 tro
tu phap
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TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo tro tu phéap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gior
Tiép nhan hd so tir S& Tu | Chuyén vién i
B7 | phap UBND tinh 08 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | "NV VIR | 02 gis
P UBND tinh 9
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

27. Ma TTHC: 1.001609 - Thay déi ndi dung Giay phép thanh lap cia
Chi nhanh cia To6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam. Theoi gian thuc
hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | COng chuc tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Er?jnéniggﬁ X&Cﬁnﬁs S(;hu:c Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phéap
v 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va xu ly tham | Phong Hanh 14 gio

dinh hd so theo quy dinh.

chinh va Bb tro
tu phap
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TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo tro tu phéap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gior
Tiép nhan hd so tir S& Tu | Chuyén vién i
B7 | phap UBND tinh 08 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | "NV VIR | 02 gis
P UBND tinh 9
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

VIIL. LINH VUC NUOI CON NUOI
28. Ma TTHC: 1.004878 - Giai quyét viéc nudi con nudi co yéu to

nuée ngoai doi véi trweong hop cha dwong, me ké nhan con riéng cia vo
hodc chong; co, cau, di, chd, bac rudt nhan chau lam con nudi. Thai gian
thwc hién: 73,5 ngay lam viéc (588 gio)

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A R A . Lanh dao Phong
B2 Eﬁjnén ?ﬁgﬁ X&Cﬁnﬁé Sghuc Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phéap
Thém dinh va xit Iy tham | €Ong chac i
B3 dinh hd so theo quy dinh. Phong Hanh 932 gio

chinh va Bo6 tro
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TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gio
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 36 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e b A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

29. Ma TTHC: 1.003976 - Giai quyét viéc nudi con nudi co yéu to

nuéc ngoai ddi véi tré em song & co sé nudi dudng. Thei gian thuc hién:
120 ngay (trwong hep xac minh 165 ngay) — 960 gio' (trwong hep xac minh

1.320 gio).
TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day da | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02 gio
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 | Pl Cond COong. NS bann chinh va | 04gio
y y B& tro tu phap
B3 |, am ¢ . \ \ )
dinh h6 so theo quy dinh. Phong Hanh | 1264 gio
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TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
chinh va Bd trg | (trudng
tu phap hop xac

minh)
o Lanh dao Phong

B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap

B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio

B6 | Pong diu Vin thu 02 gio

Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -

B7 | ohap UBND tinh 36 gio

B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis

P UBND tinh g
B9 nhan va tra két qua

tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

30. M& TTHC: 1.003198 - Cap gidy xac nhan coéng dan Viét Nam &
trong nudce di diéu kién nhan tré em nwéc ngoai lam con nudi - Thei gian
thwc hién: 7,5 ngay (trwong hop xac minh 15 ngay) - 60 gio (trwong hop xac
minh 120 gio).

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02 gio
Iiéy, nhap liéu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Phan cong  Cong ~ chic Hanh chinh va 04 gio

chuyén mén xir ly ho so

Bo trg tu phap
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tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
7 7 Cong churc Sj g:g/
B3 Tham dinh va xt ly tham | Phong Hanh (tn?c‘m
dinh hd so theo quy dinh. | chinh va BS tro | | J
. op Xac
tw phap minh)
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gior
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién -
B7 | ohap UBND tinh 08 gio
B8 | Van thu UBND phat hanh | CHUYeN VIEN | 02 gig
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e b A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

31. Ma TTHC: 1.003160 - Giai quyét viéc nguwoi nuwée ngoai thuwong
tra ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nudi - Thoi gian thuc hién:
27,5 ngay lam viéc (220 gio).

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day da | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap liéu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Phan cong ~ Cong - chic Hanh chinh va 04 gio

chuyén mén xir ly ho so

Bé tro tu phép
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tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Cong chuc
Tham dinh va xa ly thim | Phong Hanh "
B3 dinh hd so theo quy dinh. chinh va Bd tro 180 gio
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gior
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién .
B7 | ohap UBND tinh 20 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 04 gis
P UBND tinh g
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

VIII. LINH VU'C QUOC TICH
32. Ma TTHC: 2.002038 - Tré lai quac tich Viét Nam & trong nwéc -

Thot gian thuc hién: 66 ngay (528 gio).

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day da | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap liéu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Phan cong  Cong - chic Hanh chinh va 04 gio

chuy&n mdn xir Iy ho so

Bo trg tu phap
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tra két qua cho nguoi dan,
t6 chuc

tai TT PVHCC

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Cong chuc
Tham dinh va xa ly thim | Phong Hanh "
B3 dinh hd so theo quy dinh. chinh va Bd tro 256 gio
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong diu Vin thu 02 gior
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién "
B7 | ohap UBND tinh 250 gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 0 gic
an thu phathani 1 yBND tinh gl
Trung tdm phuc vu hanh A . £
. A e A A Cong chuc tiep
B9 chinh cong tinh An Giang nhan va tra két qua

33. Ma TTHC: 2.002036 - Thdi quéc tich Viét Nam é trong nuwéc -
Thoi gian thuc hién: 61 ngay (488 gio)

TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuac tiep
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két "
Bl cia hd so, quét (scan) tai | qua tai  TT 02916
Iiéy, nhap lieu vao hé | PVHCC
thong
A A A . Lanh dao Phong
B2 Eﬁjnén ?ﬁgﬁ X&Cﬁnﬁé Sghuc Hanh chinh va 04 gio
y y Bo tro tu phéap
Thém dinh va xit Iy tham | €Ong chic i
B3 dinh hd so theo quy dinh. Phong Hanh 236 gio

chinh va Bo6 tro
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TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian| Kétqua
tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo6 tro tu phap
B5 | Xem xét, ky to trinh Lanh dao S¢ 04 gio
B6 | Pong dau Vin thu 02 gio
Tiép nhan ho so tir S& Tu | Chuyén vién "
B | phap UBND tinh 230gio
B8 | Van thu UBND phét hanh | CHUYeN VIEN | 06 gig
P UBND tinh ’
Trung tdm phuc vu hanh A , 2
chinh cbng tinh An Giang COP g ‘ch}rCA t'eE)
B9 | tr Két qua cho nguoi dan, | NNan va tra ket qua
AT g ' | tai TT PVHCC
to chirc

IX. THU TUC HANH CHINH CO THOI GIAN GIAl QUYET
TRONG NGAY

34. Ma thi tuc hanh chinh: 2.000635 - Cap ban sao Trich luc hd tich,
ban sao Giay khai sinh. Thai gian thwc hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap

tinh, xa)
TT Trinh tu Trachnhism | 1M | Kétqua
: : gian
SN s .. | Chuyén vién tiép
g1 | /1P nhan, kiem tra day duho | oo s Vs tra | 01 gio
so theo quy dinh PO
ket qua
Tham dinh va xir Iy hd so . |
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
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Lanh dao So Tu

két qua

B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua | phap/ Lanh dao | 01 giv
UBND cap xa
B4 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho céng dan nhan ho so va tra

35. M4 thii tuc hanh chinh: 2.000908 - Thii tuc cap bén sao tir s6 goc.
Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap tinh, x&)

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
gian
SR s .. x| Chuyén vién tiép
g1 | 'epnhan, kiem tra day duno | \pa s <o vatra | 01 gio
so theo quy dinh K&t qua
et qua
Tham dinh va xit Iy ho so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
, Lanh dao S& Tu
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua | phap/Lanh ~ dao | 01 gio
UBND cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Két qua

B5 | Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
ket qua

36. M4 thi tuc hanh chinh: 2.000829 - Tha tuc yéu ciu tre gitip phap

ly. (Ngay sau khi nhan di hé so theo quy dinh) (cap tinh)

TT Trinh tw Trach nhiém ”;Il;(;]’l Két qua
Nguoi yéu cau trg giup | Cong chuc tiép
Bl s oA 1 A 1A
phap 1y nop ho so nhan ho so Ngay
- & A by A Y sau khi
Tiép ahdn h0 50 &0 419 | o chie nhgn | nhin di
B2 glup phap 1y fal t0 Chuc | a0 o theo quy | hoso
thuc hién hoat dong tro dinh
gitp phép ly '
Vio Sé thu 1y, theo di vy | COme chuc nhan
B3 i ., s ho so theo quy
vige trg gitp phap ly. dinh

37. M& TTHC: 2.001680 - Tha tuc rit yéu cau tre' giup phap ly cua
nguwoi dwoc tro gilp phap ly (Ngay sau khi nhan da ho so theo quy dinh)

(cap tinh)

TT Trinh ty Trach nhiém le:: Két qua
Tiép nhan ho so yéu Wcﬁu tro
giap phép ly tai t6 chirc . . £

Bl thuc hién hoat dong trg giup g}?;fh 60?(1;’0 tep Ngay
phédp 1y hodc nguodi thuc ‘ sau khi
hién tro giap phap ly nhan du

ho so

B2 Kiém tra hd so

Cong chuac nhén
nhan ho so theo
quy dinh
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TT Trinh ty Tréch nhiém gg"r’]‘ Két qui
Tra 101 bang vin ban, vao | Cong chirc nhén
B3 S6 thu ly, theo doi vu viéc | nhan hd so theo

tro gitip phap ly.

quy dinh

38. Ma thii tuc hanh chinh: 2.001016 - Chirng thwe viin ban tir choi
nhan di san. Thai gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tw Trach nhiém -glj_iha(;l'l Két qua
SR, s .. o1 | Chuyén vién tiép
g1 | H'épnhan, kiem tra day d o | o s s ra | 01 gio
so theo quy dinh Kt QU
et qua
Tham dinh va xit Iy hd so A in -
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua | -anh da0 UBND | o) i
cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra

két qua
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39. Ma tha tuc hanh chinh: 2.001019 - Chéng thwc di chtic. Thdi gian
thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém X
: : gian

Két qua

Tiép nhan, Kiém tra ddy da he | ChUyen vien ticp

Bl . nhan ho so vatra | 01 gid
so theo quy dinh Két qua
B2 Tham dinh va xua ly ho so Chuyen vién 05 gic

theo quy dinh.

Lanh dao UBND

B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua cdp X

01 gio

B4 | Pong dau, so hoa két qua Vin thu 01 gio

’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua

40. Ma tha tuc hanh chinh: 2.001035 - Ching thwc giao dich lién
quan deén tai san la djng san, quyen st dung dat, nha ¢. Thoi gian thuc
hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém X
: : gian

Chuyén vién tiép
hhan ho so vatra | 01 gio
két qua

Tiép nhan, kiém tra day du ho

Bl so theo quy dinh
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két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: ' gian
Tham dinh va xi Iy ho so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND |, gio
cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra

41. Ma tha tuc hanh chinh: 2.001406 - Chwng thwe van ban phéan chia

di san ma di san 1a ddng san, quyén sir dung dat, nha é. Thoi gian thuc

hién 01 ngay lam viéc (08 gid) (cap x3a)

TT Trinh tu Trachnhism | 1M | Kétqua
: : gian
SR s .. | Chuyén vién tiép
g1 | 'epnhan, kiem tra day duno | pa s <o vatra | 01 gio
so theo quy dinh Kt Uz
et qua
Tham dinh va xi Iy hd so N .
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND |5, gio

cap xa




Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém : Két qua
: : gian
B4 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra

két qua

42. MAa tha tuc hanh chinh: 2.000815 - Ching thwc ban sao tir ban

chinh giay to, vin ban do co quan, té chirc c6 tham quyén cia Viét Nam; co
quan, té chirc c6 thAm quyén ciia nwéc ngoai; co quan, té chirc cd tham
quyén ciaa Viét Nam lién két véi co quan, to chiic cd tham quyén cia nwéc
ngoai cap hoic ching nhan. Theoi gian thwc hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

(cap x4)
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
gian
SR s .. | Chuyén vién tiép
g1 | 'epnhan, kiem tra day duno | o s <o vatra | 01 gio
so theo quy dinh K&t qua
et qua
Tham dinh va xit Iy ho so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua | -anh dao UBND | o) i
cap xa
B4 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
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két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
gian
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra

43. Ma thua tuc hanh chinh: 2.000884 - Thua tuc ching thuc chir ky

trong c4c gidy to, viin ban (4p dung cho ca trudng hep chirng thye diém chi
va trudng hgp nguoi yéu cau ching thuc khong theé ky, khong thé diém chi
dwoc). Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
: : gian
SR, s .. .x | Chuyén vién tiép
Bl Ticp nhan, k'?m tra day di ho nhan hd so vatra | 01 gio
so theo quy dinh SO
ket qua
Tham dinh va xit Iy ho so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua LfthdaO UBND 01 gio
cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho céng dan nhan ho so va tra
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44. Ma thii tuc hanh chinh: 2.000913 - Chiing thuc viéc sira doi, bo
sung, hay bé giao dich. Thai gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap
Xa)

Thoi

gian Két qua

TT Trinh tw Trach nhiém

Chuyén vién tiép
hhan ho so vatra | 01 gio
ket qua

Tiép nhan, kiém tra day du hod

Bl so theo quy dinh

Tham dinh va xi Iy hd so

B2 theo quy dinh.

Chuyén vién 05 gio

Lanh dao UBND

B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua cdp X

01 gio

B4 | Pong dau, so hoa két qua Vin thu 01 gio

’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua

45. Ma tha tuc hanh chinh: 2.000927 - Stra 16i sai sot trong giao dich.
Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

Thoi

gian Két qua

TT Trinh tw Trach nhiém

Chuyén vién tiép
nhan ho so vatra | 01 gio
ket qua

Tiép nhan, kiém tra day da hd

Bl so theo quy dinh
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két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: ' gian
Tham dinh va xi Iy ho so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND |, gio
cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra

46. M4 thii tuc hanh chinh: 2.000942 - Thi tuc cap ban sao cé chirng

thuc tir ban chinh hep @éng, giao dich di dwgc ching thuc. Thai gian thuc

hién 01 ngay lam viéc (08 gid) (cap x3)

TT Trinh tu Trachnhism | 1M | Kétqua
: : gian
SR s .. | Chuyén vién tiép
g1 | 'epnhan, kiem tra day duno | pa s <o vatra | 01 gio
so theo quy dinh Kt Uz
et qua
Tham dinh va xi Iy hd so N .
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND |5, gio

cap xa
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TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: ' gian
B4 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio

, Chuyén vién tiép
B5 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua

47. Ma thi tuc hanh chinh: 2.000992 - Chirng thuc chir ky ngudi dich
ma nguoi dich |a cng tac vién dich thuat cia Uy ban nhan dan cap xa, to
chirc hanh nghe céng chitng. Thai gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio)
(cap x4)

Thoi A

TT Trinh tw Trach nhiém .
: : gian

Chuyén vién tiép
nhan ho so vatra | 01 gio
ket qua

Tiép nhan, kiém tra day du ho

Bl so theo quy dinh

Tham dinh va xit Iy ho so

B2 theo quy dinh.

Chuyén vién 05 gio

Lanh dao UBND

B3 | Xem xét, ky ban hanh kétqua | .
cap xa

01 gio

B4 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
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két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
gian
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra

48. Ma tha tuc hanh chinh: 2.001008 - Chirng thuc chir ky ngwai dich

ma ngudi dich khong phai la cfng tac vién dich thuat caa Uy ban nhan dan
cap xa, to chic hanh nghe cong chieng. Thai gian thuc hién 01 ngay lam
viéc (08 gio) (cap xa)

két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
: : gian
SR, s .. .x | Chuyén vién tiép
Bl Ticp nhan, k'?m tra day di ho nhan hd so vatra | 01 gio
so theo quy dinh SO
ket qua
Tham dinh va xit Iy ho so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua LfthdaO UBND 01 gio
cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho céng dan nhan ho so va tra




52

49. M4 tha tuc hanh chinh: 2.002363 - Ghi vao S6 ding ky nudi con
nudi viéc nudi con nudi di dwoc giai quyét tai co quan cé tham quyén ciaa
nwoc ngoai. Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio), truweong hop phai
xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 1,5 ngay lam viéc (12 gio) (cap
Xa)

- Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém )
: : gian

Két qua

Tiép nhan, kiém tra diy da hs | ShUyen vien ticp

B1 . nhan ho so vatra | 01 gid
so theo quy dinh Két qua
B2 Tham dinh va xtir ly ho so Chuyén vién 05 gic

theo quy dinh.

Lanh dao UBND

B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua cép X 01 gio
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua

- Truong hop phai xac minh thi thei han giai quyét khéng quéa 1,5 ngay lam
viéc (12 gio)

Thol )

TT Trinh tw Trach nhiém )
: : gian

B1 | Tiép nhan, kiém tra diy du hd | Chuyén vién tiép | 01 gio
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TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: : gian
so theo quy dinh nhéan ho so va tra
ket qua
B2 Phan cong Cong chue tu phap | Lanh dao  Van 01 gis
- ho tich xi 1y hd so phong UBND g
Tham dinh va xi Iy hd so A "
B3 theo quy dinh. Chuyén vién 07 gio
g4 | Xem xét, ky nhay va chuyén | Lanh dao Vin 01 gio
Lanh dao Uy ban nhan dan phong UBND g
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua L?nh~dao UBND 01 gio
cap xa
B6 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B7 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra

két qua
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50. M4 thi tuc hanh chinh: 1.004845 - Thii tuc ding ky cham dut
giam hg. Thei gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém X
: : gian

Két qua

Tiép nhan, kiém tra ddy da o | SNUYeN vien ticp

Bl . nhan ho so vatra | 01 gid
so theo quy dinh Két qua
B2 Tham dinh va xua ly ho so Chuyen vién 05 gic

theo quy dinh.

Lanh dao UBND

B3 | Xem xét, ky ban hanh kétqua | ;.
cap xa

01 gio

B4 | Pong dau, so hoa két qua Vin thu 01 gio

’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua

51. M4 thi tuc hanh chinh: 2.000756 - Thii tuc ding ky cham dut
giam h co yeu to nwgc ngoai. Theoi gian thuc higén 01 ngay lam viéc (08
gio) (cap xa)

Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém X
: : gian

Két qua

Chuyén vién tiép
nhan ho so vatra | 01 gio
ket qua

Tiép nhan, kiém tra day da hd

Bl so theo quy dinh
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két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: ' gian
Tham dinh va xi Iy ho so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND |, gio
cap xa
B4 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra

52. Ma thia tuc hanh chinh: 1.000110 - Thi tuc ding ky khai sinh co6

yéu to nwéc ngoai tai khu vuc bién giéi. Thei gian thuc hign 01 ngay lam
viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tu Trachnhism | 1M | Kétqua
: : gian
SR s .. | Chuyén vién tiép
g1 | 'epnhan, kiem tra day duno | pa s <o vatra | 01 gio
so theo quy dinh Kt Uz
et qua
Tham dinh va xi Iy hd so N .
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND |5, gio

cap xa
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TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: : gian
B4 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra

két qua

53. Ma thi tuc hanh chinh: 1.000656 - Thi tuc diang ky khai tir. Thoi
gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
: : gian
SR, s .. .x | Chuyén vién tiép
Bl Ticp nhan, k'?m tra day di ho nhan hd so vatra | 01 gio
so theo quy dinh SO
ket qua
Tham dinh va xit Iy ho so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua LfthdaO UBND 01 gio
cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho céng dan nhan ho so va tra

két qua
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54. M4 thi tuc hanh chinh: 1.000894 - Thii tuc ding ky két hon. Thei
gian thwc hi¢n 01 ngay lam viéc (08 gi®), trwong hgp xac minh 2,5 ngay lam
viéc (20 gio) (cap xa)

- Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

so theo quy dinh

két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
: : gian
SR s .. | Chuyén vién tiép
g1 | '1épnhan, kiém tra day du ho nhan hd so vatra | 01 gio
so theo quy dinh O
ket qua
Tham dinh va xi Iy hd so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dgo UBND | -y gio
cap xa
B4 | Pong dau, so hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua
- Trwong hop xac minh 2,5 ngay lam viéc (20 gio)
TT Trinh tw Trach nhiém gg‘;l Két qua
SR, s .. o1 | Chuyén vién tiép
B1 Tiep nhan, kiém tra day du ho nhan hé so vatra | 01 gio
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két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: : gian
B2 Phan cong Cong chuce tu phdp | Lanh dao  Van 01 gis
- ho tich xi 1y hd so phong UBND g
Tham dinh va xi Iy ho so A "
B3 theo quy dinh. Chuyén vién 14 gio
g4 | Xem xét, ky nhay va chuyén | Lanh dao Vin 01 gid
Lanh dao Uy ban nhan dan | phong UBND g
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua L?nhflao UBND 02 gio
cap xa
B6 | Pong dau, so hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B7 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra

55. Ma tha tuc hanh chinh: 1.001193 - Tha tuc dang ky khai sinh.
Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tw Trach nhiém gg‘: Két qua
SR, s ... | Chuyén vién tiép
B1 Tiep nhan, kiém tra day du ho nhan hé so vatra | 01 gio

so theo quy dinh

két qua
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két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: ' gian
Tham dinh va xi Iy ho so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND |, gio
cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra

56. M4 thi tuc hanh chinh: 1.001766 - Thii tuc déing ky khai tir cO yéu

t6 nwéc ngoadi. Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gi®), trwdong hop
xac minh 1,5 ngay lam viéc (12 gio) (cap xa)

- Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

TT Trinh tu Trachnhism | 1M | Kétqua
: : gian
SR s .. | Chuyén vién tiép
g1 | 'epnhan, kiem tra day duno | oo s <o vatra | 01 gio
so theo quy dinh K& QU3
et qua
Tham dinh va xir Iy hd so N .
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao UBND | 01 gio
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TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: : gian
cap x4
B4 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua
- Trwong hop xac minh 1,5 ngay lam viéc (12 gio)
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
gian
SR, s .. .x | Chuyén vién tiép
g1 | Hepnhan, kiem tra day d o | o s Vs tra | 01 gio
so theo quy dinh K&t QU
et qua
B2 Phan cong Cong churc tu phép | Lanh dao Van 01 gis
- hé tich xa 1y hd so phong UBND g
Tham dinh va xit Iy ho so N "
B3 theo quy dinh. Chuyén vién 07 gio
g4 | Xem xét, ky nhdy va chuyén | Lanh dao Van 01 gio
Lanh dao Uy ban nhan dan phong UBND g
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao UBND | 01 gio
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két qua

cap xa
B6 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B7 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra

~ 57.Ma thi tuc hanh chinh: 1.004827 - Thi tuc dang ky khai tir co yéu
to nwéc ngoai tai khu vuc bién gié¢i. Theoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc
(08 gio), trwong hep xac minh 1,5 ngay lam viéc (12 gio) (cap xa)

- Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
: : gian
SR s .. x| Chuyén vién tiép
g1 | 'epnhan, kiem tra day duno | pa s <o vatra | 01 gio
so theo quy dinh K&t qua
et qua
Tham dinh va xit Iy ho so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua | -anh dao UBND | o) i
cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho céng dan nhan ho so va tra

két qua




62

- Trwong hop xac minh 1,5 ngay lam viéc (12 gio)

két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
: : gian
SR s .. | Chuyén vién tiép
g1 | 'ép nhan, kiem tra day du ho nhan ho so vatra | 01 gid
so theo quy dinh K&t QU3
et qua
B2 Phan cong Cong chuc tu phép | Lanh dao Van 01 gis
- ho tich xi 1y hd so phong UBND g
Tham dinh va xi Iy hd so A "
B3 theo quy dinh. Chuyén vién 07 gio
g4 | Xem xét, ky nhay va chuyén | Lanh dao Vin 01 i
Lanh dao Uy ban nhan dan phong UBND g
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua LfthdaO UBND 01 gio
cap xa
B6 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B7 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra

58. M4 thii tuc hanh chinh: 1.004859 - Thi tuc thay d6i, cai chinh, bo

sung thong tin h§ tich, xac dinh lai dan toc. Thoi gian thuc hién 01 ngay
lam viéc (08 gio), 1,5 ngay lam viéc ddi véi viée thay doi, cai chinh hd tich,
xac dinh lai dan toc (12 gi®), can phai xac minh thi thoi han dwoc kéo dai
thém khong quéa 03 ngay lam viéc (24 gio) (cap x4)

- Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio).
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két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
. : gian
SR s .. | Chuyén vién tiép
g1 | 'ép nhan, kiem tra day du ho nhan ho so vatra | 01 gio
so theo quy dinh K& QU3
et qua
Tham dinh va xi Iy ho so o .
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua | -onh da0 UBND | o) i
cap xa
B4 | Pong dau, so hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra

- Thay @éi, cai chinh h@ tich, xac dinh lai dan téc: 1,5 ngay lam viéc — 12

gio.
TT Trinh ty Trach nhiém gg‘;l Két qua
s s ... | Chuyén vién tiép
g1 | /'epnhan, kiem traday duho | oo s Vs tra | 01 gio
so theo quy dinh &t qua
ket qua
gy | Phan cong Cong chirc tu phap | Lanh dao Van | . giv

- hé tich xt 1y o so

phong UBND
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- ho tich xir Iy ho so

phong UBND

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
- : gian
Tham dinh va xi Iy ho so A "
B3 theo quy dinh. Chuyén vién 07 gio
g4 | Xem xét, ky nhdy va chuyén | Lanh dao Vin 01 i
Lanh dao Uy ban nhéan dan phong UBND g
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | -anh da0 UBND | ) i
cap xa
B6 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B7 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua
- Poi véi truong hop xac minh thém: 3 ngay lam viéc - 24 gio.
TT Trinh tu Trachnhism | 1M | Kétqua
' : gian
- X A LA X 4 1a | Chuyén vién tiép
g1 | H'epnhan, kiem traday di o | p s <o vatra | 01 gio
so theo quy dinh K& QU3
et qua
B2 Phén cbng Cong chuc tu phap | Lanh dao Van 01 giv
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két qua

TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: : gian
Tham dinh va xi Iy ho so A "
B3 theo quy dinh. Chuyén vién 19 gio
g4 | Xem xét, ky nhdy va chuyén | Lanh dao Vin 01 i
Lanh dao Uy ban nhéan dan phong UBND g
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | -anh da0 UBND | ) i
cap xa
B6 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B7 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra

59. M thii tuc hanh chinh: 2.000528 - Thii tuc ding ky khai sinh ¢é yéu to

nwéc ngoai. Thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap x3)

Thoi

TT Trinh tu Trach nhiém : Két qua
! g gian
L s ... | Chuyén vién tiép
g1 | lepnhan Kiem tra ddy di RO | os s (ovatrs | 01 gio
so theo quy dinh &t qua
ket qua
B2 Tham dinh va xu ly ho so Chuyén vién 05 gio

theo quy dinh.
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TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: ' gian
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND |, gio
cap xa
B4 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio

Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua

60. M3 thii tuc hanh chinh: 2.000547 - Thii tuc ghi vao Sé hd tich viéc
h tich khac ciia cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co quan c6 tham
quyén ciia nwéc ngoai (khai sinh; giam h; nhan cha, me, con; xac dinh cha,
me, con; nudi con nudi; khai tir; thay d6i ho tich). Thei gian thuc hién: 01
ngay lam viéc (trwong hgp xac minh: 1,5 ngay lam viéc) — 08 gio' (trwong

hop xac minh: 12 gi#). (cap x&)
- Thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc — 08 gio

Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém : Két qua
: : gian
SR s .. | Chuyén vién tiép
g1 | 'epnhan, kiem tra day duno | pa s <o vatra | 01 gio
so theo quy dinh K& QU3
et qua
Tham dinh va xir Iy hd so N .
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND |5, gio

cap xa
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TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: : gian
B4 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua
- Poi véi truong hop xac minh thém: 1,5 ngay lam viéc - 12 gio.
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
' ' gian
SR, s .. .x | Chuyén vién tiép
g1 | H'épnhan, kiem tra day d o | o s s ra | 01 gio
so theo quy dinh SO
ket qua
B2 Phan cong Cong churc tu phép | Lanh dao Van 01 gis
- ho tich xi 1y hd so phong UBND g
Tham dinh va xit Iy ho so A "
B3 theo quy dinh. Chuyén vién 07 gio
g4 | Xem xét, ky nhay va chuyén | Lanh dao Vin 01 g
Lanh dao Uy ban nhéan dan phong UBND g
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | 22 dao UBND 159 i

cap xa
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TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: ' gian
B6 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio

, Chuyén vién tiép
B7 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua

61. M4 thia tuc hanh chinh: 2.000547 - Thii tuc ghi vao Sé ha tich viéc
hd tich khéc ciia cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co’ quan c6 tham
quyén ciia nwéc ngoai (khai sinh; giam ha; nhan cha, me, con; xac dinh cha,
me, con; nudi con nudi; khai tir; thay d6i ho tich). Thei gian thuc hién: 01
ngay lam viéc (trwong hgp xac minh: 1,5 ngay lam viéc) — 08 gio (trwong

hop xac minh: 12 gie). (cap x&)
- Thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc — 08 gio

T Trinh ty Trachnhism | 1M | Kétqua
: y gian
SRR s .. | Chuyén vién tiép
g1 | 'epnhan, kiem tra day duno | \pa s <o vatra | 01 gio
so theo quy dinh K&t qua
et qua
Tham dinh va xit Iy ho so N "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua | -anh dao UBND | ) i
cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
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TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: ' gian
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua
- Péi véi tredong hop xac minh thém: 1,5 ngay lam viéc - 12 gio.
TT Trinh tu Trachnhism | 1M | Kétqua
: ' gian
SR 5 .. x| Chuyén vién tiép
g1 | H'epnhan, kiem tra day duno | o s Vs tra | 01 gio
so theo quy dinh SO
ket qua
B2 Phan cong Cong chuce tu phap | Lanh dao Van 01 gie
- ho tich xa 1y hd so phong UBND g
Tham dinh va xit Iy ho so A "
B3 theo quy dinh. Chuyén vién 07 gio
g4 | Xem xét, ky nhay va chuyén | Lanh dao Vin 01 i
Lanh dao Uy ban nhan dan phong UBND g
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | -anh da0 UBND | ) i
cap xa
B6 | Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
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TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
gian
, Chuyén vién tiép
B7 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra

két qua

62. Ma tha tuc hanh chinh: 2.000635 - Cép ban sao Trich luc hd tich,
ban sao Giay khai sinh. Thei gian thuc hién: 01 ngay lam viéc — 08 gio.

(cap xa)
TT Trinh tw Trach nhiém Th Két qua
: : gian
SR, s .. .x | Chuyén vién tiép
Bl Ticp nhan, k'?m tra day di ho nhan hd so vatra | 01 gio
so theo quy dinh SO
ket qua
Tham dinh va xi Iy hd so A "
B2 theo quy dinh. Chuyén vién 05 gio
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua LfthdaO UBND 01 gio
cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho céng dan nhan ho so va tra

két qua
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63. M4 thii tuc hanh chinh: 2.000748 - Thi tuc thay d6i, cai chinh, b
sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan tdc c6 yéu té nwéc ngoai. Thoi gian
thuc hién: D6i véi viéc bo sung thong tin hd tich: 01 ngay lam viéc - 08 giod;
Thay déi, cai chinh hd tich, x4c dinh lai dan tdc: 1,5 ngay lam viéc — 12 gio;
Poi véi trudng hop xac minh thém: 4,5 ngay lam viéc - 36 gio. (cap X&)

- Pdi v6i viée bo sung thong tin hd tich: 01 ngay lam viéc - 08 gio

Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém X
: : gian

Két qua

Tiép nhan, Kiém tra ddy da he | ChUyen vien ticp

B1 . nhan ho so vatra | 01 gio
so theo quy dinh Két qua
B2 Tham dinh va xtir ly ho so Chuyén vién 05 gid

theo quy dinh.

Lanh dao UBND

B3 | Xem xét, ky ban hanh két qua 01 gio

cap xa
B4 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B5 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua

- Thay ddi, cai chinh h tich, xdc dinh lai din tdc: 1,5 ngay lam viéc — 12 gio.

TT Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua
: ; gian
B1 Tiép nhan, kiém tra day du ho Chuyén vién \tiép 01 gid
so theo quy dinh nhan ho so va tra
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TT Trinh tw Trach nhiém Tho1 Két qua
: : gian
két qua
B2 Phan cong Cong chue tu phdp | Lanh dao  Van 01 gis
- ho tich xi 1y hd so phong UBND g
Tham dinh va xi Iy hd so A "
B3 theo quy dinh. Chuyén vién 07 gio
g4 | Xem xét, ky nhay va chuyén | Lanh dao Vin 01 gid
Lanh dao Uy ban nhan dan | phong UBND g
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua L?nh~dao UBND 01 gio
cap xa
B6 | Pong dau, so hoa két qua Vin thu 01 gio
, Chuyén vién tiép
B7 | Tra ket qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua
- P6i v6i trudng hop xic minh thém: 4,5 ngay lam viéc - 36 gio.
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Két qua
: g gian
- X A LiA X 4. x| Chuyén vién tiép
g1 | H'epnhan, kiem tra day du o | o s <o vatra | 01 gio
so theo quy dinh K&t qua
et qua
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Phén cong Cong chure tu phap

Lanh dao Van

B2 | _ho tich xer I hd so phong UBND 02916
Tham dinh va xi Iy ho so A "
B3 theo quy dinh. Chuyén vién 28 gio
g4 | Xem xét, ky nhay va chuyén | Lanh dao Vin 02 iy
Lanh dao Uy ban nhan dan | phong UBND g
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua L?nhflao UBND 02 gio
cap xa
B6 | Pong dau, so hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B7 | Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra

két qua
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