UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:3647  /QD-UBND An Giang, ngay 31 thang 07 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh nganh
Xay dwng khéng phu thugc vao dia giéi hanh chinh (phi dia gié¢i hanh
chinh) thugc thAm quyén giai quyét cia Sé Xay dwng va Uy ban nhan dan
cac xa, phwong, diac khu 4p dung trén dia ban tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thiang 6 niam 2010 cria Chinh
phui vé kiém soét thu: tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 cua Chinh pha sita doi, bé sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién
quan dén kiém sodt tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phu sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac ngh; dinh
lién quan dén Kiém soét tha tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh pha vé thiec hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién
théng tei B phdn mét ciza va Cong dich vu cdng quéc gia; Nghi dinh so
367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 cua Chinh phi Ngh; dinh sita déi,
bé sung mét so diéu cua Ngh; dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam
2025 cua Chinh phu;

Can cir Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
triong, Chat nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thai
tuc hanh chinh; Cén cit Théng tir s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 ndm 2025
cua B trieong, Chai nhiém Vin phong Chinh phii vé Viée huéng dan thi hanh mét
s6 ngi dung cia Nghi dinh sé 118/2025/NB-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 vé
thuec hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thong tai Bé phdn
Mgt ciza va Cong Dich vu cbng quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé 3034/0P-UBND ngay 30 thing 6 nam 2026 ciia Chui
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh myc thai tuc hanh chinh
dwroC Sira doi, bo sung, bai bé trong linh virc hoat dong xay dung, linh virc quy
hoach dé thi va ndng thdn, kién trdc thugc pham vi chie ndng quan ly ciia Sé Xay
dung &p dung trén dia ban tinh An Giang;
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Can cir Quyét dinh s6 2810/QP-UBND ngay 17 thang 6 ndm 2026 ciia Chi
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc tha: tuc hanh chinh
duwot sira doi, bo sung, bi bai bo trong linh viec Purong bg, linh viec Quy hoach do
th; va ndng thon thugc pham vi chize nang quan ly cua So Xay dung &p dung trén
dia ban tinh An Giang;

Can ciz Quyét dinh sé 2731/QD-UBND ngay 11 thdng 6 nam 2026 ciia Chui
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bo Danh muc the tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung, bi bai bo trong linh vuc Dang kiém, linh vuc Nha &, linh
viee Kinh doanh bdt déng san thuge pham vi chize ndang quan ly cia Sé Xay duwng
tinh An Giang;

Can ciz Quyét dinh sé 2696/QP-UBND ngay 09 thdang 6 nam 2026 ciia Chui
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh myc the tuc hanh chinh
dwoC Stra doi, b6 sung trong linh viee Puong bé thuge pham vi chite ndng qudn 1y
cua So Xay dung ap dung trén dia ban tinh An Giang;

Can ciz Quyét dinh sé 2629/QD-UBND ngay 04 thang 6 nam 2026 ciia Chui
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc tha: tuc hanh chinh
bi béi bo trong linh vuc Vit liéu xay dung thugc pham vi chirec nang quan ly cua
So Xay dung tinh An Giang;

Can ciz Quyét dinh sé 2388/QP-UBND ngay 28 thdang 5 nam 2026 ciia Chui
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé danh muc tha tuc hanh chinh
dwoC Sita doi, bo sung, bai bo trong linh vic hoat déng xay dung, linh vic quy
hoach dé thi ndng thén, kién trac thugc pham vi chite ndng qudn ly cia So Xay
dung &p dung trén dia ban tinh An Giang;

Can ciz Quyét dinh sé 2337/QP-UBND ngay 25 thang 5 nam 2026 ciia Chui
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh myc thai tuc hanh chinh
dwoC Sira doi, bé sung, bi bai bé trong linh viee Puong bg, linh vuc Vdt ligu xay
dung, linh vuc Quan ly chdt lwong cong trinh xay dung thugc pham vi chize ning
qudn ly cua So Xay dung tinh An Giang;

Can ciz Quyét dinh sé 2257/QD-UBND ngay 15 thang 5 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh myc thai tuc hanh chinh
M&i ban hanh, dwoc Sira doi, bé sung, bi bai bé trong linh vuc Hang hdi va dwong
thuy négi dia, linh vuc Nha ¢ thugc pham vi chize nang quan ly cua So Xay dung
tinh An Giang;

Can ciz Quyét dinh sé 2241/QD-UBND ngay 15 thang 5 nam 2026 ciia Chai
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh myc thai tuc hanh chinh
bi bai bo trong linh viec Hang hdi va dwong thiy néi dia thugc pham vi chire nang
quan ly cua So Xay dung tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh sé 1073/0P-UBND ngay 16 thing 9 niam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc ban hanh quy trinh tiép nhdn va gidi
quyét thu tuc hanh chinh khéng phy thugc vao dia giéi hanh chinh (phi dia gisi
hanh chinh) trén dia ban tinh An Giang;
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Theo @é nghj ciia Gidm doc Sé Xay dung tai To trinh sé6 7906/TTr-
SXD ngay 27 thang 7 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
(TTHC) nganh Xay dung khdong phu thudc vao dia gidi hanh chinh (phi dia
giéi hanh chinh) thuoc tham quyén giai quyét cua So Xay dung va Uy ban
nhan dan céac xi, phudng, dic khu &p dung trén dia ban tinh An Giang (gom:
67 TTHC cap tinh; 12 TTHC cap x4).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Stra d6i, bd sung quy trinh noi bd thir ty sé6 1, 2, 3, 4 Phan |, Muc
A, Biéu I; tht tu s6 16, 17, 24, 26, 27, 31, 33, 37, 42, 43, 45, 46, 47, 48, 49,
50, Phan I, Muc A, Biéu Il; thi tu s6 5, 9, 12, 13, 14, 15, 16, 18, 21, 24, 27,
30, 31, 33, 38, Phan I, Muc A, Biéu V; thir tu s6 5, 8, 9, 10, 11,12, 13, 14,
Khoan VI; tha tu sé 1, 3, 4,5, 6, 7, 8, 9, 10, Khoan VII, tha tu s 5, 6, 8, 9,
10, 11, 12, 15, 16, Phan I, Muc A, Biéu VIII; tha tu s6 2, Phan I, muc A,
Biéu IX; thu tu s6 7, 9, 10, 11, Phan I, Muc A, Biéu X; tha tu s6 8, 12,13,
Phan I, Muc B, Biéu IlI; tha tu sé 34, 35, 36, 37, Phan |, Muc B, Biéu IV;
tha tu s6 39, Phan I, Muc B, Biéu V; tha tu s 40, 42, 43, 44 Phan |, Muc B,
Biéu VI, theo Quyét dinh s6 1236/QD-UBND ngay 06/4/2026 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét
TTHC nganh Xay dung khéng phu thudc vao dia gigi hanh chinh (phi dia
giéi hanh chinh) va cit giam 30% thoi gian giai quyét thuoc pham vi chuc
niang quan ly caa S& Xay dung va Uy ban nhan dan cac x3, phudng, diac khu
ap dung trén dia ban tinh An Giang.

2. B&i bo quy trinh noi bo tht tu s6 2, 4, 5, 6, 36, Phan |, Muc A, Biéu
II; tha tu 6 3, 4, 6, 8, 10, 28, 46, Phan I, Muc A, Biéu V; tht ty s6 2, Phan
I, Muc A, Biéu VII; tha ty sé 3, Phan I, Muc A, Biéu VIII; tha tu sé 3, Phan
I, Muc A, Biéu IX; tha ty sé 1, 2, 3, 4, 5, 6, Phan I, Muc A, Biéu X; tht tu
s6 1, Phan I, Muc A, Biéu XI, theo Quyét dinh s6 1236/QD-UBND ngay
06/4/2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc phé duyét
Quy trinh noi bd giai quyét TTHC nganh Xay dung khéng phu thudc vao dia
gigi hanh chinh (phi dia gigi hanh chinh) va cat giam 30% thoi gian giai
quyét thuoc pham vi chirc nang quan ly cia S& Xay dung va Uy ban nhan
dan cac xa, phuong, dac khu &p dung trén dia ban tinh An Giang.

Piéu 3. Giao S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop voi S& Xay
dung va cac don vi c6 lién quan cap nhat quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh vao Hé thdng théng tin mét ctra dién tir cua tinh hoic B, nganh,
Trung vong.
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Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc cac s¢, Thu
trudng cac ban, nganh cap tinh; Cha tich Uy ban nhan dan céc xa, phuong,
dac khu va céDc/@chﬁ:c, c& nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.///

Noi nhin: » KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC - BTP; 7
- CT va céc PCT. UBND tinh;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Vién théng An Giang (VNPT);

- Cac Phong, Ban, Trung tam thugc VP;
- Luu: VT, ptnhuynh.
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QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
NGANH XAY DUNG KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH
CHINH (PHI PIA GIOI HANH CHIiNH) THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA SO XAY DUNG VA UY BAN NHAN DAN CAC XA,
PHUONG, PAC KHU AP DUNG TREN PIA BAN TINH AN GIANG
(Kém theo Quyér dinh s6 3647 /OP-UBND ngay 31 thang o7 ndm 2026
cia Chy tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Ma n . ) , Ghi
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh chi

| | LINH VUC PANG KIEM (04 TTHC)

Cép lai Giéy chimg nhan du diéu kién hoat dong kiém

1 1013110 dinh khi thai xe mo t0, xe gan may

Cép maoi Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong

2| LOIBIOS 11k dinh khi thii xe mo t6, xe gdn may

Cép lai Giay chimg nhan du diéu kién hoat dong kiém

3 1.001296 dinh xe co gioi

Cép maoi Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong

4 | 1001822 e dinh xe co gidi

Il | LINH VUC PUONG BO (16 TTHC)

Piéu chinh thong tin trén Gidy phép van chuyél} hang
1 1.013260 | hoa nguy hi€m trén duong bo khi c6 su thay doi lién
quan dén ndi dung cua Giay phép

Cap Giay phép van chuyén hang hda nguy hiém trén

2 1.013259 dudong bo

Cép lai Gidy phép kinh doanh van tai bing xe 6 t0,
bang xe bon banh ¢6 gin dong co khi co sy thay doi
lién quan dén ndi dung cua Gidy phép kinh doanh hoic
Gidy phép kinh doanh bj thu hoi

3 2.002286

4 | 2.002285 | Dang ky khai thac tuyén van tai hanh khéach cb dinh




Ma n . X , Ghi
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh chi
Cép Gidy phép luu hanh xe qua tai trong, xe qua khé
5 1.000028 | gidi han, xe banh xich, xe van chuyén hang siéu
truong, si€u trong trén duong bd
5 1.000703 Cap f}la}f pheI? klv’nh c}oanh van tai bang xe 6 t6, bang
xe bon banh c6 gan dong co
Cép lai Chung chi bdi dudng kién thirc phap luat vé
giao thong dudng bd cho ngudi diéu khién xe may
7 2.000769 | chuyén dung tham gia giao thong dudng b (truong
hop co s& boi dudng da cap ching chi khong con hoat
dong)
Phé duy¢t quy trinh van hanh, khai thac bén bén pha,
8 1.005021 | bén khach ngang song str dung pha mdt ludi chd hanh
khach va xe 6 t6
9 | 1.000660 | Cong bd dua bén xe khach vao khai thac
10 | 1.000672 | Cong bo lai bén xe khéach
11 | 1.004993 )((Zélp lai Giay chung nhén gido vién day thuc hanh lai
12 | 1.001751 | Cap bd sung xe tap lai, cap lai Gidy phép xe tap lai
13 | 1.005210 Cép lai Gidy phep dao tao lai xe 6 t6 khi bi mat, bi
hong, co su thay do6i vé tén ciia co sé ddo tao
Cép lai Gidy phép dao tao 1ai xe 6 to khi diéu chinh
14 | 1.001623 | hang xe dao tao, luu lugng dao tao va thay doi dia
diém dao tao
15 | 1.001777 | Cap Gidy phép ddo tao lai xe, cap Gidy phép xe tap lai
16 | 1.001765 | Cap Gidy chung nhén gido vién day thuc hanh 1ai xe

LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA (15

TTHC)
1 1.013467 | Phé duyét Phuong an dua tau 1an vao hoat dong
2 | 1.013466 | Chap thuan ving hoat dong tau lan
3 2 002625 Cong bo khu vuc, dia diém tiep nhan chat nao veét trén

bo




Ma A o X , Ghi
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh chi

4 | 2002624 C.hép' thuan dé xuat thuc hién nao vét duong thay noi
dia dia phuong
Piéu chinh thong tin trén Gidy phép van chuyen hang

5 2.002616 | hoa nguy hiém bang phuong tién thuy néi dia khi c6
su thay ddi lién quan dén noi dung cua Gidy phép

5 2 002617 C@p lai Gidy phép van chuyén hang hdéa nguy hiém

' bang phuong tién thuy noi dia do bi mat, bi hong

v 2 002615 Cap Glﬁy Phepovanthyén hang hoa nguy hiém bang
phuong tién thuy ndi dia
Thoa thuan vé noi dung lién quan dén duong thuy noi

8 1009463 dia doi vai cong trinh khong thudc ket cau ha tang

' duong thuy noi dia va cac hoat dong trén duong thuy

noi dia

9 1009460 Congkbé dor_lg lgéng duong thay noi dia khi khong co
nhu cau khai thac, sur dung

10 | 1.009449 | Cong bd hoat dong khu neo dau
Cong b chuyén bén thuy noi dia thanh cang thay noi
dia trong truong hop bén thuy noi dia co quy m,

111 1009446 1450y s6 kg thuat phit hop véi cép ky thuat cang thiy
noi dia

12 | 1.009464 | Cong bd han ché giao thong dudng thuy noi dia

13 1.009459 cong bé mé ludng chuyén dung ndi véi ludng quéc
gia, ludng chuyén ding ndi véi ludng dia phuong

14 | 1.009456 | Cong bd hoat dong cang thuy noi dia

15 2001802 C[]ap :[huanA khu‘Vu:cq:, d}fl diém tiép nhan chat nao vét
trén bo, nhan chim & bién

IV | LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG (08 TTHC)

1 | 1.013237 | Cap mdi ching chi hanh nghé hoat dong xay dung
Cap glay phép xay dung sura chira, cai tao dbi voi cong

2 1.013238 | trinh cap dac biét, cap |, cap II (cong trinh Khong theo

tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton




STT

Ma
TTHC

Tén thua tuc hanh chinh

Ghi
chd

gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an)

1.013236

Cap glay phép xdy dung méi cong trinh cap dic biét,
cap I, cap II (Cong trinh khéng theo tuyén/Theo tuyén
trong do6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
do6 thi/Duy an)

1.013222

Cép gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc
ngoai.

1.013230

Cap giay phep di doi dbi véi cong trinh cap dac biét,
Cap | va cap Il (Cong trinh khéng theo tuyén/Theo
tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cOng trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong do thi/Dy an)

1.013231

Cap diéu chinh glay phep xay dung d6i voi cong trinh
cap dac biet, cap I, cap II (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuogng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n)

1.013224

Cé:lp diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho nha
thau nudc ngoai.

1.013219

Cap chuyén ddi ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung

LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN (09 TTHC)

1.013777

Cho ’phép chuyén nhuong toan bd hodc mat phﬁn du
an bat dong san

1.012903

Thong bao qu,yén st dung dat dacoha tﬁng ky thuat
trong du an bat dong san du dieu kién chuyén nhuong
cho ¢4 nhan tu xay dung nha ¢

1.012905

Théng bao nha ¢ hinh thanh trong twong lai du diéu
Kién duoc ban, cho thué mua

1.012906

Cép méi ching chi hanh nghé maéi gidi bat dong san.




Ma n . X , Ghi
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh chi
5 1.012902 Cép lai gidy phép hoat dong cua San giao dich bat
' dong san (trong trudong hop thay doi thong tin ctia san)
Cép lai gidy phép hoat dong cia San giao dich bat
6 1.012901 | dong san (trong trudng hop Gidy phép bi mat, bi rach,
bi chay, bi ti€u huy, bi hong)
Cép lai ching chi hanh nghé méi gioi bat dong san
7 1.012910 | (trong truong hop ching chi cii da hét han hodc gan
hét han)
Cép lai chung chi hanh nghé méi giéi bé‘g dong san
8 1.012907 | (trong truong hop chung chi bi chay, bi mat, bi rach,
b1 huy hoai do thién tai hoac 1y do bat kha khang khac)
9 1.012900 g:;]p giay phép hoat dong cua San giao dich bat dong
VI |LINH VUC NHA O (09 TTHC)
1 1012894 G}aI qlfyqet ‘t~)an pAhan‘ 41€n t1(A:h nha dat str dung chung
cua nha & cii thudc tai san cong
9 1012890 Gl(fl har} th(zl han’ SO hu"u' nha & tai Viét Nam cua to
churc, ¢4 nhan nudc ngoai
3 1012887 Pé xuét co phé vu dii dau tu theo quy dinh tai diém ¢
' khoan 2 Bicu 198 cua Luat Nha ¢ 2023
Chuyén doi cong nang nha ¢ do6i vOi nha ¢ xay dung
4 1.012883 | trong dy an thu¢c tham quyén chap thuan cia UBND
cap tinh
5 1012897 Cho '[hlAle nha o cl thl‘Al()C talA san cong do1 véi truong
hop nhan chuyén quyén thué nha &
6 1012898 Cho tlrlue.nha o cl thuof tai san cong do1 véi truong
hop ky lai hgp dong thué
7 1012892 Cho thué nl}a o cli Ehuoc taAl san cong doi voi truong
hop chua c6 hgp dong thué nha &
Chap thuan chu trvong dau tu dong thoi voi chip
8 1012885 thuan nha dau tu lam chu dau tu doi véi du an cai tao,

xay dung lai nha chung cu khong bang ngudn von dau
tu cong
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Ma A . 5 , Ghi
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh chi

9 1.012893 | Ban nha ¢ cii thudc tai sdn cong

LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH (01

vii TTHC)

Kiém tra céng tac nghiém thu hoan thanh céng trinh

1 1.009794 | . A A X A e
cua co quan chuyén mon vé xay dung tai dia phuong

LINH VU'C QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC (04

Vil TTHC)

Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh
1 1.014155 | quy hoach d6 thi va nong thon do nha dau tu da dugc
lya chon dé thuc hién du an dau tu t6 chirc lap

Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thj va
2 1.014157 | nong th{)n do qhé dau tu da duoc lva chon dé thuc hién
du an dau tu t6 chuc 1ap

Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va
3 1.014158 | nong thon do nha dau tu da dugc lya chon dé thuc hién
du an dau tu t6 chuc lap

4 1.014159 | Cung cép thong tin quy hoach db thi va néng thon

IX | LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG (01 TTHC)

Cép gidy phép luu thong vat lidu, cAu kién ngin chay,

1 1.014783 chéng chay

B. THU TUC HANH CHINH UY BAN NHAN DAN CAC XA,
PHUONG, PAC KHU

Ma n . \ , Ghi
STT TTHC Tén thui tuc hanh chinh ch
| LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA (03
TTHC)
Cong bd hoat dong bén khach ngang séng, bén thity
1 1.009455 | .2 N o . ,
noi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh
2 1.009452 gl‘i};oa thuan thong so k¥ thuat xay dung bén thuy nodi
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STT

Ma
TTHC

Tén thua tuc hanh chinh

Ghi
chu

1.009453

Thoa thuén thong s6 k¥ thuat xay dung bén khach
ngang song, bén thuy ndi dia phuc vu thi cong cong
trinh chinh

LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG (04 TTHC)

1.013229

Cép gidy phép xdy dung sira chira, cai tao ddi voi cong
trinh cdp III, cdp IV (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh trdng/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong do thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é:

1.013225

Cap gidy phép xay dung méi ddi voi cong trinh cap
IIL, cap IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
do thi/Dy an) va nha & riéng 1é

1.013232

Cap gidy phép di doi dbi véi cong trinh cap 111, cap IV
(Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
do6 thi/Dy 4n) va nha ¢ riéng 1¢

1.013226

Cap diéu chinh gidy phép xay dung ddi véi cong trinh
cap IIL, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong d6 thi/Dy an) va nha ¢ riéng 1é

LINH VUC NHA O (01 TTHC)

1.014632

Dang ky mua, thué mua, thué nha & xa héi, vay von dé
ho gia dinh, ca nhan ty xay dung hodc cai tao, stra chira
nha &

v

LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC (04

TTHC)

1.014155

Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh
quy hoach do thi va nong thén do nha dau tu da duoc
lya chon dé thuc hién du an dau tu t6 chuc lap
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Ma n ., X , Ghi
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh chi
Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach do thi va
2 1.014157 | nong th(}n do qhé dau tu da duoc lua chon dé thuc hién
du an dau tu t6 chuc lap
Phé duyét quy hoagh, diéu chinh quy hoac}} do thi va
3 1.014158 | nong th{)n do qhé dau tu da duoc lua chon dé thuc hién
du an dau tu t6 chuc lap
4 1.014159 | Cung cép thong tin quy hoach d6 thi va néng thon




lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gior = 16 gio
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

* Ghi cha: 01 ngay lam viéc bang 08 gio; 01 ngdy bang 24 gio

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC PANG KIEM

1. Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kign hoat dgng kiém dinh khi thai
xe mo t0, xe gan may (Ma TTHC: 1.013110). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay

TT Trinh tu Trich ThUI BIe}J ma}J/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du ho so hop 18 tai Bo
phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan | Cén bo Gibv bié
, ) ‘ o ay bién
Budc | tinh kiém tra ho so, so hoa va xac thuc| BPMC . . ,
. AR p 15 phat | nhan, hen tra
1 | ho so, thu phi (néu cd) bat K&t aua
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong| k¥ °a
chuc BPMC So Xay dung
Mau s6 01;
Buge | CONG chic BPMC S¢ Xay dung tiép| Cong 02 (néu co);
, | nhan hd so, chuyén lanh dao phong Quan | chirc 45 phat | bo ho so
ly van tai (QLVT) TN&TKQ theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
5 | Phan cong cong chirc xir ly hd so phong 02gid | vaHbso
QLVT kém theo
Xem xét xir Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xu ly
Buse tham mu’u Va’n ba%n tr'fl h~0 SO trmhﬁ lanl} Chgyen . M3u 05: du
dao Phong ky nhay va lanh dao S phé |  vién 08 gio UL
4 . A e \ thao ket qua
duyét. - Néu ho so du diéu kién xir ly thi | phong
tham dinh ho so va du thao vian ban trinh
1anh dao phong duyét hd so
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao 02 gis Mau 05; du
5 | dao So ky. phong 919 | thao két qua
Budc | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2 o \ , 02 gio ,
6 chuyén van thu So So qua
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Két qua giai
Buéc K}/ SO §I1¢n tur, phAat hanh ket qu?, Chuyen Vin tha . quet Cl{ol
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh Sg 01 gio cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tir c6
chit ky s6)
Can bo Két qua giai
A . L .| BPMC quyét cudi
Bt | e v o | Poitp | Gt cing
8 Ch(F)) to (;hl'rc éé nhénythueo uy dinh ! nhan hoac | chinh dien tu C'é
’ quy & noi yéu chir ky s0)
cau
* Trueong hop hé so qud han xit 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay \
p R % Chuyén
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC - A R
. LR N Vién Gio hanh x
ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay . , . Mau 04
R 2 A phong xut | chinh
tra ket qua chuyen sang Trung tam Phuc 1§ ho so

Vu hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cau dé gui cho té chic, ca nhan.

2. Cap méi Giay ching nhan da diéu kién hoat dong kiém dinh khi thai
xe md t0, xe gan may (Ma TTHC: 1.013105). Tong thai gian thuc hién: 13 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié x 8 gio = 104 gio

TT Trinh ty TriCh Thot gian B'e;u ma}"
nhiém Ket qua
Ca nhan gui dy du hd so hop 18 tai Bo
phan Mot ctra (BPMC) bat ky trén toan | Cén bo Gikv bié
. - \ o y bién
Budc | tinh kiém tra ho so, so hoa va xac thuc| BPMC . . \
. o 2 15 phat | nhan, hen tra
1 | ho so, thu phi (néu co) bat K&t aua
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong ky a
chuc BPMC So Xay dung
Buge | CONG chic BPMC So Xay dung tiép| Cong Mau s6 01;
, | nhan hd so, chuyén lanh dao phong Quan | chuc 105 phat | 02 (néu c);
ly van tai (QLVT) TN&TKQ bo hd so




15

TT Trinh tw Tr_aAch Thoi gian B'ef mafj/
nhiém Keét qua
theo quy
dinh
Buéc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chac xt Iy ho so phong 08 gio va Ho so
QLVT kém theo
Buéc | Xem xét xir Iy hd so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xir Iy
tham mu’u Va,n betn tr? h~o SO trmhq lanl} Chl_JAyen ) M3u 05 du
dao Phong ky nhay va lanh dao S¢ phé Vien 76 gio NN
N > 7 AL . thao ket qua
duyét. - Néu ho so du diéu kién xtr ly thi | phong
tham dinh ho so va du thao van ban trinh
lanh dao phong duyét ho so
Bu6C | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 08 gis Mau 05; du
5 | dao S ky. phong g thao ket qua
Bu6c | Lanh dao So xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao | MAu 05; két
2 o . , 08 glo R
6 | chuyén vin thu S& So qua
Két qua giai
Buse K}/ SO c?u;n tur, phAat hanh ket qu?, Chuyen Vin thu . qlfyet cu"ol
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh S5 02 gio cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tu ¢6
chix ky s6)
Can bo Két qua giai
A : L .| BPMC quyét cudi
Bui | QLT vt S 80 iy | i | g i
8 chg t chitc, ci nhin theo quy dinh " [ nhanhoge | chinh | din tir c8
’ quy & noi yéu chit ky so)
cau
* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong .
oo . 2 . , \ Chuyén
thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay A s
P o P Vién Gio hanh x
het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC \ , ] Mau 04
. P . .| phong xtr chinh
ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay Iy hé so

tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thot gian

Biéu mau/
Két qua

Vu hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cau dé guri cho té chic, ca nhan.

3. CAp lai Giay chitng nhan da diéu kién hoat dong kiém dinh xe co
giéi (mad TTHC 1.001296). Tong thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop 1& x 8 gio = 24 gio

TT Trinh tw TriCh Thoi gian B'ef mai”
nhiém Két qua
Ca nhan gui day du ho so hop 18 tai Bo
phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan | Céan bo Gidv bid
. -y ‘ T ay bién
Budc | tinh kiém tra ho so, so hoa va xac thuc| BPMC . R ,
. AR 2 15 phat | nhan, hen tra
1 | ho so, thu phi (néu co) bat Két aua
Cén bo BPMC chuyén hd so dén Coéng ky g
chuc BPMC So Xay dung
Mau s6 01;
Buge | CONY chic BPMC S¢ Xay dung tiép| Cong 02 (néu co);
, | nhan ho so, chuyén lanh dao phong Quan | chiic 105 phat | bo ho so
ly van tai (QLVT) TN&TKQ theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chuc xir Iy ho so phong 02 gio va Ho so
QLVT kém theo
Xem xét xt Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir ly
Budc tham muu van beEn '[I"fl h~0 SO trlnhq lan}} Chg}/en ) MAu 05: du
dao Phong ky nhay va lanh dao S¢ phé vién 14 gio A
4 R 1A e LA n 1t b X thao két qua
duyét. - Néu ho so du diéu kién xir ly thi | phong
tham dinh ho so va du thao van ban trinh
1anh dao phong duyét ho so
Buéc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 02 gis Mau 05; du
5 | dao S ky. phong 9191 thao két qua
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TT Trinh tw TriCh Thoi gian B'ef mafj/
nhiém Keét qua
Budc | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao | Mau 05; két
IR \ \ 02 gio .
6 chuyén van thu Sé So qua
Két qua giai
Budc K}/ SO Q1¢n tu, phAat hanh ket qu'fx, Chu;I/en Vin thu . ql{yet Cu70I
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh S5 02 gio cung (ban
cong noi tiep nhan hoac noi yéu cau dién tir c6
chix ky s6)
Can bo Két qua giai
A ‘ L .| BPMC quyét cudi
Budc Eﬁunghtgrznh%?cr:’; hanh Cgﬁ?écﬁ?f n:; noitiép | Gishanh | cung (ban
8 Cﬁs to (;hfIC cecl nhénytilue(f u dinﬁ ! nhan hogc chinh dien tu C'é
> quy di noi yéu chir ky so)
cau
* Trueong hop hé so qud han xit 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truréc ngay )
p . s p Chuyén
het han xit Iy, co quan giai quyet TTHC e s
. S RS N Vién Gio hanh %
ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay . , . Mau 4
LA £ A phong xt chinh
tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc ¥ 1o so
Vi hanh chinh cong noi tiép nhan hogc | Y
noi yéu cau dé gui cho té chic, ca nhan.

4. Cap méi Giay chieng nhan da diéu kién hoat dong kiém dinh xe co
giéi (md TTHC 1.001322). Tong thoi gian thuc hién: 13 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop 18 x 08 gio = 104 gio

TT Trinh ty TriCh Thoi gian B'e;u ma}"
nhiém Ket qua
Ca nhan giri day du hd so hop 1é tai Bo
phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan CAn bo Gidy bién
B"i"’c Li?h k'f}rln tri N6 so, so hoavaxacthuc | gppic pgt | 15 phat | nhan, hen tra
0 so, thu phi (néu c0) ky Két qua

Can bo BPMC chuyén hd so d¢én Cong
chuc BPMC S¢ Xay dung




18

TT Trinh tw Tr_aAch Thoi gian B'ef mafj/
nhiém Keét qua
Mau s6 01;
Buéc Copg cbu’c BPMCX Sor~Xay dung 'Elep Cong chitc , 02 Eneij co);
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong TN&TKQ 105 phat bo ho so
Quan ly van tai (QLVT) theo quy
dinh
Buéc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chac xt Iy ho so phong 08 gio va Ho so
QLVT kem theo
Budc | Xem xét xir Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xir 1y
tham mu’u Va,n b%n trfl h~0 SO trmhq lanIAl Chuyén N M3u 05; du
dao Phong ky nhay va lanh dao S¢ phé | .. \ 76 QIO e
N P ox T vién phong thao ket qua
duyét. - Neu ho so da dieu kién xu ly
thi tham dinh hé so va du thao van ban
trinh 13nh dao phong duyét ho so
Bu6c | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 08 ic Mau 05; du
5 | dao Soky. phong g thao ket qua
Bu6c | Lanh dao S¢ xem xét ho so vaky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2 o \ , 08 gio .
6 | chuyén vian thu S& So qua
Ky sb dién tw, phat hanh két qua, Ket quia glal
Bugc | Chuyén két qua Trung tdm phuc vy quyet cuol
. L. o o I Vanthu S¢ | 02 gio cung (ban
7 hanh chinh cong noi tiép nhan hoac noi s
8U CAL dién tur Co
y chit ky s6)
Can bo Két qua giai
.| Trung tdm phuyc vu hanh chinh cong | BPMCnoi | .. . quyet cuoi
Buoc . .- X n o . a A . 1 K .z n Glo hanh < )
3 noi tiep nhan hoac noi yéu cau tra két | tiép nhan chinh cung (ban
qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh | hoic noi dién tir co
yéu cau chit ky sd)
* Truwong hop hé so quda han xi ly,| Chuyén s
T ) ) R A R Gio hanh :
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | vién phong chinh Mau 04
trie6c ngay hét han xit 1y, co quan giai | Xt Iy ho so
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Theot gian

Biéu mau/
Két qua

quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qud chuyén sang
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
noi tiép nhdn hodc noi yéu cau dé gui
cho té chirc, c& nhan.

IL. LINH VUC PUONG BO

1. Piéu chinh théng tin trén Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém
trén dwong bd khi cd sy thay déi lién quan dén ndi dung caa Glay phép (Ma
TTHC 1.013260). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh x 8 gio = 16 gio

TT Trinh tu Tr_aﬂch T_hm BleAy maEJ/
: nhiém gian Ket qua
Ca nhan gui day da hd so hop 18 tai Bo phan Can b(f); 15, Gia:iy bién
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém BPM(} bat | phat nhan,qhe_:n
Bué6ce | tra ho so, sd hoda va xac thuc hd so, thu phi ky Atra 7
1 | (néuco) ket qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong chirc
BPMC S& Xay dung
cong 45 | Mau s6 01;
Buge | CONY chic BPMC So Xay dung tiépnhanho |  chuac phat | 02 (néu
, | o, chuyén lanh dao phong Quan Iy két cau | TN&TKQ cd); bo hd
ha tang (QLKCHT) so theo quy
dinh
.| Phan cong cong chuc xir Iy ho so Lanh dao | 01 gio | Mau 01, 05
Budc R s g
3 phong va Ho so
QLKCHT kém theo
Xem xét xir Iy ho so: Chuyén | 07 gio | Mau 05; dy
| - Ho so khong dat tham muu vin ban trinh vién thao két
B‘ZUC lanh dao Phong duyét. phong qua

- Hb so dat du thao vin ban két qua tham dinh
trinh 1anh dao phong duyét ho so
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T Trnh tu TrtélAch Thoi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
Busc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao | 01 gid' | Mau 05; du
5 So ky. phong thao ket
qua
Budc | Lanh dao So xem xét hd so va ky duyét| Lanhdao | 01 9io | Mau 05;
6 | chuyén vin thu So So két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: Vianthu | 01gio | Kétqua
- Két qua khong phai 1a Giay phép van So giai quyét
.| chuyén hang hoa nguy hiém thi chuyén sang cudi cung
Budc ; PR
7 Bu’qC Q. , ? (ban dién
- Két qua la Giay phép van chuyén hang hoa tu cé chir
nguy hiém thi chuyén Phong Kinh té thuoc Ky s6)
UBND tinh
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép nhanva | Phong | 04 gio |  Két qua
xtr ly ho so chuyén tra sang Budc 9 Kinh té giai quyét
Buégc thuoc cudi cung
8 UBND (ban dién
tinh tu cé chir
ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi tiép | Cén b Gio Ket qUé,
nhan hodc noi yéu cau tra két qua cho t6| BPMC | hanh | giai quyct
Budc | chire, ca nhan theo quy dinh noi tiép | chinh | cuoi cing
9 nhan hoic (ban dign
noi yéu tu co chir
cau ky s6)
* Trirong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi | Chuyén Gio Mau 04
gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét han | vién xir ly | hanh
xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh | hdso | chinh

phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cdau dé gii
cho té chirc, ca nhan.
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2. Cép Giay phép van chuyén hang héa nguy hiém trén dwong by (Ma
TTHC 1.013259). Tong thoi gian thyc hién: 04 ngay lam viéc ke tir ngay nhan
da ho so dung quy dinh x 8 gio = 32 gio

T Trinh te Tréch Thoi Bié}] mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Cé nhan giri ddy di hd so hop 16 tai Bo phan | Canbo | 15 | Giay bién
Mot cira (BPMC) bét ky trén toan tinh kiém | BPMC bat | phut nhan,th;n
Budc | tra hd so, sd hda va xéac thuc hd so, thu phi ky Jra
1 (nbu co) két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong chirc
BPMC S¢ Xay dung
cong 105 | Mausé 01;
Buge | CONY chirc BPMC So Xay dung tiép nhan hé chic phat | 02 (néu‘
5 SO, ghuyén lanh dao phong Quan ly két cau | TN&TKQ cd); bo ho
ha tang (QLKCHT) so theo quy
dinh
. | Phan cong cong chuc xir Iy ho so Lanh dao | 02 gio | Mau 01, 05
Budc \ N
3 phong va Ho so
QLKCHT kem theo
Xem xét xir Iy h so: Chuyén | 14 gio | Mau 05; du
| - Ho so khong dat tham muu van ban trinh Vvién thao két
BUGC | 13nh dao Phong duyét. phong qua
4 - Hb so dat dy thao van ban két qua tham dinh
trinh 1anh dao phong duyét ho so
Buse | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao | 02 gio | Mau 05;A’d1.1’
5 | Soky. phong thao [<et
qua
Bu6c | Lanh dao So xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao | 02gi6 | Mau 05;
6 | chuyén vin thu S6 So két qua
Ky s6 dién ta, phat hanh két qua: Vanthu | 02 gio | Kétqua
Bugc |- Két qua khong phai 1a Gidy phép van So giai quyét
7 | chuyén hang hoa nguy hiém thi chuyén sang cudi cing

Buac 9.

(ban dién




22

T Trinh tu TrtélAch Thoi Biéy mayl
nhiém gian Ket qua
- Két qua 1a Gidy phép van chuyén hang hoa tir c6 chix
nguy hiém thi chuyén Phong Kinh té thuoc ky s6)
UBND tinh
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép nhanva | Phong | 08 gio |  Két qua
xtr Iy ho so chuyén tra sang Bugc 9 Kinh té giai quyét
Budgc thuoc cudi cuing
8 UBND (ban dién
tinh tu co chir
Ky s6)
Trung tdm phuc vy hanh chinh céng noi tiép | Cén b Gio Két qua
nhan hogc noi yéu cau tra két qua cho to| BPMC | hanh | gidi quyét
Buadc | chire, ca nhan theo quy dinh noi tiép | chinh | cudi cung
9 nhan hoac (ban di¢n
noi yéu tu cé chir
cau ky s6)
* Trueong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi | Chuyén | Gio Mau 04
gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét han | vién xir ly | hanh
xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh ho so chinh

phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tam Phyuc vu hanh chinh
céng noi tiép nhan hodc noi yéu cau dé gii
cho té chirc, c& nhan.

3. Cap lai Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 td, bang xe bén banh
c6 gian dong co khi cé sw thay doi lién quan dén nédi dung ciaa Giay phép kinh
doanh hoigc Giay phép kinh doanh bj thu héi (Ma TTHC 2.002286). Tong thoi
gian thyc hién: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dung quy dinh x 8 gio

=32 gio
TT Trinh tuw TrfaAch T_hm Blei,l maEJ/
: nhi¢m gian Két qua
Ca nhan gui day da ho so hop 16 tai Bo phan | Can bo Gidy bién
Busc | Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém |  BPMC 15 phit nhan, hen
1 | tra hd so, sd hda va xac thuc hé so, thu phi bat tra
(néu c6) ky két qua
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong chic
BPMC S¢ Xay dung
Mau s 01;
.| Cdng chiac BPMC S¢ Xay dung tiép nhan |  Céng 02 (néu
Buoc A 2 1m \ SN . 105 N, A A
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van chuc hit c0); bo ho
tai (QLVT) TN&TKQ| P so theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chuc xir Iy ho so phong | 02gio | vaHo so
QLVT kem theo
Buéc | Xem xét xir Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du didu kién xu 1y tham
muu vin ban tra hd so trinh 1anh dao Phong | Chuyén Mau 05; du
ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét. vién 22 gio | thao két
- Néu hé so du diéu kién xir ly thi tham dinh | phong qua
ho so va du thao van ban trinh ldnh dao
phong duyét ho so
Buac Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao . Mal{ 05;;d1,r
5 L X 02 gio thao ket
So ky. phong \
qua
Bu6C | Lanh dao So xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao 02 gid Mau 05;
6 | chuyén vin thu So So g két qua
Két qua
s A aen . , \ Z . 2 glél quyét
Buée K}/ 307d1¢n tur, Aphat hanh ke\t qUa,,Chuyen Vin thu . cudi cing
két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong \ 02 gio A
7 .z . 5 . So (ban dién
noi tiép nhan hodc noi yéu cau P
tir cO chir
ky s6)
, An bo _ Két qua
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiép Can bo Gio : f a a;
Budéc . - A .1z \ 2 | BPMC \ glal quyet
nhan hodc noi yéu cau tra ket qua cho to o hanh Lo
8 chtre, ca nhan theo quy dinh not tiep chinh euoreung
’ wy & nhan hoic (ban dign
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
nhiém gian Ket qua
noi yéu tir c6 chir

cau ky s6)
* Triwong hop hé so qud han xi 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc ngay hét Chuvén
han xi¢ 1y, co quan gidi quyét TTHC ban vign Gio
hanh phiéu xin 131 va hen lgi ngay tra két| .~ . | hanh Mau 04
. 2 A X phong xu )
qua chuyeén sang Trung tam Phuc vu hanh 1§ ho so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé guri cho to chuc, ca nhan.

4. Pang ky khai thac tuyén van tai hanh khach c¢é dinh (Ma TTHC
2.002285). Tong thoi gian thyc hién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so
dung quy dinh x 8 gio = 24 gio

TT Trinh tu Trich T_hm Ble}\,l maEJ/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18 tai B phan ,
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém | Céan bo Gidy bién
Bué6ce | tra hd so, s6 hda va xac thuc ho so, thu phi | BPMC .. | nhan, hen
A 2 15 phat ,
1 | (néu co) bat tra
Cén bd BPMC chuyén hd so dén Cong churc ky két qua
BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
, | Cong chiac BPMC S¢ Xay dung tiép nhan | Cong 02 (néu
Buoc Y 2 - N ) P , 105 N, oA LA
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van chuc hat c0); bo ho
tai (QLVT) TN&TKQ | P s0 theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so phong | 02gio | vaHo so
QLVT kém theo
Buéc | Xem xét xir Iy ho so: ) <
4 ) A oy AO > s ae A tA Y 1. Chuyen Mau 05; du
- Néu ho so khong da dieu kién xu ly tham A . . LA
<1 ban tra ho so trinh [inh dao Phe Vién 14 gio thao ket
muu van ban tra no so tri a ao Ong phéng qUa

ky nhay va lanh dao So phé duyét.




25

TT Trinh tu Trich T_hm Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Ket qua
- Néu hé so du diéu kién xir ly thi tham dinh
hd so va du thio vin ban trinh linh dao
phong duyét hd so
Buoc Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao . Mal{ OS;Adl‘I
5 . L \ 02 gio thao ket
So ky. phong )
qua
Bu6C | Lanh dao So xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao y Mau 05;
2 o \ \ 02 gio fe
6 | chuyén vin thu S& So két qua
Két qua
e e e A 2 giai quyét
Buéc KAy Squlcn tu, Aphat hanh kgt qUa,,Chuyen Vin thu . cudi cling
ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong , 02 gio Y aen
7 .z . 3 . So (ban dién
noi tiép nhan hodc noi yéu cau o a
tir co chir
ky s6)
Can bo Két qua
. _ 1ai quyet
., | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiép BPME) Gio J % A \y
Buoc ~ o A Y , z , 2 noi1 tlep N cuol Cung
nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho to . 5 hanh s gen
8 hie. o nhan th dinh nhanhozc | (ban di¢n
chtrc, ca nhan theo quy din noi yéu chin tir 6 chit
cau Ky s6)
* Trirong hop ho so qud han xi 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trweéc ngay hét ]
I £ Chuyén .
han xu ly, co quan giai quyet TTHC ban vien Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két| .~ | hanh Mau 04
. ; A X phong xur )
qud chuyeén sang Trung tam Phuc vu hanh 1§ ho so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé guri cho to chuc, ca nhan.
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5. Cap Giay phép luu hanh xe qua tai trong, xe qué khé giéi han, xe
banh xich, xe van chuyén hang siéu truwdong, siéu trong trén dwong bo (Ma
TTHC 1.000028). Tong thoi gian thuc hién: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 1& x 8 gio = 08 gior

TT Trinh tu Trich T_ho’l BIe}J ma}J/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du ho so hop 1é tai B6 phan ,
Mot cira (BPMC) bt ky trén toan tinh kiém Can bo Giay bién
Buoc tra ho 50, s0 hda va xac thuc ho so, thu phi BPMC bét | 15 phuit nhan,when
1| (néuco) Ky tra
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong chuc két qua
BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Buge | CONg chic BPMC So Xay dung tiép nhan | Céng 02 (néu
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan Iy két| chac | 15 phat | c6); bo hd
cau ha tang (QLKCHT) TN&TKQ so theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chuc xir Iy ho so phong | 01gid | vaHbso
QLKCHT kém theo
Buéc | Xem xét xir Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du diéu kien xi Iy tham
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong | Chuyén Mau 05; du
ky nhay va linh dao S phé duyeét. vién 04 gio | thao két
- Néu hd so du diéu kién xir ly thi tham dinh | phong qua
hd so va du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Buoc Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao . Mal{ OS;Adl’I
5 \ L . 01 gio thao ket
So ky. phong ,
qua
Bu6c | Lanh dao S xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao | Mau 05;
A - 5 N 01 gIG e N
6 | chuyén vin thu S& So két qua
Bude KAy SOden tu, Aphat hanh ke‘t qUa,,Chuyen Vin thu . I'<ft qUaA’
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh céng S5 0.5gi0 | gial quyét
noi tiép nhan hoic noi yéu cau cudi cuing
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
(ban dién
tu cé chir
Ky s0)
Can bo Két qua
. _ 1ai quyet
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng noi tiep BPMC Gio J ;-q \y
Budc . 5 o A s X \ » | noi tiep . Cuol cung
nhan hoac noi yéu cau tra ket qua cho to . 9 hanh  gin
8 hite. ¢4 nhén th dinh nhan hoic Hinh (ban dién
chuc, ca nhan theo quy din noi yéu chin tir c6 chit
cau Ky s6)
* Trieong hop hé so qud han xit ly, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trréc ngay hét \
- L £ Chuyén .
han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban vien Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két| .~ . | hanh Mau 04
. 2 A . phong xu )
gud chuyeén sang Trung tam Phuc vy hanh 1§ h so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé guri cho to chuc, ca nhan.

viéc ké tir ngay nhan du ho so ding quy dinh x 8 gio = 32 gio

6. Cap Giay phép kinh doanh van tai bang xe 0 t6, bang xe bén banh
c6 gin dong co (Ma TTHC 1.000703). Tong thoi gian thuc hién: 04 ngay lam

TT Trinh tu Trgﬂch T_hm Blei,l maEJ/
nhiém gian Két qua
Ca nhan giri day du hd so hop 18 tai Bo phan ,
Mot cua (BPMC) bat ky trén toan tinh kiem |~ 1 < Giay bién
Budc tra ho 50, s0 héa va xac thuc ho so, thu phi BPMC bét | 15 phuit nhan,thn
1 | (néu co) K tra
Can bo BPMC chuyén hé so dén Cong chuc két qua
BPMC So Xay dung
Mau sb 01;
.| Cong chiic BPMC S¢ Xay dung tiép nhan |  Céng 02 (néu
Buoc A 2 e R Yt n , 105 N
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van chuac hit c0); bo ho
tai (QLVT) TN&TKQ | P so theo quy

dinh
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
’ nhiém gian Keét qua
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so phong | 02gio | vaHb so
QLVT kem theo
Xem xét xt Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién xtr ly tham )
Buge | Muu van ban tra ho so trinh lanh dao Phong | Chuyén Mau 05; du
4 | kynhay valanh dao So phé duyét. - Néuhd| vién 22 gio | thao ket
so du diéu kién xt ly thi thim dinh hd sova| phong qua
du thao van ban trinh 1anh dao phong duyét
ho so
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao | Mau05; dy
. L . 02 gio thao ket
5 So ky. phong \
qua
Buéc | Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét| Lanh dao 02 is Mau 05;
6 | chuyén van thu S6 So g két qua
Két qua
e s 2 giai quyét
Buse K}/ soqéhen tu, Aphat hanh ke‘t qUa,,Chuyen Vin thu | cudi cing
ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh céng , 02 gio r aen
7 s . . So (ban dién
noi tiép nhan hoac noi yéu cau NP
tur cO chir
Ky s6)
Can bo Két qua
. _ iai quyét
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiep BPMC Gio J (_q \y
Buoc R . N . 14 . > | not tiép X cuol cung
nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho to SRS hanh \ia
8 hirc. o4 nhan th dinh nhan hogc | (ban dién
chuec, ca nhan theo quy din noi yéu chin tir c6 chi
cau ky s0)
* Trieong hop hé so qud han xir ly, trong ]
. o . p : .2~ % | Chuyeén "
thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay het vien Gio i
han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban| . | hanh Mau 04
. P o .« | phong xtr .
hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra ket 1y hé so chinh

qud chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé guri cho to chure, ca nhan.

7. Cap lai Chieng chi bdi duéng kién thic phap luat vé giao thong
dwong b cho nguoi diéu khién xe may chuyén ding tham gia giao théng
dwong b (trudng hep co sé bdi dudng di cip chieng chi khdng con hoat
dong) (Ma TTHC 2.000769). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop & x 8 gio = 16 gio.

T Trinh te Tréach Thoi Biéy méy/
: Nnhiém gian Ket qua
Ca nhan giri day du hd so hop 1é tai B phan ,
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém | Céan bo Giy bién
Budc | tra hd so, sé hda va xéc thuc hd so, thu phi| BPMC 15 ohgt | Nhan, hen
) 2 phut "
1 (néu co) bat tra
Cén bd BPMC chuyén hd so d¢én Cong churc ky két qua
BPMC S¢ Xay dung
Mau s 01;
Buge | CONY chiic BPMC S¢ Xay dung tiép nhan |  Cong 02 (néu‘
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van chuc 45 phat | c6); bo ho
tai (QLVT) TN&TKQ so theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chirc xur ly ho so phong | 02gio | vaHo so
QLVT kém theo
Buéc | Xem xét xir Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xt ly tham
muu van ban tra hd so trinh ldnh dao Phong | Chuyén Mau 05; du
ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét. vién 08 gio | thao két
- Néu hd so du diéu kién xi ly thi tham dinh | phong qua

hd so va du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét hd so
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TT Trinh tu Trich T_hm Ble}\.l mai.l/
nhiém gian Keét qua
Buoc Lénh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao . Mal{ 05;;du
5 . L . 02 gio thao ket
So ky. phong ,
qua
Bu6C | Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao y Mau 05;
2 - ) , 02 glO’ Z ,
6 | chuyén vin thu So So két qua
Két qua
P ST L1 £ , 2 glél quyét
Buéc KAy sovchen tur, Aphat hanh ke‘t qUa,,Chuyen Vin thu ) cudi cing
ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong , 01 gio Y aen
7 oz . 5 A 2 So (ban dién
noi tiép nhan hoac noi yéu cau s e
tu cO chir
Ky s6)
Can bo Két qua
, 1ai quyet
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiep BPMP Gio ’ ;-q ‘y
Budc . . o A s 1A \ » | noi tiép . Cuol cung
nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho to N 5 hanh ban di
8 | chite, c4 nhén theo quy dinh nhanhoge | - i | (ban dien
chuc, ca nhan theo quy di noi yén tir c6 chi
cau Ky s6)
* Trirong hop 6 so qud han xi 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay triréc ngay hét 3
- - 4 Chuyén .
han xu ly, co quan giai quyet TTHC ban vien Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két| .~ . | hanh Mau 04
. 2 A . phong xu )
qua chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh 1§ ho so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé guri cho to churc, ca nhan.

8. Phé duyét quy trinh van hanh, khai thac bén bén pha, bén khach
ngang song sw dung pha mét lwéi ché hanh khach va xe 6 t6 (Ma TTHC
1.005021). Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh x 8 gio = 56 gio.

TT Trinh t TrfaAch Thm Ble}l maEJ/
nhiém gian Ket qua
Budc | Ca nhan guri day du pé SO hfg’p |§ tai BO phan Can béﬂ 15 phiit | Gidy bién
1 | Mot cra (BPMC) bét ky trén toan tinh kiém | BPMC bat
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
tra hd so, s6 hda va xac thuc hd so, thu phi Ky nhan, hen
(néu co) tra két qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong chuc
BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
.| Céng chac BPMC S¢ Xay dung tiép nhan | Céng 02 (néu
Buoc A X 1~ \ s 1 LA , 105 2N hA A
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly két chuc hit c0); bo ho
céu ha ting (QLKCHT) TN&TKQ | P so theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chuc xir Iy ho so phong | 04gio | vaHbso
QLKCHT kem theo
Buéc | Xem xét xir Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du diéu kien xi Iy tham
muru van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong | Chuyén Mau 05; duy
ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét. vién 40 gio | thao két
- Néu ho so du diéu kien xur ly thi tham dinh | phong qua
hd so va dy thao van ban trinh linh dao
phong duyét ho so
Buoc Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao . Mat{ 05;Adu
5 o R 04 gio thao ket
So ky. phong ,
qua
BudC | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao | Mau05;
2« . , 04 gio e
6 | chuyén vin thu S& So két qua
Két qua
s A aen ) , . Z ) 2 glél quyét
Buéc K}/ soqdn,en tu, Aphat hanh ke‘t qUa,,Chuyen Vin thu | cudi ciing
ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh céng \ 02 gio y aen
7 .z . 5 2 So (ban dién
noi tiép nhan hodc noi yéu cau s
tur O chir
ky s6)
Budc | Trung tim phuc vy hanh chinh cong noi tiép |  Can bo Gio Két qua
8 | nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho t6| BPMC hanh | giai quyét
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
chire, ca nhan theo quy dinh noi tiép chinh | cudi cung
nhan hoac (ban dién
noi yéu tir cO chir
cau ky s)
* Trwong hop hé so qua han xi 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét A
I £ Chuyén .
han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban vien Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két| .~ . | hanh Mau 04
. 2 A . phong Xur .
gua chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh | * " 3 chinh
, . . . . R ly ho so
chinh cong noi tiep nhdn hodc noi yéu cau
dé guri cho té chifc, c& nhan.

9. Cong bd dwa bén xe khéch vao khai thac (Ma TTHC 1.000660). Tong
thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é x 8 gio =

80 gio
TT Trinh tu Trich T_h0’| Bleg mai.l/
: nhiém gian Ket qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18 tai B phan
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém | Céan b WA
. ; N N Giay bién
Budc | tra ho so, so hda va xac thuc ho so, thu phi| BPMC 15 . ,
. £ , nhan, hen tra
1 (néu CO) bat phut K&t qua
Cén bo BPMC chuyén hd so dén Cong chirc ky g
BPMC S¢ Xay dung
Mau sb 01;
.| Cdng chitc BPMC S¢ Xay dung tiép nhan |  Céng 02 (néu c);
Buoc Y 2 - N ) P , 105 N
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van chuc hit bo ho so
tai (QLVT) TN&TKQ | P theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chuc xir Iy ho so phong | 08gio | vaHo so
QLVT kém theo
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Ket qua
Buéc | Xem xét xir Iy ho so:
4 | - Néu hd so khong du diéu kién xu Iy tham
muru vin ban tra hd so trinh lanh dao Phong | Chuyén S
4 x s o La R - .. | Mau 05; du
ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét. Vién 60 gio AN
Lo R X thao ket qua
- Néu ho so du diéu kién xt ly thi tham dinh | phong
hd so va du thao vin ban trinh 1dnh dao
phong duyét ho so
Bu6c | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao 04 gic Mau 05; du
5 | Sqky. phong 919 | thao két qua
Budc | Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét| Lanh dao .| Mau 05; két
2 o \ \ 04 gio i
6 | chuyén vin thu S& So qua
Két qua giai
Buse K}/ soqéhen tur, Aphat hanh ke‘t qUa,,Chuyen Vin thu . qL‘Jyet Cl{ol
7 ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong S5 02 gio | cung (ban
noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tir co
chit ky sb)
Céan b Két qua giai
, uyét cudi
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiép BPMC Gio q ‘y \
Budéc . . A A . iz ) - | noi tiep . cung (ban
nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho to . g hanh dien tir c6
8 chtre, ca nhan theo quy dinh nhan hogc chinh en EIC'O
’ quy & noi yéu chix ky so6)
cau
* Trirong hop hé so qud han xi 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét A
I, £ Chuyén .
han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban vien Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két| .~ . | hanh Mau 04
, 2 A . phong xt )
qua chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh 1§ ho so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé qui cho t6 chuc, cd nhan.,
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10. Cong bé lai bén xe khach (Ma TTHC 1.000672). Tong thoi gian thuc
hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so ding quy dinh x 8 gio = 16 gio.

T Trinh te Tr_a’lAch Thoi BleiJ mau/
: nhiém gian Keét qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18 tai B phan ,
Mot ctira (BPMC) bt ky trén toan tinh kiém | Can bo Giay bién
Bué6ce | tra hd so, sé hda va xac thuc hd so, thu phi | BPMC 15 phat | 1han, hen
e % phit ,
1 (néu CO) bat tra
Céan bo BPMC chuyén hd so dén Cong chuc ky két qua
BPMC S& Xay dung
Mau s6 01;
Buge | CONY chic BPMC Sor Xay dung tiép nhan | Cong 02 (néu‘
5 ho so, chuyén lanh dao Chuyén lanh dao chuc 45 phat | c6); bo ho
phong Quan ly van tai (QLVT) TN&TKQ so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc | Phan cong cong chic xir 1y hd so phong | 02gio | vaHo so
3 QLVT keém theo
Bugc | Xem xét xir Iy hd so:
4 | - Néu ho so khong du diéu kién xu ly tham
muu vin ban tra ho so trinh 1anh dao Phong | Chuyén Mau 05; du
ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét. vién 08 gid | thao két
- Néu ho so du diéu kién xu ly thi tham dinh | phong qua
hd so va dy thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
.| Lanh dao phong duyét hé so trinh Lanh dao | Lanh dao . Mal{ 05’;du
Budc S6 kY. ohong 02 gio thao ket
5 qua
Bugc | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao a Mau 05;
6 | chuyén van thu S& So 02910 | gt qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua, Chuyén Ket qua
Buéc |, 7, LA . P Van thu . giai quyet
két qua Trung tam phuc vu hanh chinh cong \ 01 gio JE
7 So Cudl cung

noi tiép nhan hoic noi yéu cau

(ban dién
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Keét qua
tir cO chir
ky s6)
Can bo Két qua
Buge | TUNg tam phuc vu hanh chinh cong noi tiép nBOPiI:/iIé? Gio | 9%l quyet
YOC | hhan hodc noi yéu ciu tra két qua cho t§ | P hanh | SUolctng
8 . A . nhan hoac , (ban dién
chtre, ca nhan theo quy dinh o chinh s
noi yéu tu cO chir
cau ky s6)
* Trirong hop o so qud han xi 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trréc ngay hét \
- £ Chuyén .
han xu ly, co quan giai quyet TTHC ban vian Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két| , . . | hanh Mau 04
. 2 A X phong xu ,
qud chuyen sang Trung tdm Phuc vu hanh 1y hé so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé guri cho to chuc, ca nhan.

11. Cap lai Giay chitng nhan gido vién day thwc hanh 14i xe (M4 TTHC
1.004993). Tong thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ x 8 gio = 08 gio

T Trinh tu Trf'iAch Thoi Biéﬁj méy/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18 tai Bo phan ,
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém |  Céan b Giay bién
Budc | tra ho so, s6 hda va xac thuc ho so, thu phi| BPMC 15 phat | "han, hen
. 2 phat i
1 | (néuco) bat tra
Céan bo BPMC chuyén hd so dén Cong chuc ky két qua
BPMC So Xay dung
Mau s6 01;
Buge | CONG chic BPMC Sor Xay dung tiép nhan |  Cong 02 (néu‘
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van chuc 15 phat | c0); bo ho
tai (QLVT) TN&TKQ so theo quy

dinh
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TT Trinh tu Trich T_hm Ble}\.l mai.l/
nhiém gian Keét qua
Lanh dao Mau 01, 05
Budgc | Phan cong cong chic xir 1y hd so phong | 01gio | vaHdso
3 QLVT kém theo
Bu6e | Xem xét xir Iy hd so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xu Iy tham
muu van ban tra hd so trinh 1anh dao Phong | Chuyén Mau 05; du
ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét. vién 04 gid | thao két
- Néu hd so du diéu kién xt ly thi tham dinh | phong qua
hoé so va du thao van ban trinh 1dnh dao
phong duyét ho so
. | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao . Mal{ OS;AdI‘I
Buéc S6 Ky hong 01 gio thao ket
5 Y P qua
Bu6C | Lanh dao S xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao | Mau05;
2 o ) \ 01 gio Lo
6 | chuyén vin thu S& So két qua
Két qua
P ST fr s £ , 2 glél quyét
Buéc KAy Squlcn tu, Aphat hanh kgt qua,,ChU}/en Vin thu | cudi ciing
ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong , 0.5 gio Y aen
7 .z . 8 A So (ban dién
noi tiép nhan hoac noi yéu cau R
tir co chir
ky s6)
Can bo Két qua
, 1ai quyeét
Buée Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiep nBO’Fi> IXIéC Gio gu (A)iqu% g
nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho to | , . Pl hanh \ aen
8 hie. o4 nhin th dinh nhanhozc | (ban dién
chtrc, ca nhan theo quy din noi yéu chin tir 6 chit
cau ky s0)
* Trirong hop ho so qud han xi 1y, trong A
o . ) . , . 2| Chuyén .
thoi gian chdm nhar 01 ngay truedc ngay hét vian Gio i
han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| , . . | hanh Mau 04
R i e S . .+ | phong xu .
hanh phiéeu xin 161 va hen lai ngay tra két 1 hé so chinh

qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé guri cho to chure, ca nhan.

12. Cap bo sung xe tap lai, cap lai Gidy phép xe tap lai (Ma TTHC
1.001751). Tong thoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so
hop 1€ X 8 gio = 16 gio

TT Trinh tu TrfaAch T_ho1 BleAy maEJ/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan guii day da ho so hop 16 tai Bo phan
Mot ctra (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém | Can b Gibv bié
) X e N ay bién
Bud6c | tra ho so, so hoa va xac thuc ho so, thu phi | BPMC 15 R \
L X . nhan, hen tra
1 (neu CO) bat phut Két qua
Cén bo BPMC chuyén hd so dén Cong chuc ky
BPMC S¢ Xay dung
| cong chitc BPMC S& Xay dung tiép nhan |  Cong Mau so 01
Budc | s P . e \ 45 02 (néu co);
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van chuc ohdt | b6 hd so theo
tai (QLVT) TN&TKQ quy dinh
Lanh dao 02 Mau 01, 05
Budgc | Phan cong cong chuc xir 1y hd so phong | va Ho so kém
3 oLvt | 9 theo
Budc | Xem xét xir Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xu 1y tham
m’u’u V’an ‘tfan~ tra ho sorqtrm}Al lanhAdao Phong Chl.JAyen 08 M3u 05: du
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Vién - NV
A N T X gio | thao két qua
- Néu ho so du diéu kién xu ly thi tham dinh | phong
hd so va du thao van ban trinh ldnh dao
phong duyét hd so
. | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao | 02 Mvau 0;5; dl‘{
Buéc | ., , . . . thao ket qua
So ky. phong gio
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TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Bu6c | Lanh dao So xem xét hd so va ky duyét | Lanhdao | 02 | MAu 05; két
6 | chuyén vian thu S& So gio qua
Két qua giai
Buse K}/ Squlf;n tu, Aphat hanh kgt qUa,’Chuyen Vin thu 01 ql{yet Cu70I
két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong \ . cung (ban
7 4 n o . A X So glo . . 2z
noi tieép nhan hoac noi yéu cau dién tir coO
chit ky s6)
Céan b Két qua giai
, uyét cudi
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiep BPMC Gio a ‘y \
Buéc Lo R e " | noi tiép . cung (ban
nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho to . - | hanh Ao o
8 | chitc, c4 nhan theo quy dinh nhanhogc |\ ooy |- dien tur €0
’ q y . nO’i yéu Chﬁ’ ky 56)
cau
* Triong hop hé so qud han xi 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét \
. . p; Chuyén .
han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban vien Gio
hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra két| ..~ . | hanh Mau 04
. 2 A . phong xur .
gud chuyen sang Trung tam Phyc vy hanh | " & chinh
, . % . . . x| lyhoso
chinh cong noi tiep nhan hodc noi yéu cau
dé guri cho té chic, c& nhan.

13. Cap lai Giay phép dao tao lai xe 6 t6 khi bi mat, bi héng, c6 su thay
doi vé tén ciia co sé dao tao (Ma TTHC 1.005210). Tong thoi gian thuc hién:
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é x 8 gio = 24 giod

TT Trinh tu Trich T_hm Ble}\.l may/
: nhiém gian Ket qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18 tai Bo
- Rhan _I\!Iét cﬁ:aA(BPM;C) Ibét \ky,tren toaT Can bé Gidy bién
ui’O tinh kiém :[ra Po Sf” s0 hoa va xac thuc ho BPMC bét | 15 phat nhan, hen
s, thu phi (néu co0) ky tra két qua

Can bo BPMC chuyén hd so dén Céng
chuc BPMC S¢ Xay dung




39

TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Mau s6 01;
Buéc CPng chac I?PI\!IC So Xa){ dung tvlep ’nhe;m Cong chitc 105 02 (nAeuA
5 ho so, chuyén 1anh dao phong Quan ly van TN&TKQ ht c0); bo ho
tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chuc xir Iy ho so phong 02 gid | vaHoso
QLVT kem theo
Budc | Xem xét xir Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xu ly tham
muu van ban tra hd so trinh lanh dao Chuven Mau 05; du
Phong ky nhéy va lanh dao So phé duyét. | .~ pﬁ(\)ng 14 gi | thio két
- Néu ho so du diéu kién xir ly thi tham qua
dinh hd so va dy thao van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Buoc Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao . Mal{ OS;A’du’
5 N X 02 gio thao ket
dao So ky. phong \
qua
Bu6c | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao y Mau 05;
2 o \ \ 02 gio e .
6 | chuyén vin thu S& So két qua
Két qua
o | Ky s dién ti, phat hanh két qua, Chuyén gﬁiq:%et
. két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Vin thu So | 02 gio (bin diér?
cong noi tiep nhan hodc noi yéu cau tir ¢6 chit
ky s6)
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi | BPMC noi Gio g ;.q Y
Budc e A o A Y 4 . . n R cuol Cung
tiep nhan hodc noi yéu cau tra ket qua cho | tiép nhan hanh P
8 P . L ) (ban dién
to chirc, ca nhan theo quy dinh hoac noti chinh .~
N tur O chir
yéu cau

ky s6)
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T Trinh tu Trach Thi Biéy mayl
nhiém gian Ket qua
* Truwong hop hé so qud han xit ly, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC | Chuyén Gio
ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay trd | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tm Phuc vu | xa Iy hd so | chinh

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guri cho to churc, ca nhan.

14. Cap lai Gidy phép dao tao lai xe 6 t6 khi diéu chinh hang xe dao
tao, lwu lwong dao tao va thay ddi dia diém dao tao (M3 TTHC 1.001623).
Tong thai gian thuc hién: 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16 x 8

gio =48 gio.
TT Trinh tu TrfaAch T_ho1 Bleij maEJ/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du ho so hop 18 tai Bo
- pqhefm _I\!Iét cfrak(BPMAC) ,bat ‘ky,trén toéT Can bé Giy bién
L;OC tinh kiém :[ra Po sEy, s0 hda va xac thuc ho BPMC bét | 15 phdt | nhan, hen
59, thu phi (neuco) . Ky tra két qua
Céan bo BPMC chuyén ho so den Cong
chuc BPMC So Xay dung
Mau s6 01;
Budc C? ng chuc B PIYIC S0 Xax dung tqlep n he;m Cong chuc 105 02 (nAeu‘A
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van TN&TKO hat c0); bo ho
tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budgc | Phan cong cong chuc xir 1y hd so phong 04 gid | vaHobso
3 QLVT kem theo
Budc | Xem xét xir Iy hd so: x
4 £ A v yAOSO,7 A  n 1, a MQUOS; dl}’
- Néu ho so khong du diéu kién xu ly tham | Chuyén . Y
s an . . . . 32 gio thao ket
muu vdn ban tra ho so trinh 1anh dao | vién phong qui

Phong ky nhay va lanh dao S¢& phé duyét.
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TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
- Néu hd so du diéu kién xua ly thi tham
dinh h6 so va du thao vin ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
. | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao . Mauﬁ Os;xdu
Buéc da0 S ky ohong 04 gio thao ket
5 ' ' qua
Bu6c | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao y Mau 05;
2o \ , 04 gio £ ,
6 | chuyén vin thu S& So két qua
Két qua
| Ky sb dién tir, phét hanh két qua, Chuyén glal quyet
Budc || ; \ A \ . - \ . cuol cung
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu S| 02 gio (ban dién
cong noi tiep nhan hoac noi yéu cau th c6 Chﬁ:
ky s6)
Can bo ﬁ?t ?Juaét
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi | BPMC noi Gio g ;.q \y
Budc X n o . A Y R " . L n R cuol Cung
tiep nhan hodc noi yéu cau tra két qua cho | tiép nhan hanh Y g
8 PO . - ) (ban dién
to chirc, ca nhan theo quy dinh hoac noti chinh s oL~
au ciu tur cO chir
y ky s6)
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong
thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay
hét han xiz Iy, co quan gigi quyét TTHC | Chuyén Gio
ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu | xar Iy hd so | chinh

hanh chinh céng noi tiép nhan hodc noi
yéu cau dé guti cho to churc, ca nhan.
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15. Cap Giay phép dao tao lai xe, cap Giay phép xe tap lai (Ma TTHC
1.001777). Tong thoi gian thuc hién: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€ x 8 gio = 48 gio

TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18 tai Bo
e p{hén _I\!Ic}t cfxak(BPMA’C) ,bét \ky,trén toar: Can bé Giy bién
Ui’O’C tinh kiém :[ra PO Sf” s0 hoa va xac thuc ho BPMC b4t | 15 phut nhan, hen
59, thu phi (néuco) L Ky tra két qua
Céan bo BPMC chuyén ho so dén Cong
chuc BPMC So Xay dung
Mau sb 01;
Buéc Cf)ng chuc ?PI\!IC So Xay\ dung tolep ,nhe;m Cong chirc 105 02 (nAeu‘A
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van TN&TKQ hat c0); bo ho
tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budc | Phan cong cong chic xir 1y hd so phong 04 gid | vaHoso
3 QLVT kem theo
Budc | Xem xét xir Iy ho so:
4 | - Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muu vin ban tra hé so trinh ldnh dao Chuvé Mau 05; du
Phong ky nhay va lanh dao S phé duyet. | ='W | 324i5 | thao két
£ A e A i ats s a2 | VIEN phONg )
- Néu ho so du dieu kién xu ly thi tham qua
dinh ho so va dy thao van ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
., | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao . MaL{ 05;A’d1,1’
Buéc da0 S6 ky ohong 04 gio thao ket
5 ' ' qua
Bu6c | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao 04 aid Mau 05;
6 | chuyén vin thu S& S6 99 | Kétqua
Buge | <Y sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén }i;?t ?Ju%t
két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu S¢' | 02 gio g (_q Y
7 Cudl cung

cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau

(ban dién
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T Trnh tu Tr_éAch Thi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
tur cé chir
ky s6)
Can bo Kf’t qué;
, | Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi | BPMC noi Gio gIaA,I_qu‘yet
Bugc tiép nhan hoic noi yéu cu tra két qua cho | tiépnhan | hanh | ¢! ¢UNd
8 t6 chirc, ca nhan theo quy dinh hodc noi chinh (?an, dlelj
y&u cau trco Ehu
Ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xi ly, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay frwéc ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC | Chuyén Gio
ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay trd | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu | Xt Iy hé so | chinh
hanh chinh cong noi tiép nhan hodc noi
y8u cau dé gui cho té chic, ca nhan.

16. Cap Giay chirng nhan gido vién day thuc hanh lai xe (M4 TTHC
1.001765). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc
ho so hop & x 8 gior = 40 gio.

TT Trinh tuw Trich T_hm BleAy maEJ/
: nhiém gian Ket qua
Ca nhan gui day du ho so hop 18 tai Bo
, Rhan !\!Iot Cu:aA(BPMA’C) ,bat ‘ky,tren toar: Cén bo Gidy bién
Budc | tinh kiém tra ho so, s6 hda va xac thuc ho z 15 A ,
I BPMC bat , nhan, hen tra
1 s0, thu phi (n€u co6) " phut K& QU
Can bo BPMC chuyén hd so dén Céng Y g
chuc BPMC So Xay dung
. , A P Mau s 01;
s | T8 IS BPMC 5456y g G5 i 152 1 0
g | NOsO, chdy 10 phong YVal IN&TKQ | phit | bo hd so theo
tai (QLVT) .
quy dinh
Buédc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan céng cong chuc xir Iy hd so phong | 04gid (va Hb so
QLVT kem theo
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Bugc | Xem xét xir Iy hd so:
4 | - Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
rnu:u Var} ba’n trfl ~ho SO tr1rq1h 1flnh (?ao Chuyén |Mau 05 du
Phong ky nhay va lanh dao S¢& phé duyét. vien ohon 24 gio thao két aua
- Néu hé so du didu kien xa Iy thi tham phong g
dinh ho so va dy thao van ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao . | Mau 05; du
2 LV \ 04 gio LA ,
5 dao S¢ ky. phong thao ket qua
Budc | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .. | Mau 05; két
R~ ; , 04 gio \
6 chuyén van thu So So qua
Két qua giai
Buse | KY s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén quyét  cudi
. két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu S¢ | 02 gio | cung  (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tor co
chit ky s6)
Can bo Két qua giai
, | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi | BPMCnoi | Gid | quyét  cudi
Budc - X A o . A Y .1 K N .z n N N ,
3 tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho | tiépnhan | hanh |cung  (ban
t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh hoacnoi | chinh |dién tor cé
y&u cau chit ky s6)
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | Chuyén Gio
ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra | vién phong | hanh | Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu | xir Iy hd so | chinh

hanh chinh céng noi tiép nhan hodc noi
yéu cau dé guti cho to churc, ca nhan.




45

I11. LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA
1. Phé duyét Phwong an dwa tau lin vao hoat dong (M& TTHC
1.013467). Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so hop 1€ x 8 gio = 24 gio

TT Trinh tu Trich Tho’l BIe}J ma}J/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18 tai Bo
_— pqhzfm _I\{Iét c&aA(BPMAC) ,bét ‘ky,tren toar: Can bé Giy bién
110 tinh kiém :[ra Po sfj’ s0 hoda va xac thuc ho BPMC bét | 15 phat | nhan, hen
50, thu phi (néu ) . Ky tra két qua
Céan bo BPMC chuyén ho so dén Cong
chuc BPMC So Xay dung
Mau s6 01;
Buéc C?ng chac B;PI\/IC So Xay du:n;g t|~ep nhan Cong chirc 105 02 (nAeu‘A
5 ho so, chuyén lanh dao Chuyén lanh dao TN&TKQ hit c0); bo ho
phong Quan 1y van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Bugc | Phan cong cong chic xi 1y hd so phong 04 gio | vaHob so
3 QLVT kém theo
Bugc | Xem xét xir Iy hd so:
4 | - Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muu van ban tra hd so trinh 1dnh dao Chuva Mau 05; du
Phong ky nhy va lanh dao So phé duyét. | - “{g;] 08gis | thao két
- Néu hd so du diéu kién xir Iy thi tham Phong qua
dinh hd so va du thao van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
.| Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao . Mal{ OS;Adl’I
Buéc da0 S ky ohong 04 gio thao ket
5 ' ' qua
Budc | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao 04 gic Mau 05;
6 | chuyén van thu So S 99 1 kétqua
Buge | <Y sb dién tir, phat hanh két qua, Chuyén Két qua
. két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu S¢ | 02 gio | giai quyét
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau cudi cling
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T Trnh tu Tr_éAch Thi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
(ban dién
tu cé chir
ky s6)
Can bo Ket qué;
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi | BPMC noi Gio gIaA,I_qlJ\yet
Buoc tiép nhan hodc noi yéu cu tra két qua cho | tiépnhan | hanh | SO cUng
8 t6 chirc, ca nhan theo quy dinh hoac noti chinh (E)an, dle[‘
yéu cAu tu co Ehu
Ky s0)
* Truwong hop hé so qud han xit ly, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC | Chuyén Gio
ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay trd | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu | Xt Iy hd so | chinh
hanh chinh céng noi tiép nhan hodc noi
yéu cau dé guri cho té chitc, c& nhan.

2. Chap thuan vang hoat dong tau lin (Ma TTHC 1.013466). Tong thoi
gian thyc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 x 8 gio = 40

gio.
. Tréch Thoi | Biéu mau/
Il Trinh ty nhiém gian Két qua
C4 nhan gui diy du hd so hop 16 tai Bo| Canbo Gidy bién
phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan | BPMC bat nhan, hen tra
Budc | tinh kiém tra hd so, sé hda va xac thuc hd ky 15 phit két qua
1 s0, thu phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén Céng
chuc BPMC So Xay dung
cong Mau sé 01;
Bugc | CONg chic BPMC S¢ Xay dung tiép nhan | chirc 105 | 02 (néy cd);
5 h§ so, chuyeén lanh dao phong Quan ly van | TN&TKQ ohit bo ho so
tai (QLVT) theo quy

dinh
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T Trinh tu Tr_élACh Thi Biég méy/
nhiém gian Keét qua
Budc ‘ Lanh dao Mau 0‘1, 05
3 Phén cong cong chuc xtr ly ho so phong 02 gio va Ho so
QLVT kém theo
Xem xét xt Iy ho so: Chuyén Mau 05; du
| - Ho so khong dat tham muu van ban trinh vién thao két qua
BUGC | 150 dao Phong duyeét. phong | 22 gio
4 - Hb so dat dy thao vin ban két qua tham
dinh trinh 1anh dao phong duyét ho so
BUGC | Lanh dgo phong duyét hj so trinh Lanh | LAARdao |- o o Mau 95: d
5 dao So ky. phong thao ket qua
Buéc | Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
R ) , 02 gio ,
6 chuyén van thu Sé So qua
Ky sé dién ta, phat hanh két qua: Vin thu Két qua giai
.| - K&t qua van ban khdng chap thuan thi S& quyét cudi
Budc 2 , . \ \
7 chuyen sang Budc 9. , q 02 gio | cung (ban
- Két qua 1a van ban chap thuan thi chuyén dién twr co
Phong Kinh té thuoc UBND tinh chit ky sd)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép nhan | Phong | 08 gio | Két qua giai
. | vaxtr Iy hd so chuyén tra sang Buéc 9 Kinh té quyét cudi
Budc n \ \
3 thudc cung (bar,1
UBND dién ta co
tinh chix ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi | Céan bd Gio Két C[Ué gi,éi
tiép nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho| BPMC hanh | quyet cuoi
Budgc | to chire, ca nhan theo quy dinh noi tiép chinh cung (ban
9 nhan hoic dién tir co
noi yéu chir ky so)
cau
* Truong hop hé so qud han xi ly, trong | Chuyén Gio Mau 04
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truwéc ngay | vién xa ly | hanh
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC hd so chinh

ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng noi tiep nhan hogc noi
yéu cau dé guri cho to churc, ca nhan.

3. Cong bd khu vue, dia diém tiép nhan chat nao vét trén bo (M3 TTHC
2.002625). Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du hd
so theo quy dinh x 8 gio = 56 gio.

TT Trinh tu Trgﬂch T_h0'| BleAy mai.l/
: nhiém gian Ket qua
C4 nhan guri dy dt hd so hop 1& tai Bo phan | Can bo Giay bién
Mbét ctra (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém BP'Y'C nhanA, h¢nq tra
Budc | tra hd so, sb hoa va xac thuc ho so, thu phi be}t 15 ket qua
1 | (néuco) Ky phut
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong chuc
BPMC S& Xay dung
cong Mau s6 01;
Buge | CONg chirc BPMC S¢r Xay dung tiép nhan |  chuc 105 | 92 (néu co);
5 hd so, chuyén 1anh dao phong Quan Iy két | TN&TK hat bo hd so
chu ha ting (QLKCHT) Q P theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budgc N s phong | vaHobso
3 Phan cong cong chac xtr ly ho so OLKCH 04 gio kem theo
T
Xem xét xir Iy ho so: Chuyén Mau 05; duy
- Ho so khong dat tham muu vin ban trinh vién thao két qua
B‘ZOC lanh dao Phong duyét. phong | 32 gi¢
- Ho so dat du thao van ban két qua tham
dinh trinh 1anh dao phong duyét hd so
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao 04 gis Mau 05; du
5 | Soky. phong g thao két qua
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TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Ket qua
Budc | Lanh dao So xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| MAu 05; két
SRS \ ) 04 gio .
6 chuyén van thu S& So qua
Ky sé dién tar, phat hanh két qua: Vin thu Két qua giai
. | - Két qua khéng chap thuan thi chuyén sang So quyét cudi
Budc , -\ . .
2 Budéc 9. 02 gio | cung (ban
- Két qua 1a chap thuan thi chuyén Phong dién tir co
Kinh té thuoc UBND tinh chit ky sd)
Phong Kinh té thugc UBND tinh tiép nhan | Phong | 08 gid | Két qua giai
. | vaxu Iy ho so chuyén tra sang Buéc 9 Kinh té quyét cudi
Budoc A . ,
8 thuoc cung (ban
UBND dién tir co
tinh chit ky sd)
Trung tam phuc vy hanh chinh cong noi tiép | Céan bo Gio | Két qUé g!éi
nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho to6 | BPMC | hanh | quyétcuoi
Budc | chirc, ca nhan theo quy dinh noi tiép | chinh cung (ban
9 nhan dién tir c6
hoac noi chir ky s0)
y&u cau
* Trirong hop hé so qua han xit Iy, trong | Chuyén | Gio Mau 04
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trwéc ngay hét | vién xa | hanh
han xir 1y, co quan gidgi quyét TTHC ban | Iyhoso | chinh

hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé guri cho té chirc, c& nhan.

nhan duoc van ban dé xuit cua to chuc, doanh nghiép x 8 gio = 40 gio

4. Chap thuan dé xuat thuc hién nao vét dwong thiy ndi dia dia phwong
(Ma TTHC 2.002624). Tong thoi gian thyuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay

TT Trinh t Trich T_h0'| BleAu may/
nhiém gian Keét qua
Budc | C4 nhan giri ddy du hd so hop 16 tai By | Canbo .| Giay bién
: < ¢ s | BPMC b4t | 12 Phut
1 | phan Mot cira (BPMC) bét ky trén toan a
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T Trnh tu TrtélAch Thi Biég méy/
: nhiém gian Ket qua
tinh kiém tra hd so, sé hda va xac thuc hd Ky nhan, hen tra
50, thu phi (néu co) két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén Céng
chuc BPMC S¢ Xay dung
cong Mau sb 01;
Budc Cong chac BPMC S¢ Xéy dung tiép nhan | chuc 105 |02 (néy c0);
5 h(? SO, chuyén lanh dao phong Quan ly két | TN&TKQ oht bo ho so
cau ha tang (QLKCHT) theo quy
dinh
. | Phan cong cong chic xt Iy ho so Lanh dao Mau 01, 05
Budc R - <A
3 phong 02 gio va Ho so
QLKCHT kém theo
Xem xét xt Iy ho so: Chuyén Mau 05; du
| - H6 so khong dat tham muru van ban trinh vién thao két qua
BUoC | 130 dao Phong duyét. phong | 22 giv
4 - Hd so dat dy thao van ban két qua tham
dinh trinh lanh dao phong duyét hd so
Bu6c | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao 02 gitr Mau 0,5; du
5 | dao So ky. phong thao ket qua
Bu6c | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2 o \ \ 02 gio .
6 chuyén van thu So So qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua: Vin thu Két qua giai
.| - Két qua khdng chap thuan thi chuyén So quyét cudi
Budc , . R \
7 sang Bu6c 9. ? 02 gio | cung (ban
- Két qua la chap thuan thi chuyén Phong dién tr co
Kinh té thuoc UBND tinh chix ky s6)
Phong Kinh té thugc UBND tinh tiép nhan | Phong | 08 gio | Két qua giai
.| vaxt ly ho so chuyén tra sang Budc 9 Kinh té quyét cudi
Buaoc . R \
3 thudc cung (bar}
UBND dién tir co
tinh chit ky sd)
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— Trinh ta TrtélAch Thi Biég méy/
: nhiém gian Ket qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi | Céan bo Gio | Két qua giéi
tiép nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho| BPMC hanh | quyét cuoi
Budgc | to chirc, ca nhan theo quy dinh noi tiép chinh cung (ban
9 nhan hoac dién tur 6
noi yéu chir ky so)
cau
* Truong hop hé so qud han xi 1y, trong | Chuyén Gio Mau 04
thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngdy | vién xi ly | hanh
hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC | ho so chinh

ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong noi tiép nhan hodc noi
yé&u cdu dé quri cho té chizc, ca nhan.

ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh x 8 gio = 24 gio.

5. Piéu chinh thong tin trén Giay phép van chuyén hang hda nguy hiém
bang phwong tién thiy ndi dia khi co sw thay ddi lién quan dén ndi dung ciaa
Giay phép (Ma TTHC 2.002616). Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

T Trinh tu Trf'iAch Thoi Biéﬁj méy/
: nhiém gian Két qua
CA nhan g ddy da hd so hop 18 tai Bo| Canbd | 15phit | Giay bién
phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan | BPMC bat nhan, hen tra
Budc | tinh kiém tra ho so, s6 hoa va xéc thuc hd ky ket qua
1 s0, thu phi (néu co)
Céan bd BPMC chuyén hd so dén Cong
chuc BPMC So Xay dung
Cong | 45phat | Mau s6 01;
Buge | CONY chic BPMC S¢ Xay dung tiép nhan | chuc 02 (néy cd);
5 h(:) SO, chuyén lanh dao phong Quan ly két | TN&TKQ bo ho so
cau ha tang (QLKCHT) theo quy
dinh
. | Phan cong cong chic xt Iy ho so Lanh dao | 02 gio | Mau 01, 05
Buaoc \ s LA
3 phong va Ho so
QLKCHT kém theo
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T Trnh tu Tr_élACh Thi Biég méy/
: nhiém gian Ket qua
Xem xét xt Iy ho so: Chuyén | 12 gid | Mau 05; du
| - Ho so khong dat tham muu van ban trinh vién thao két qua
BUGC | 151 dao Phong duyét. phong
4 - Hb so dat dy thao van ban két qua tham
dinh trinh 1anh dao phong duyét hd so
Buéc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao | 02 gio | Mau 05; du
5 | dao S ky. phong thao ket qua
Budc | Lanh dao S xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao | 02gio | MAau 05; két
6 | chuyén van thu S Sé qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: Vianthu | 01gio | Két qua giai
- Két qua khodng phai 1a Gidy phép van S& quyét cudi
.| chuyén hang hoa nguy hiém thi chuyén cung (ban
Budc , a g
; sang Budc 9. , 7 dién ta co
- Két qua la Giay phép van chuyén hang chir ky so)
hoa nguy hiém thi chuyén Phong Kinh té
thuoc UBND tinh
Phong Kinh té thugc UBND tinh tiép nhan | Phong | 04 gio | Két qua giai
, | vaxt ly ho so chuyén tra sang Budc 9 Kinh té quyét cudi
Budc . R \
3 thudc cung (ban
UBND dién tir ¢6
tinh chit ky sd)
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi| Can b Gio Két qua giéi
tiép nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho| BPMC hanh | quyéet cuoi
Budc | td chuc, ca nhan theo quy dinh noitiép | chinh | cung (ban
9 nhan hoic dién tir co
noi yéu chi ky so)
cau
* Truong hop hé so qud han xi ly, trong | Chuyén Gio Mau 04
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay | vién xa ly | hanh
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC |  hd so chinh

ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guri cho to churc, ca nhan.

6. Cap lai Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém bang phwong
tién thiy néi dia do bi mat, bi héng (M& TTHC 2.002617). Tong thoi gian thuc
hién: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh x 8 gio = 16

gIo.
T Trinh ta Tr_éAch Thoi BiéAy mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
C4 nhan gui ddy da hd so hop 16 tai Bo| Canbd | 15phdt | Giay bién
phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan | BPMC bat nhan, hen
Budc | tinh kiém tra ho so, sb hda va xéac thuc hd ky tra ket qua
1 s0, thu phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén Céng
chuc BPMC So Xay dung
cong 45 phat | Mau s6 01;
Buge | CONY chic BPMC S6 Xay dung tiép nhan | chic 02 (néu‘
5 h(f) SO, chuyén lanh dao phong Quan ly két | TN&TKQ cd); bo ho
cau ha tang (QLKCHT) so theo quy
dinh
. | Phan cong cong chuc xir Iy ho so Lanhdao | 01gid | Mau01,05
Budc \ N
3 phong va Ho so
QLKCHT kém theo
Xem xét xir Iy ho so: Chuyén | 07 gio | Mau 05; du
| - Ho so khong dat tham muu vin ban trinh vién thao két
BUGC | 13nh dao Phong duyét. phong qua
4 Ho so dat du thao van ban két qua tham
dinh trinh 1anh dao phong duyét hd so
Buge | LAnh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao | 01 gio Mau 05;,d1.1’
5 | daoSoky. phong thao |fét
qua




54

T Trinh tu TrtélAch Thi Biéy mayl
nhiém gian Ket qua
Bu6c | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao | 01gio MAu 05;
6 | chuyén van thu So So két qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua: Vianthue | 01 gio Két qua
- Két qua khong phai 12 Gidy phép van So giai quyét
. | chuyén hang hoa nguy hiém thi chuyén cudi cling
Budc , Y aen
7 sang Buéc 9. y 7 (ban dién
- Két qua la Giay phép van chuyén hang tu co chir
hoa nguy hiém thi chuyén Phong Kinh té ky s6)
thuoc UBND tinh
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép nhan |  Phong 04 gio Két qua
va xir Iy ho so chuyén tra sang Budc 9 Kinh té giai quyét
Buéc thuoc cudi cling
8 UBND (ban dién
tinh tu co chir
ky s6)
Trung tdm phuc vy hanh chinh céng noi| Cénbo | Gio hanh Két qua
tiép nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho| BPMC chinh | giai quyet
Budc | to chirc, ca nhan theo quy dinh noi tiép cuoi cung
9 nhan hoac (ban di¢n
noi yéu tur O chir
cau ky s6)
* Triwong hop ho so qua han xi Iy, trong | Chuyén | Gio hanh | Mau 04
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay | vién xu ly | chinh
hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC hé so

ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cdau dé guri cho té chirc, ca nhan.




ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh x 8 gid = 40 gio
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7. Cap Giay phép van chuyén hang héa nguy hiém bang phwong tién
thiy ndi dia (Ma TTHC 2.002615). Tong thai gian thuc hién: 05 ngay lam viéc

TT Trinh tu Tr.aACh T.hO’l Ble:l ma}l/
: nhiém glan Keét qua
C4nhan giri dy du hd so hop 1& tai Bo phan | Can bo Gidy bién
Mot cira (BPMC) bt ky trén toan tinh kiém | BPMC nhan, hen tra
Budc | tra ho so, s6 hoa va xac thuc hd so, thu phi bat 15 phit ket qua
L ky phu
1 (néu co)
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong
chitc BPMC S¢ Xay dung
cong Mau s6 01;
Bude Cong chirc BPMC So Xay dung tiép nhan chtrc 105 02 (néu co);
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan 1y van | TN&TKQ hit bo ho so
tai (QLVT) P theo quy
dinh
.| Phan cong cong chuc xir Iy ho so Lanh dao Mau 01, 05
Budc \ . \ TTA
3 phong 04 gio va Ho so
QLVT kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén Mau 05; du
| - Ho so khong dat tham muu vin ban trinh vién thao két qua
Blzoc lanh dao Phong duyét. phong 16 gio
- Ho so dat dy thao van ban két qua tham
dinh trinh l1anh dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao 04 gid Mau 05; du
5 | Séky. phong 919 | thao két qua
Budc | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
R« , , 04 gio \
6 chuyén van thu Sé So qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: Van thu Két qua giai
. |- Két qua khong phdi la Gidy phép thi N quyét cubi
Budce 2 , -\ \ ,
7 chuyén sang Budc 9. 02 gio | cung (ban
- Két qua 1a Giay phép thi chuyén Phong dién tr co

Kinh té thuéc UBND tinh

chi ky s6)
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T Trinh tu Trach | Thoi Bié:n mé}l/
: nhi¢ém glan Két qua
Phong Kinh té thugc UBND tinh tiép nhan | Phong Két qua giai
.| vaxtr Iy ho so chuyén tra sang Budc 9 Kinh té quyét cudi
Budce A : | \ .
3 thudc 08 gio | cung (ban
UBND dién tur c6
tinh chit ky sb)
Trung tim phuc vu hanh chinh cong noi | Céanbd Gio | Két qua giai
tiép nhan hodc noi yéu cau tra két qua cho | BPMC hanh | quyct cuoi
Budc | to chirc, ca nhan theo quy dinh noi tiép chinh cung (ban
9 nhén hoic dién tir co
noi yéu chir ky s0)
cau
* Truwong hop hé so qud han xit Iy, trong | Chuyén Gio Mau 04
thoi gian chdm nhat 01 ngay trwde ngay hét | vién xt ly | hanh
han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hd so chinh
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé giri cho t6 chire, cd nhan.

8. Théa thuan vé ndi dung lién quan dén dwong thiay ndi dia doi véi
cong trinh khong thudc két cau ha ting dwong thiy néi dia va cac hoat dong
trén dwong thay nodi dia (Ma TTHC 1.009463). Tong thoi gian thuc hién: 05
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so theo quy dinh x 8 gio = 40 gid

\ Trach | Thei | Biéu mau/
Il Trinh ty nhiém | gian | Kétqua
Céa nhan giri day du ho so hop 18 tai Bo phan Mot ,
.. | cira (BPMC) bét ky trén toan tinh kiém trahd so, | Can bo Giay bién
Bugc | 7,0\ T 5 M | 15 . \
1 | S0 hoavaxac thuc ho so, thu phi (néu c6) BPMC bat ohilt nhan, hen tra
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong chiic ky két qua
BPMC S¢ Xay dung
. | Cong chic BPMC S¢ Xay dung tiép nhan hd | Cong Mau sb 01;
Budc IS \ y v 1 Ae K , 105 A1 A&
5 |9 chuyén lanh dao phong Quan ly két cau ha chuc ht 02 (néu co);
ting (QLKCHT) TN&TKQ | P b6 hb so
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TT Trinh tu Trich T_h0'| BleAy may/
’ nhiém gian Keét qua
theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
A A R et LA . 04 LA
3 | Phan cong cbng chirc xtr ly ho so phong i va Ho so
QLKCHT | ¢ kém theo
Buéc | Xem xét xt Iy hd so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xir Iy tham
mu:u ve{n l~)an traho qsov trAmh laﬂnh dao Phong ky Chl_JAyen 24 M3u 05: du
nhay va lanh dao S& phé duyét. vién N e
o N A S . gio | thao ket qua
- Néu ho so du diéu kién xu ly thi tham dinh | phong
ho so va du thao van ban trinh 1anh dao phong
duyét hd so
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao S¢ | Lanhdao | 04 | Mau 05; du
5 Ky. phong gio thao ket qua
Bué6c | Lanh dao S xem xét hd so va ky duyétchuyén | Lanh dao | 04 | Mau 05; két
6 | van thu S& So gio qua
Két qua giai
Buéc K){ so dién th’ phat hanh k‘et qua: Chuyen ke'F Vin thu 02 qlfyet CUWOI
qua Trung tam phuc vu hanh chinh cong noi \ - cung (ban
7 2 A _ R S6 gio T
tiép nhan hoac noi yéu cau dién tir co
chit ky s6)
Can bo Két qua giai
, _ uyét cudi
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiep BPME: Gio a \y \
Bugc | , . o e e 2, noi tiép . cung (ban
nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho t6 chuec, ~ | hanh A en 4
8 ca nhan theo dinh nhan hogc chinh dien tu L
quy & noi yéu chit ky sb)
cau
* Triong hop hé so qud han xir ly, trong thoi 3
: s S .| Chuyén .
gian cham nhat 01 ngay truoc ngay het han xu vian Gio
Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu ohong xir hanh Mau 04
xin 16i va hen lai ngay trd két qua chuyén sang 1y hd so chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng noi tiép
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

nhdn hodc noi yéu cau dé gui cho té chirc, ca

nhan.

ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh x 8 gio = 104 gio.

9. Cong bé déng ludng dwong thiy ndi dia khi khdng ¢ nhu ciu khai
théc, sir dung (M& TTHC 1.009460). Tong thoi gian thuc hién: 13 ngay lam viéc

T Trinh te Tr_éAch Thoi Biéij mz’ly/
: nhiém gian Két qua
C4 nhan giri ddy du hd so hop 16 tai Bo| Canbd | 15phdt | Giay bién
phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan | BPMC bat nhan, hen tra
Budc | tinh kiém tra hd so, sé hoa va xac thuc hd | KV ket qua
1 s0, thu phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén hd so dén Céng
chuc BPMC So Xay dung
cong 105 | Mau sb 01;
Buge | CONY chuc BPMC S6 Xay dung tiép nhan|  chuc phat | 02 (nég co);
5 h(:) SO, chuyén lanh dao phong Quan ly két | TN&TKQ b6 ho so
cau ha tang (QLKCHT) theo quy
dinh
. | Phan cong cong chic xt Iy ho so Lanh dao | 08 gio | Mau 01, 05
Budc . s LA
3 phong va Ho so
QLKCHT kém theo
Xem xét xir Iy h so: Chuyén | 52gio | Mau 05; du
| - H6 so khong dat tham muu van ban trinh Vvién thao két qua
BUGC | 13nh dao Phong duyét. phong
4 - Hb so dat dy thao van ban két qua tham
dinh trinh 1anh dao phong duyét hd so
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao | 08 gio | Mau 05; dy
5 | dao S ky. phong thao ket qua
Bugc | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao | 08 9io | MAu 05; két
6 | chuyén van thu S6 S& qua
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T Trinh tu Tr_élACh Thi Biég méy/
nhiém gian Keét qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua: Vanthue | 02gio | Két qua giai
- Két qua khdng phai 1a Gidy phép van S& quyét cudi
.| chuyén hang hod nguy hiém thi chuyén cung (ban
Buaoc , A g
7 sang Budoc 9. , 7 dién tuo co
- Két qua la Giay phép van chuyén hang chir ky so)
hoa nguy hiém thi chuyén Phong Kinh té
thuoc UBND tinh
Phong Kinh té thugc UBND tinh tiép nhan | Phong | 24 gio | Két qua giai
, | vaxt ly ho so chuyén tra sang Budc 9 Kinh té quyét cudi
Budc . . ,
3 thuoc cung (ban
UBND dién ti co
tinh chit ky sd)
Trung tam phuc vu hanh chinh cong noi | Cénbo | Gio | Kétqua giai
tiép nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho| BPMC hanh | quyet cuoi
Budc | t6 chic, ca nhan theo quy dinh noi tiép chinh cung (ban
9 nhan hozc dign tw co
noi yéu chix ky so)
cau
* Truong hop hé so qud han xi ly, trong | Chuyén Gio Mau 04
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truwéc ngay | vien xa ly | hanh
hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ho so chinh

ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cdau dé guri cho té chirc, ca nhan.

10. Cong bd hoat dong khu neo dau (Ma TTHC 1.009449). Tong thoi
gian thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1éx 8 gio = 40 gio

TT Trinh tu Trich Thm B|e£u may/
: nhiém gian Két qua

- CsAnh:/lnA gfnv dayB(Fi)llz/lf(l:o T)Oi hEP IeA tai B\Q Can bo Gidy bién
uoc | phan Mot cia (BPMC) bat ky trén toan | gonse par | 15 phat | nhan, hen
1 | tinh kiém tra ho so, so6 hda va xac thuc ho . \ LAy

Ky tra két qua

s0, thu phi (néu co)
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén Céng
chuc BPMC S¢ Xay dung
Mau s 01;
Budéc CP ng chirc I?PIYIC S0 Xay\du:ng t[ep r)haﬂn Cong chuc 105 02 (nAeu;
5 ho so, chuyén 1anh dao phong Quan ly két TN&TKQ hit c0); bo ho
cau ha tang (QLKCHT) P so theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chirc xt Iy ho so phong 04 gio | vaHoso
QLKCHT kem theo
Buéc | Xem xét xu Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xu ly tham
muu vin ban tra hd so trinh 1dnh dao Chuven Mau 05; du
Phong ky nhéy va lanh dao So phé duyet. | .= p{mng 24 gio | thao két
- Néu ho so du diéu kién xua ly thi tham qua
dinh hd so va du thao van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Buoc Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao . Mal{ OS;A’du’
5 N A 04 gio thao ket
dao S¢ ky. phong \
qua
Bu6cC | Lanh dao So xem xét ho so va ky duyét| Lanh dao | Mau05;
2 o . \ 04 gio e
6 | chuyén vin thu S& So két qua
Két qua
.| Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén gla;l.qu‘yet
Budce | | ; \ A N . - \ - cuol cung
2 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu S¢ | 02 gio (ban dién
cong noi tiep nhan hoac noi yéu cau tr c6 CHG:
ky s)
A ‘ . . o - Két qua
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi | Can bo Gio X
Buoc | .« . . R . . s glal quyet
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho | BPMC noi | hanh PR
8 PR . VA . cuoi cung
to chirc, ca nhan theo quy dinh tiep nhan chinh

(ban dién
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T Trnh tu TrtélAch Thoi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
hodc noi tor ¢ chir
yéu cau ky s6)
* Truwong hop hé so qud han xit ly, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xiz Iy, co quan giai quyét TTHC | Chuyén Gio
ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tm Phuc vu | xi Iy ho so | chinh
hanh chinh cong noi tiép nhan hodc noi
yéu cdu dé gui cho té chirc, ca nhan.

11. COng bd chuyén bén thiay néi dia thanh cang thay néi dia trong
treong hop bén thiy néi dia c6 quy md, thong sé k§ thuat phl hep véi cap
ky thuat cang thity néi dia (M3 TTHC 1.009446). Tong thoi gian thuc hién: 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1& (05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
da ho so quy dinh x 8 gid = 40 gio

TT Trinh tuw Trich T_hm BleAy maEJ/
: nhiém gian Ket qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18 tai Bo
. Qhén _I\!Ic}t c&aA(BPMA’C) ,bﬁt \ky,trén toéT Can bé " Gidy bién
uoC | tinh kiém :[ra E\o s?’, s0 hoa va xac thuc ho BPMC bt : nhan, hen tr
1 | so, thu phi (néu co) Ky phut két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén Céng
chuc BPMC So Xay dung
Mau s6 01;
Buse C?ng chuc ?PMC So Xay\ dung tvlep ,nhe;m Cong chic | 105 02 Eney co);
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van TN&TKO hit bo ho so
tai (QLVT) P theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chirc xt Iy ho so phong | 04gio | vaHbso
QLVT kem theo
Budc (e o e A Chuyén | Mau 05; dy
Xem xét xu ly ho so: - . ; o
4 wynoso vién phong 24 gl thao ket qua
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T Trnh tu Tr_éAch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
- Néu hd so khong du diéu kién xt ly tham
muu vin ban tra hd so trinh ldnh dao
Phong ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét.
- Néu hd so du diéu kién xa ly thi tham
dinh ho so va dy thao van ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao .| Mau 05; dy
5 | dao S& ky. phong 04910 | thao két qua
Budc | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .. | MAu 05; két
6 | chuyén vin thu SO S& 04 gio qua
Két qua giai
Busc | K s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén quyét cudi
. két qua Trung tdm phuc vu hén‘h chinh | Van thu S¢ | 02 gio | cung (ban
cong noi tiep nhan hoac noi yéu cau dién tir co
chit ky s6)
Céan bo Két qua giai
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi | BPMC noi | Gis | quyét cudi
Bugc tiép nhan hozc noi yéu cau tra két qua cho | tiépnhan | hanh | clng (ban
8 t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh hodac noi | chinh dién tir co
y&u cau chit ky s6)
* Truong hop hé so qud han xi ly, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC | Chuyén Gio
ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tm Phuc vu | xir Iy hd so | chinh

hanh chinh céng noi tiép nhan hodc noi
yéu cau deé guri cho to chuc, ca nhan.

12. Céng bd han ché giao théng dwong thiy ndi dia (Ma TTHC
1.009464). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so theo quy dinh x 8 gio = 40 gio
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TT Trinh tu Trach nhiém T_h0'| B'e}j may/
: j glan Két qua
Ca nhan gui day da ho so hop 16 tai Bo
e pqhén M@t cua (13PMCi) b,ét k}‘\r tr?n toan Can bo Giy bién
Uf t1£1h kiem tra,ho 20’, s,o hda va xac thuc BPMC bt | 15 pht nhan, hen
hcz s0, thu phi (néu Cp) ‘ o Ky tra két qua
Cén bo BPMC chuyén ho so den Cong
chic BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Buée Copg ctm:c BPMC; So~Xay dung 'Elep Cong chiic 105 02 (nAeu‘A
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong TN&TKQ hat c0); bo ho
Quan ly van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Buéc N Mau 01, 05
A A " v LA Lanh dao . Y
3 Phén cong cong chuc xu ly ho so A 04 gid | vaHoOso
phong QLVT N
kem theo
Bu6c | Xem xét xtr Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du diéu kien xu ly
tham muu véan ban tra hd so trinh lanh x _
dao Phong ky nhéy va linh dao S phé | Chuyén vién Mau 05; du
20 1hong Ky nhay v 20 50 P ye 24giv | thao két
duyét. phong qua
- Néu ho so du diéu kién xu ly thi tham
dinh hd so va du thao van ban trinh
lanh dao phong duyét ho so
Buoc Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh |  Léanh dao . Mal{ 05;Adu’
5 o A 04 gio thao ket
dao So ky. phong \
qua
Bu‘é’C ~ 5 7 A \ ’ A X .
Lanh;daovSO Xem ?(et ho so va ky duyét Lanh dao So | 04 gio M?u 057,
6 | chuyén vin thu S& két qua
Két qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, giai quyét
Budc | Chuyén két qua Trung tdm phuc vu | . 7 | cudicung
7 hanh chinh cong noi tiép nhan hoic noi VanthuSo | 02916 (ban dién
yéu cau tir ¢6 chir

ky s6)
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TT Trinh tyw Trach nhiém T_h0'| B'e}j may/
glan Két qua
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong | BPMC noi Gio g ;_q ‘y
Budc . X R . . A . 1A e n \ Ccuol cung
noi tiep nhan hodc noi yéu cau tra két | tiep nhan hanh e
8 ) O : DA ) (ban dién
qua cho to chtre, ca nhan theo quy dinh | hoac noi yéu | chinh U
A tu co chir
cau ;X
Ky s0)
* Trirong hop hé so qud han i Iy,
trong thoi gian chdgm nhdt 01 ngay
tru’af ngay het han‘ Xur 1y, -CA’O‘ q?tan;gza‘l Chuyén vién Gio
quyet TTHC ban hanh phiéu xin lai va . 1 . x
o L e 2 phong xur ly hanh Mau 04
hen lai ngay tra ket qua chuyén sang ho so chinh
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
noi tiép nhdn hodc noi yéu cau dé giri
cho t6 chirc, ca nhan.

13. Cong bé mé ludng chuyén ding néi véi ludng quoc gia, ludng
chuyén dung ndi véi ludng dia phwong (Ma TTHC 1.009459). Téng thoi gian
thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 x 8 gid = 80 gio

TT Trinh ty Tr_aAch T_ho1 Bleg mai.l/
nhiém gian Ket qua
Ca nhan giri diy du hd so hop 1é tai By | Canbd Giay bién
phan Mt cira (BPMC) bét ky trén toan | BPMC bat nhan, hen tra
Budc | tinh kiém tra ho so, s6 hda va xac thuc hd ky 15 két qua
1 | so, thu phi (néu co) phat
Céan bo BPMC chuyén hd so dén Cong
chuc BPMC So Xay dung
Cong chuc Mau s6 01;
.| Coéng chuc BPMC So Xay dung tiép nhan | TN&TKQ 02 (néu co);
Budc Y [ R . PN 105 N
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van ht bo ho so
tai (QLVT) P theo quy
dinh
.| Phan cong cong chic xir Iy ho so Lanh dao Mau 01, 05
Budc \ -\ S LA
3 phong 04 gio | vaHoOso
QLVT kém theo
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T Trnh tu Tr_élACh Thi Biég méy/
: nhiém gian Ket qua
Xem xét xtt Iy ho so: Chuyén Mau 05; duy
| - Hb so khong dat tham muu van ban trinh | vién phong thao két qua
BUuoC | 131h dao Phong duyat. 24 gidy
4 - H6 so dat dy thao van ban két qua tham
dinh trinh 1anh dao phong duyét hd so
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao 04 gi> Mau 05; du
5 | dao So ky. phong thao ket qua
Budc | Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .. | Mau 05; két
R~ , , 04 gio ,
6 chuyén van thu So So qua
Ky s dién tir, phat hanh két qua: Vin thu So Két qua giai
- Két qua khdng phai 1a Gidy phép van quyét cudi
.| chuyén hang ho& nguy hiém thi chuyén cung (ban
Budc , . n o
; sang Budce 9. , ? 02 gio | diéntu co
- Két qua la Giay phép van chuyén hang chir ky so)
hoa nguy hiém thi chuyén Phong Kinh té
thuoc UBND tinh
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiépnhan | Phong | 40 gio | Két qua giai
, | vaxt ly ho so chuyén tra sang Budc 9 Kinh té quyét cudi
Budc . . \
3 thuoc cung (ban
UBND dién tir c6
tinh chit ky sd)
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi| Can bo Gio | Két qua g!éi
Budc tivép nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho BPMC noi | hanh | quyet Cl{éi
o |t chirc, canhan theo quy dinh tiép nhan | chinh | cung (ban
hoac noti dién tir co
yéu cau chit ky so)
* Trirong hop hé so qud han xir 1y, trong |  Chuyén Gio Mau 04
thoi gian chdm nhdr 01 ngay truwéc ngay | viénxu ly | hanh
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC | hod so chinh

ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng noi tiép nhdan hodc noi
yéu cau dé giri cho té chic, c& nhan.
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14. Cong bd hoat déng cang thity ndi dia (Ma TTHC 1.009456)
14.1. P6i véi cang thity ndi dia tiép nhan phwong tién thily nwéc ngoai.
Téng thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ x 8

gio =40 gio
TT Trinh tu Trich T_h0’| Ble’y ma}J/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan guri day du hd so hop 18 tai Bo
- Rhan _I\{Ic}t cfrak(BPM;C) Ibét‘ky,tren toaT Can bé Giy bién
Lio tinh kiém Fra rjo scf, s0 hoa va xac thuc ho BPMC bét | 15 phat | nhan, hen
50, thu phi (ncu ) o Ky tra két qua
Céan bo BPMC chuyén ho so dén Cong
chuc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
Bude C?ng chuc B;PMS: So Xay dL{:ng tiep qnhar'\ Cong chirc 105 02 (nAeu‘A
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly TN&TKQ hit c0); bo ho
van tai (QLVT) P so theo quy
dinh
Buoc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cbng cong chuc xi Iy hd so phong 04 gid | vaHobso
QLVT kém theo
Bugc | Xem xét xir Iy hd so:
4 |- Néu ho so khong du diéu kién xir ly
tham muu vin ban tra hd so trinh 1anh dao Chuve Mau 05; du
Phong kj nhdy v lénh dgo So phé duyet. | = “{f)r;] 24gi5 | thao két
- Néu hd so da diéu kién xu ly thi tham Phong qua
dinh hd so va dy thao van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Bugc Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao . Mal{ OS;Adl’I
5 . v \ 04 gio thao ket
dao So ky. phong \
qua
Bu6c | Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao 04 gic Mau 05;
6 |chuyén van thu S6 S& 991 Kbt qua
Buge | <Y s6 dién tr, phat hanh két qua, Chuyén Két qua
. két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu So | 02 gio | giai quyét
cong noi tiép nhan hodc noi yéu cau cudi cling
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T Trnh tu Tr_éAch Thi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
(ban dién
tu cé chir
ky s6)
Can bo Ket qué;
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi | BPMC noi Gio glaAI_qu\yet
Buoc tiép nhan hoic noi yéu ciu trakét quacho | tiépnhan | hanh | SO CUnd
8 t6 chirc, ca nhan theo quy dinh hoac noti chinh (E)an, dle[‘
yéu cAu tu co Ehu
Ky s0)
* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xi 1y, co' quan gidi quyét TTHC | Chuyén Gio
ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay trd | vién phong | hanh Mau 04
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu | xit Iy hd so | chinh
hanh chinh c¢éng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guri cho té chirc, c& nhan.

14.2. Poi véi cang thiy ndi dia khong tiép nhan phwong tién thiy nuwéc
ngoai. Tong thoi gian thuc hién: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
theo quy dinh x 8 gio = 32 gio

TT Trinh tur Trgﬂch T_ho1 Blei,l maEJ/
nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day da hd so hop ¢ tai Bo
phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan | Canbd Gikv bié
. 2 3 LT . ay bién
Budc | tinh kiém tra ho so, so hoa va xac thuc ho | BPMC 15 R :
., £ , nhan, hen tra
1 | so, thu phi (néu cd) bat phut K&t aua
Cén bo BPMC chuyén hd so dén Cong| Ky a
chuc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
, | Cong chic BPMC S¢ Xay dung tiép nhan |  Céng 02 (néu co);
Budc |, T . I , 105 N
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly van chac hat bo ho so
tai (QLVT) T™N&TKQ | P theo quy

dinh
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TT Trinh tue Tr_aAch T_h0'| BleAy may/
nhiém gian Ket qua
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cbng cong chuc xi 1y hd so phong | 04gio | vaHb so
QLVT kem theo
Bud6c | Xem xét xtr Iy hd so:
4 | - Néu hd so khong du diéu kien xi Iy tham
muu vin ban tra hd so trinh ldnh dao| Chuyén x _
. A 1m o a n A .. | Mau 05; du
Phong ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét. Vién 16 gio A
P o X thao ket qua
- Néu ho so du diéu kién xu ly thi tham | phong
dinh hé so va du thao van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Bu6C | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao 04 gid Mau 05; du
5 | dao S ky. phong 99| thao két qua
Bu6c | Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao | MAu 05; két
IS , , 04 gio .
6 | chuyén vin thu S¢ So qua
Két qua giai
Bude K}/ SO qlen tu, prlat hanh ket qu?, Chuyen Vin tha . qlfyet CUWOI
7 ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh s 02 gio | cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tir co
chit ky s6)
Can bo Két qua giai
uyét cudi
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPME: Gio q \y .
Bugc |,.. o . o T e noi tiép . cung (ban
3 tiep nhan hodc noi yéu cau tra két qua cho nhan hosc hanh dien tir 6
to churc, ca nhan theo quy dinh né)’i yéﬁ chinh chit ky s6)
cau
* Trirong hop hé so qud han xit ly, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay frwdc ngay Chuvén
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC Vi@i] Gio
ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra . . | hanh Mau 04
Lo 2 A phong xu )
ket qua chuyeén sang Trung tam Phuc vu 1§ ho so chinh

hanh chinh cong noi tiép nhdan hodc noi
yéu cau dé guri cho to chuc, ca nhan.
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15. Chap thuan khu vure, dia diém tiép nhan chat nao vét trén be, nhan
chim & bién (Ma TTHC 2.001802)
15.1. Poi véi viéc chap thuan khu vire, dia diém tiép nhan chat nao vét
trén b, nhan chim & bién phu hep cho chi dau tw dw &n, cng trinh. Tong
thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€ x 8 gio =

56 gio.
TT Trinh tu Trich T_h0’| BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Ca nhan gui day du ho so hop Ié tai Bo
phan Mot ctra (BPMC) bat ky trén toan | Cénbd Gidv bié
. -y . LT Y . ay bién
Budc | tinh kiém tra ho so, so hoa va xac thuc ho | BPMC . .
A £ 15 phdt | nhan, hen
1 | so, thu phi (néu co) bat s Ae
; L o . tra két qua
Cén bo BPMC chuyén hd so dén Cong ky
chuc BPMC S¢ Xay dung
Mau s6 01;
.| Céng chuc BPMC S& Xay dung tiép nhan |  Céng 02 (néu
Buoc A 2 - 2 ~ , 105 IN. oA LA
5 ho so, chuyén lanh dao Chuyén lanh dao chuc hit cd); bo ho
phong Quan ly van tai (QLVT) TN&TKQ P so theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cbng cong chuc xi Iy hd so phong | 04gio | vaHobso
QLVT keém theo
Budc | Xem xét xtr Iy hd so:
4 | - Néu ho so khong du diéu kién xt ly tham
muu vin ban tra hd so trinh ldnh dao| Chuyén Mau 05; duy
Phong ky nhay va lanh dao So phé duyét. vién 32gi0 | thao két
- Néu ho so du diéu kién xu ly thi tham | phong qua
dinh hd so va dy thao van ban trinh Idnh
dao phong duyét ho so
Bugc Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao . MaL{ 05;Adu:
5 s X 04 gio thao ket
dao So ky. phong )
qua
Budc | Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao n Mau 05;
A - 5 N 04 gIG X ”
6 chuyeén van thu So So ket qua
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TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Ket qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua: Vin thu Két qua
- Két qua khong phai 1a van ban khdng S& giai quyét
Budc | chap thuan thi chuyén sang Budc 9. 02 giéy Ccuoi cung
7 | - Kétqua la vin ban chap thuan thi chuyén g (ban dién
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tir ¢6 chir
ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép nhan | Phong | 08 gio
Buée va xtr ly ho so chuyén tra sang Budc 9 KmhA té
3 thudc
UBND
tinh
Can bo Két qua
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPMF Gio gla;_ql{yet
Buée | .. R B o A e LA - noi tiep X cuol cung
tiép nhan hodc noi yéu cau tra két qua cho N g hanh Y aen
9 2., . ) nhan hoac , (ban dién
to chirc, ca nhan theo quy dinh . chinh 4
noi yéu tir co chir
cau ky s6)
* Trieong hop ho so qud han xit ly, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay Chuvén
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC Viéyn Gio
ban hanh phiéu xin 16i va hen lgingay tra | .~ . | hanh Mau 04
JR 2 A phong xt )
ket qua chuyen sang Trung tam Phuc vu | 7, 3 chinh
. , . o Z . 9 .| lyhoso
hanh chinh cong noi tiep nhan hodc noi
yéu cau dé guri cho té chirc, c& nhan.

15.2. Pdi véi viéc chap thuan khu vue, dia diém tiép nhan chat nao vét
cho dy an, cong trinh nao vét khan cap. Tong thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam
viéc sau khi nhan duoc dé xuat caa chu dau tu x 8 gior = 24 gio.

TT Trinh tu Tr.aAch T.hm Ble’:l ma}l/
: nhiém glan Két qua
Ca nhan giri dy d hd so hop 1¢ tai Bo | Canbo | 15 Giay bién
Budc | phan Mot cira (BPMC) bét ky trén toan | BPMCbat | phat | nhan, hen tra
1 | tinh kiém tra ho so, s6 hoa va xac thuc hd ky két qua

s0, thu phi (néu c6)
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TT Trinh tu Tr.aACh T-hO’l Ble:l ma}l/
: nhiém glan Két qua
Can b BPMC chuyén hod so dén Cong
chic BPMC S¢ Xay dung
.| Coéng chic BPMC S¢ Xay dung tiép Cong chire 45, Malgl 50 ,01; (32
Budc . x 2 1a . .. | TN&TKQ | phat | (n€ucd); bd
nhan ho so, chuyén lanh dao phong Quan X
2 | Iy van tai (QLVT) ho sa theo
y Ve quy dinh
.| Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Lanh dao | 02 gio | Mau 01, 05 va
Budce \ A .
3 phong Ho so kém
QLVT theo
Xem xét xur Iy ho so: Chuyén | 12 gid | Mau 05; du
|- Hb so khong dat tham muu van ban vién thao két qua
B‘Z"C trinh lanh dao Phéong duyét. phong
- Ho so dat du thao van ban két qua tham
dinh trinh 1anh dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao | 02 gio' | Mau 05; du
5 dao S¢ ky. phong thao két qua
Budc | Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao | 02 9id | Mau 05; két
6 | chuyén vin thu So S& qua
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua: Vinthue | 01 gio | Két qua giai
.| - Két qua khong phai 1a Gidy phép thi So quyét cudi
Budc 2 ; \ .
7 chuyén sang Budce 9. cung (ban
- Két qua 1a Gidy phép thi chuyén Phong dién tir co chir
Kinh té thuoc UBND tinh ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép | Phong | 04 gio | Két qua giai
. | nhan va xtr 1y ho so chuyén tra sang Budc | Kinh té quyét cudi
Budc o \ ,
3 9 thudc cung (ban
UBND dién tir c6 chir
tinh ky s6)
Buge | Trung tam phuc vu hanh chinh céng noi | Céan bd Gio | Ket qua giai
9 tiép nhan hodc noi yéu cau tra két qua cho | BPMC noi | hanh quy&t cudi
t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tiép nhan | chinh | cung (bdn
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T Trinh tu Tréch | Thoi Bié:n mé}l/
: nhiém glan Keét qua

hoac noi dién tir co chir
yéu cau ky s6)

* Truong hop ho so qud han xik Iy, trong |  Chuyén Gio Mau 04

thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay | vién xir ly | hanh

hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC hé so chinh

ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd

két qud chuyén sang Trung tém Phuc vu

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi

yéu cau dé giri cho t6 chire, cd nhan.

IV. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG (08 TTHC)
1. Cap méi chiing chi hanh nghé hoat dgng xay dung (Ma TTHC
1.013237). Tong thoi gian thuc hién: 06 ngay lam viéc ke tir ngay c6 thdng bao
ket qua danh gia ho so du dicu kién x 8 gio = 48 gio.

TT Trinh tu TrgAch T_hm Blei,l maEJ/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan guri day du ho so hop 18 tai Bo phan
Mot ctra (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém |  Céan bo PR
. ; L, N Giay bién
Budc | tra ho so, s6 hoa va xac thuc ho so, thu phi | BPMC 15 R \
. X .. | nhan, hen tra
1 (néu CO) bat phut két QUé
Cén bo BPMC chuyén hé so dén Cong chirc ky
BPMC So Xay dung
Cong chac BPMC S& Xay dung tiép nhan con (I)\;Ia(unglcj) ((;Jél);-
Budc | hd so, chuyén lanh dao Chuyén lanh dao ’g 105 N ’
. . z R R chac , b6 ho so
2 phong Quan ly chat luwong cong trinh phut
(QLCLCT) TN&TKQ theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan céng cong chuc xir Iy hd so phong | 04 gio | va Ho so
QLCLCT kem theo
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Bugc | Xem xét xir Iy hd so:
4 | - Néu hd so khong du diéu kién xir ly tham
muu van ban tra hd so trinh 1anh dao Phong Chuyén MEU 05 d
ky nhdy va 1anh dao So phé duyét. vien | 32gior | qaouk; i
, \ \ . Lo 5 . N al € a
_Néu hd so da didu kien xit Iy thi thdm dinh |  phong g
hd so va du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Bugc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao .| Mau 05; du
" \ 04 glo ) A )
5 So ky. phong thao ket qua
Bu6c | Lanh dao So xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .. | Mau 05; két
2« , . 04 gio ,
6 chuyén van thu Sé So qua
Két qua giai
Buse K}/ soqchen tur, Aphat hanh ke‘t qUa,,Chuyen Vin thu . quet cu"ol
7 ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong S5 02 gio | cung (ban
noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tir co
chir ky sd)
Can bd L
, BPMC Két qua glal
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiep — Gio quyét cuoi
Budc " 9 . A Y 1A \ z | no1tiep R N ,
nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho to n . | hanh cung (ban
8 A ) nhan hoac ] A
chtre, ca nhan theo quy dinh - chinh dién tor co
noi yeu net ky 36)
ciu churiky
* Triong hop hé so qud han xi 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét Chuvén
han xi 1y, co quan gigi quyét TTHC ban viéyn Gio
hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra két| .~ . | hanh Mau 04
. 2 A . phong xt )
qud chuyeén sang Trung tam Phuc vu hanh 1y hé so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé qui cho té chuc, cd nhan.,

2. CAp gidy phép xay dung sira chira, cai tao ddi véi cong trinh cip dic
biét, cip I, cap Il (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin
ngwong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong do
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thi/Dyw &n) (Ma TTHC 1.013238). Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc

ké tir ngy nhan du hd so hop 18 x 8 gio = 80 gio

TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| BIe}J may/
nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du ho so hop 1é tai B6 phan
- Mot Sﬁza (BE’M/C) b\ét I,<3‘/ trén to?n tinh klérrl Can bé Gidy bién
Ui’U traﬁ ho 50, 50 hoa va xac thuc ho so, thu phi BPMC bét | 15 phit | nhan. hen
(néu co) o ky tra két qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong chac
BPMC Sé Xay dung
Mau sb 01;
.| Céng chic BPMC S& Xay dung tiép nhan |  Coéng 02 (néu
Budc Y 2 - < Y , S , 105 N, LA LA
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan 1y Bau chuc hit c0); bo ho
tr xdy dung (QLDTXD) TN&TKQ | P so theo quy
dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phan cong cong chuc xir Iy ho so phong | 04gio | vaHbso
QLDbTXD kém theo
Buéc | Xem xét xir Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du diéu kien xu 1y tham
muu van ban tra hd so trinh 1anh dao Phong | Chuyén Mau 05; du
ky nhay va lanh dao S phé duyeét. vién 64 gio | thao két
- Néu hd so du diéu kién xu ly thi tham dinh | phong qua
hd so va du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Buoc Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao . MaL{ OS;Adl‘I
5 . L . 04 gio thao ket
So ky. phong \
qua
Budc | Lanh dao Sé xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao 04 gic Mau 05;
6 | chuydn van thu S6 6 g két qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua, Chuyén Ket qua
Bugc | 2 o0 Qen ih P L gua, LAUYEN -y thur | giai quyét
ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh céng , 02 gio R
7 So Ccudl cung

noi tiép nhan hoic noi yéu cau

(ban dién
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TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
tir cO chir
ky s6)
Can bo Két qua
. i 1ai quyet
., | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiep BPMP Gio ’ ;-q \y
Buoc R - C A A . 1A ) ;| hottiep . cuol cung
nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho to . 5 hanh g
8 hie. o ahan th dinh nhan hozc | o (ban di¢n
chuc, ¢4 nhan theo quy din noi yéu chin tir c6 chit
cau Ky $6)
* Triwong hop hé so qud han xi 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay sruéc ngay hét )
- £ Chuyén .
han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban vien Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két| .~ . | hanh Mau 04
. 2 A . phong Xur .
qua chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh 1§ ho so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
deé guri cho to chure, ca nhan.

3. Cap giay phép xay dwng méi céng trinh cap dic biét, cap I, cap 1l
(Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguwdng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw an) (Ma
TTHC 1.013236). Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é x 8 gio = 80 gio.

TT Trinh tu TrfaAch T_hm BleAy mau/
: nhiém | gian Két qua
Ca nhan gui day da ho so hop 18 tai Bo phan
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém | Can b Gidv bid
. ; L N ay bién
Budc | tra ho so, so hoa va xac thuc ho so, thu phi | BPMC 15 . ,
o X . nhan, hen tra
1 (néu CO) bat phut Két qua
Cén bd BPMC chuyén ho so dén Cong chac | KY
BPMC Sé Xay dung
Buec | oONd chic BPMC S¢ Xay dung tiep nhan | o 1 405 | My s6 01: 02
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly Pau chite hat | (néu c6): bo
tu xdy dung (QLDTXD) P » ¢




76

TT Trinh tu Tr_aAch T_hm Ble}\.l mai.l/
nhiém | gian Keét qua
TN&TK hé so theo
Q quy dinh
B‘g"c Laﬁgfa" MAu 01, 05 va
Phan c6ng cong chirc xi Iy hd so PONG 1 64 gio | H& so kem
QLPTX
theo
D
Bud6c | Xem xét xtr Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du didu kién xu 1y tham
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong | Chuyén x _
A qm y b R iy .. | Mau 05; du
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. vién 64 gio e
P LT . thao ket qua
- Néu ho so du diéu kién xir ly thi tham dinh |  phong
hd so va du thao vin ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Bu6c | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao 04 gic Mau 05; dy
5 | Séky. phong 9191 thao két qua
Bu6C | Lanh dao So xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| MaAu 05; két
R« ) , 04 gio ,
6 | chuyén vin thu S& S& qua
Két qua giai
Bude K}/ soqdmn tur, Aphat hanh ke‘t qUa,,Chuyen Vin thu . qlfyet cu"ol
7 ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong S5 02 gio | cung (ban
noi tiép nhan hozc noi yéu cau dién tar co chir
ky s6)
Can bo Két qua giai
, uyét cudi
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiep BPME: Gio a \y \
BUSC | o hose noi veu cAu tra Két aua cho 8 | MO P | b | cung (ban
8 nha:m (’Jachflmthyeu caud.re;] €t qua cho to nhan '?,nh dién tir ¢6 chix
chuc, ca nhan theo quy 1n hOéC noi cnin k)'/ Sf))
y&u cau
* Trirong hop hé so qua han xit 1y, trong | Chuyén Gig
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trwéc ngay hét | vién X x
o o P . ., | hanh Mau 04
han xu [y, co quan giai quyet TTHC ban phong XU | oo
hanh phiéu xin 13i va hen lagi ngay tra két | 1y ho so
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh
chinh cong noi tiep nh@n hodc noi yéu cau
dé guri cho to churc, ca nhan.

4. Cap gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nwéc ngoai (Ma
TTHC 1.013222). Téng thoi gian thyuc hién: 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop 18 x 8 gio = 48 gio.

TT Trinh tu Trich T_ho1 BleAy mai.l/
: nhiém | gian Ket qua
Ca nhan guri day du hd so hop 18 tai Bo phan
Mot ctra (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém | Can b TR
. ) oL . Giay bién
Budc | tra ho so, so hoa va xac thuc ho so, thu phi | BPMC 15 . ,
L, X . nhan, hen tra
1 (néu co) bat phat Két qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong chuc | K
BPMC S¢ Xay dung
Cong chac BPMC So Xay dung tiép nhan | Cong Mau sb 01; 02
Budc | ho so, chuyén lanh dao Chuyén lanh dao| chuc 105 | (néu co); bod
2 phong Quan Iy chat lwong cbng trinh | TN&TK | phat hd so theo
(QLCLCT) Q quy dinh
B‘;"C Laﬁgfao MAau 01, 05 va
Phan cong cong chirc xt Iy ho so PG 1 04 gio | H so kem
QLCLC
theo
-
Budc | Xem xét xt Iy ho so:
4 | - Néu ho so khong du diéu kién xir ly tham
muu vin ban tra hd so trinh 1anh dao Phong Chuyén Mau 05 d
ky nhay va lanh dao So phé duyét. vién 32 gio th ”aouk‘t’ ul‘f
, \ 3\ . LN P . N al € a
_Néu hd so da didu kien xit Iy thi thdm dinh | phong g
hd so va du thao van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Buéc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao 04 gic Mau 05; dy
5 | Saoky. phong 991 thao két qua
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TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Ket qua
Bu6c | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .. | Mau 05; két
2o . . 04 gio ,
6 chuyén van thu Sé So qua
Két qua giai
Bude KAy SOvdlcn tur, Aphat hanh kgt qUa,,Chuyen Vin thu ) qtfyet cuﬁol
7 ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong g 02 gio | cung (ban
noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tir co chir
ky s6)
Can bo .
, BPMC Két qua gial
. | Trung tdm phuyc vy hanh chinh céng noi tiep L x Gio quyeét cuoi
Budc " 9 . A A Y 1A \ z | nottiep R N ,
nhan hoac noi yéu cau tra ket qua cho to . hanh cung (ban
8 . . nhan ) e
chirc, ca nhan theo quy dinh . .| chinh | dién tir c6 chir
hoac noi ' Ky 56)
yéu cau y 50
* Triwong hop hé so qud han xit 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay hét A
. o, 4 Chuyén .
han xu Iy, co quan giai quyéet TTHC ban vian Gio
hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra két| ..~ . | hanh Mau 04
. 2 A . phong Xur i
gud chuyen sang Trung tam Phuc vy hanh 1§ h so chinh

chinh ¢éng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé guri cho to chure, ca nhan.

5. Cap giay phép di doi ddi véi cong trinh cap dic biét, cap | va cap 11
(Céng trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) (Ma
TTHC 1.013230). Tong thoi gian thyuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 1& x 8 gio = 80 gio

T Trinh tu Trich T_h0’| Ble:l maEJ/
: nhiém gian Ket qua
Canhan guri day da hd so hop Ié tai Bo phan | Can bo g
, o p N 2 Giay bién
Budc | Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém | BPMC 15 . ,
A IR N , J . nhan, hen tra
1 tra h6 so, s6 héa va xac thuc ho so, thu phi bat phut Két qua
(néu co) Ky
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Ket qua
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong
chuc BPMC S¢ Xay dung
, | Cong chirc BPMC S¢ Xay dung tiép nhan |  Céng Ma? >0 ,0_1; 92
Buéc | 2 1a \ 1 A , 105 | (néu co); bo
5 ho so, chuyén 1anh dao phong Quan 1y Pau chuac oht o so theo
tu xay dung (QLDTXD) TN&TKQ quy dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05 va
3 | Phan cbng cong chuc xir Iy ho so phong | 04 gio | Ho so kém
QLDbTXD theo
Budc | Xem xét xir Iy ho so:
4 | - Néu hd so khong du diéu kien xir ly tham
muu vin ban tra ho so trinh lanh dao Phong | Chuyén x
A a o N e .. | Mau 05; du
ky nhay va lanh dao So phé duyét. Vién 64 gio e
P R AT . thao ket qua
- Néu ho so du diéu kién xt ly thi tham dinh | phong
ho so va du thao van ban trinh 1anh dao
phong duyét ho so
Bu6c | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao 04 gic Mau 05; dur
5 |Soky. phong 9191 thao két qua
Bu6C | Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| MaAu 05; két
2 o \ , 04 gio .
6 | chuyén vin thu S& So qua
Két qua giai
Buse K}/ Squ1¢n tu, Aphat hanh ke\t qUa,,ChuyA/en Vin thu . C]L‘Jye'[ cu70|
2 ket qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong s 02 gio | cung (ban
noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tir co chir
Ky s6)
Can bo Két qua giai
uyét cudi
, | Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi BPMC Gio q‘y ,
Budc | ,.; . 8 R R A noi tiep . cung (ban
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho N | hanh | q.a oo o o
8 8 chito. ¢4 nhan th dinh nhan hoac hinh dién tir O chir
0 chure, ca nhan theo quy din noi yéu chin Ky s6)

cau
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TT Trinh tue Tr_aAch T_hm Ble}\.l mai.l/

nhiém gian Keét qua

* Truong hop hé so qud han xik ly, trong

thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay hét Chuven

han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban vi(g; Gio

hanh phiéu xin 1i va hen lgi ngay tra két | .~ . | hanh Mau 04

. 2 A . phong xur .
qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh 1§ ho so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé guri cho to churc, ca nhan.

6. Cap diéu chinh gidy phép xay dwng d6i véi cong trinh cap dic biét,
cap I, cap Il (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin
ngwong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong do
thi/Dy &n) (Ma TTHC 1.013231). Tong thoi gian thuc hién: 09 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 72 gio

T Trinh tu Trich T_hm BleAy may/
: nhiém gian Ket qua
Canhan gui day du ho so hop 16 tai Bo phan
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém | Cén bo Gidv bié
. ; L N ay bién
Budc | tra ho so, s6 hoa va xac thuc ho so, thu phi| BPMC 15 . ,
<, X . nhan, hen tra
1 (neu CO) bat phut Két qua
Cén bo BPMC chuyén hd so dén Cong chiic ky
BPMC S¢ Xay dung
| céng chirc BPMC Sé Xay dung tiép nhan | Céng Mau s6 01; 02
Buédc | s . . ., A , 105 | (neu co); bd
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan 1y Bau chuc ohit Mo so theo
tu xay dung (QLDTXD) TN&TKQ quy dinh
Lanh dao Mau 01, 05 va
Budc | Phan cong cong chuc xir Iy ho so phong |04 gid| HO sokém
3 QLDbTXD theo
Bué6e | Xem xét xtr Iy ho so: .
4 £ A A e d LA o 1 Chuyén X
- Néu ho so khong du dieu kién xu ly tham A .. | Mau 05; du
R R \ Vién 56 gio . X \
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong ohong thao ket qua

ky nhay va lanh dao S& phé duyét.
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TT Trinh tu Trich T_hm Ble}\.l mai.l/
nhiém gian Keét qua
- Néu hé so du diéu kién xu ly thi tham dinh
hd so va du thao vin ban trinh 1inh dao
phong duyét ho so
. | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao . Mqau 0;5 ; duﬁ
Buéc | ., , . \ 04 gio | thao ket qua
5 So ky. phong
Bu6c | Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét| Lanh dao .| Mau 05; két
SRS \ \ 04 gio .
6 | chuyén vin thu S& So qua
Két qua giai
Buéc K}' Squl¢n tu, Aphat hanh ke\t qUa,,Chuyen Vin thu . ql{yet Cu70I
7 két qua Trung tam phuc vu hanh chinh cong S5 02 gio| cung (ban
noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tir ¢ chir
Ky s6)
Céan bo Két qua giai
, uyét cuoi
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiép BPME) Gio a \y ,
Budc . - At " > | noi tiep . cung (ban
nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho to . | hanh | .. o o o
8 hire. c4 nhan th dinh nhan hoic Hinh dién tir c6 chir
chuc, ca nhan theo quy din noi yéu chin ky s6)
cau
* Truong hop hé so qud han xie 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay zruwéc ngay hét 3
. £ Chuyén .
han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban vien Gio
hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két| .~ | hanh Mau 04
, 2 A . phong xt )
qud chuyen sang Trung tam Phuc vy hanh 1§ ho so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé gui cho to chic, ca nhan.

7. Cap diéu chinh giay phép hoat déng xay dwng cho nha thau nwéc
ngoai (Ma TTHC 1.013224). Tong thoi gian thuc hién: 06 ngay 1am viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop 1é x 8 gio = 48 gio.
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TT Trinh tu Trich T_h0'| Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Ket qua
Canhan gui day du hd so hop 18 tai Bo phan
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém |  Céan bo Giv bid
. 5 TR 5 y bien
Budc | tra ho so, so hoa va xac thuc ho so, thu phi| BPMC 15 . ,
L X , nhan, hen tra
1 (néu co) bat phat Két qua
Can bd BPMC chuyén hd so dén Cong ky
chic BPMC So Xay dung
Cong chic BPMC S¢ Xay dung tiép nhan con Mau sé 01; 02
Budc | hd so, chuyén lanh dao Chuyén lanh dao "9 105 | (néuco): bo
N , , £ ~ N chuac , A
2 phong Quan ly chat Iwong cbng trinh TN&TKQ phat ho so theo
(QLCLCT) quy dinh
Buéc Lanh dao Mau 01, 05 va
3 | Phan cong cong chac xt Iy ho so phong |04 gio | HO sokém
QLCLCT theo
Budc | Xem xét xtr Iy hd so:
4 | - Néu hd so khong du diéu kién xtr ly tham
muru vin ban tra ho so trinh 1anh dao Phong | Chuyén <
o x1s A . e .. | Mau 05; du
ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét. Vién 32 gio thao két quz
, \ \ . Lo 5 . N a € a
- Néu ho so du dieu kién xur ly thi tham dinh | phong a
ho so va du thao van ban trinh 1anh dao
phong duyét ho so
Bugc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao 04 aic Mau 05; du
5 | Saky. phong 991 thao két qua
Buéc | Linh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao 04 aie Mau 05; két
6 | chuyén van thu S& S& glo qua
Két qua giai
Bude K}/ soqdn;n tu, Aphat hanh ke‘t qUa,IChuyen Vin thu . C]L‘Jye'[ cu70|
7 ket qua Trung tam phuc vu hanh chinh cong S5 02 gio | cung (ban
noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tar co chir
ky s6)
Bud Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi| Cén bd Gio | Kétqua giai
1;00 tiép nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho| BPMC | hanh | quyét cudi
t6 chirc, c nhan theo quy dinh noi tiép | chinh | cung (ban
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TT Trinh tu Trich T_h0'| Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Ket qua
nhan hoac dién tir c6 chi
noi yéu ky s6)
cau
* Triong hop hé so qud han xit ly, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét \
. p Chuyén ..
han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban vian Gio
hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket N .| hanh Mau 04
. 2 A X phong xu ,
qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh | 7,7 3 chinh
, . o4 - 9 C a2 ly ho so
chinh cong noi tiep nhan hodc noi yéu cau
dé guri cho té chirc, c& nhan.

8. Cap chuyén déi chieng chi hanh nghé hoat dong xay dwng (M3
TTHC 1.013219). Tong thoi gian thuc hién: 11 ngay lam viéc ké tir ngay thong
bao két qua danh gia ho so du diéu kién x 8 gio = 88 gio

T Trinh tu Trich T_hm Blei,l maEJ/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 1é tai Bo
e Qhén I_\/Jc}t cura (;BPMC;) bEilt ka trt?n toan Can bo Gidy bién
uo t1[1h kiém tra ho’so, ,so hda va xac thuc BPMC bat | 15 pht nhan, hen tra
1 ho so, thu phi (néu co) ky Kt QU
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong 4
chuc BPMC So Xay dung
Mau s6 01;
Buéc Copg Shu’C BPI\{IC ~So Xay qung tl?p Cong chirc , 02 Eney co);
5 nhan ho so, chuyén 1anh dao phong Quan TN&TKO 105 phat | b6 ho so
ly chat lugng céng trinh (QLCLCT) theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budgc | Phan cong cong chuc xir 1y hd so phong 04 gid | vaHoso
3 QLCLCT kem theo
Budc 3t xtr Iy hd so: <
4 XeNng xc;thu kaz? 80'67 didu Kien i IV Chuyén 79 g Mau 05; du
- INCU NO s khong du dicl KIEN XU 1Y | \jan phong J thao két qua
tham muu van ban tra ho so trinh lanh
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
dao Phong ky nhay va lanh dao So phé
duyét.
- Néu hd so du diéu kién xu ly thi tham
dinh hd so va du thao vin ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
.| Lanh dao phong duyét hé so trinh Lanh | Lanh dao . Mqau 0;5 ! du:
Buéc 1 . 04 gio | thao ket qua
5 dao S¢ ky. phong
Bu6c | Lanh dao S xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
IS , \ 04 gio .
6 | chuyén vin thu S& So qua
Két qua giai
Buéc KAy SO ?l@ﬂ tu, prlat hanh ket qu?, Chuyen Vin thu . qlfyet Cu70I
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh Ss 02 gio cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tir co
chir ky sd)
Can bo Két qua giai
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi | BPMCnoi | ., , . quyet cuoi
Budc e ~ o . A Y . 1 K Y e n Gio hanh < 2
3 tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua | tiep nhan chinh cung (ban
cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh hodc noi dién tir co
y&u cau chit ky s6)
* Triong hop hé so qud han xat 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han Xt 1y, co quan giai quyét TTHC | Chuyén s
. S T N . A Gio hanh x
ban hanh phieu xin 16i va hen lgi ngay | vién phong ) Mau 04
A , 2 A T A chinh
tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc | xtr ly ho so

Vu hanh chinh c¢éng noi tiép nhdn hogc
noi yéu cau dé gui cho to chuc, c nhan.
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V. LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN (09 TTHC)

1. Cho phép chuyén nhwong toan bd hoic mét phan dw &n bit déng
san (ma TTHC 1.0137777). Téng thoi gian thyuc hién: 20 ngay ké tir ngdy nhan
da ho so hop 18 x 24 gio = 480 gio

TT Trinh tue Tr_aAch T_hm Ble}\.l mai.l/
nhiém gian Keét qua
Ca nhan giri déy dii hd so hop l¢ tai Bg | Canbo | 15 | Giay bién
phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan BPM? bat | phut ”h‘?‘n; h‘?r[ tra
Budc | tinh kiém tra ho so, sb héa va xac thuc ky ket qua
1 hd so, thu phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén hé so dén Cong
chuc BPMC So Xay dung
.| Céng chuc BPMC S& Xay dung tiép Cong chic 10,5 Malf SO,O_l; 92
Buéc N LA 2 1 N TN&TKQ phat | (néu co); bo
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong Mo so theo
Quan ly nha va TTBDS (QLN) quy dinh
Budc Lanh dao | 24 gio | Mau 01, 05 va
3 Phan céng cong chic xir Iy hd so phong QLN Ho so kém
theo
Xem xét xt Iy ho so: Chuyénvién | 236 | Mau 05; du
- Truong hop hd so khong 1ay y kién phong gio | thao két qua
. | tham muu van ban trinh 1anh dao Phong
Budc A
4 | duvét , ,
- Néu hd so phai lay ¥ kién thi du thao
van ban trinh 1anh dao phong duyét hd
SO
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao | 24 gid | Mau 05; dy
5 | dao So ky. phong thao két qua
Bugc | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao So | 24 gio | Mau 05; két
6 | chuyén van thu So qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua: Vin thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
.| - Truong hop hd so khéng chap thuan quyét cudi
Budc 2 , . \
7 chuyeén sang Budc 9. cung (ban

- Néu hé chap thuan chuyén Phong Kinh
té thuoc UBND tinh

dién tir c6 chir
Ky s0)
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T Trnh tu Tr_éAch Thi Biég méy/
: nhiém gian Ket qua
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép | Phong Kinh | 168 | Két qua giai
Buge | Mhan va xir ly hd so chuyén tra sang | té thudc gio quyét cudi
3 Budéc 9 UBND tinh cung (ban
dién tir c6 chi
ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi Can bo Gio Két qua giai
Budc tiép nhan hogc noi yéu cau tra két qua BPMCnoi | hanh quyét cudi
9 cho t6 chuc, ¢4 nhan theo quy dinh tiep nhan chinh cung (ban
hodc noi yéu dién tr co chix
cau Ky s6)
* Trirong hop ho so qua han xie 1y, trong | Chuyén vién | Gio Mau 04
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trréc ngay | xt Iy hd so | hanh
hét han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC | Chuyén vién | chinh
ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngdy |  S& hoic
trd ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc | chuyén vién
Vu hanh chinh céng noi tiép nhdn hoge | UBND tinh
noi yéu cau dé gui cho té chirc, ca nhan.

2. Thong bao quyén sir dung dat da c6 ha tang ky thuat trong dw an
bat déng san du diéu kién chuyén nhwong cho ca nhan tw xay dwng nha &
(ma TTHC 1.012903). Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc
thong bao cta chii dau tu dy an X 24 gio = 360 gio

TT Trinh tur Trich Thm B|e£u may/
nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 16 tai Bo
phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan CAN bo Gidy bién
Budc | tinh kiém tra hé S0, so hoéa va xac thuc ho BPMC bét | 15 phit | nhan, hen tra
1 s, thu phi (néu co) ky K&t qua
Céan bo BPMC chuyén ho so dén Cong a
chuc BPMC So Xay dung
Buge | CONg chic BPMC St Xay dung tiépnhan| Céng Mau sb 01;
5 hd so, chuyén lanh dao phong Quan ly |  chuac 105 pht | 02 (néu cd);
nha va TTBDS (QLN) TN&TKQ bo ho so
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TT Trinh tue Tr_aAch T_hm BleAy may/
nhiém gian Ket qua
theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Bugc | Phan cong cdng chic xi Iy hd so phong 48 gidy va Hb so
3 QLN kem theo
Buéc | Xem xét xir Iy hd so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xu 1y
tham muu vin ban tra hd so trinh ldnh dao | Chuyén x _
. s 1~ LA R A . Mau 05; du
Phong ky nhay va lanh dao Sé phé duyét. Vién 212 gio thao két qua
- Néu hd so du diéu kién xir ly thi tham | phong
dinh hd so va dy thao vin ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Bu6c | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 48 aiy Mau 05; du
5 | dao S& ky. phong 919 | thao két qua
Bu6c | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| MAu 05; két
2« , \ 48 gio .
6 | chuyén vian thu S& So qua
Két qua giai
Buéc KAy SO qlgn tu, prlat hanh ket qu?, ChuYen Vin thu . qlfyet CUWOI
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh S§ 02 gio cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tir co
chit ky s6)
Can bo Két qua giai
uyét cudi
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPMAC o a \y b2
BudC | 40 nhan hoac noi yéu cau tra két quacho| ™ tiep | Giohanh | - cung ( an
3|t chire, cé ahan theo quy dinh nhan hogc | - chinh | dien tr cO
’ quy ¢t noi yéu chix ky so)
cau
* N A . .y
Yzfu’qng haE) ho sg’ quad ha\ﬂ Xtk |¥, trorjg Chuyén
thoi gian cham nhar 01 ngay truoc ngay A s
P o S p Vién Gio hanh x
het han xur Iy, co quan giai quyét TTHC \ , . Mau 04
X SRR . " | phong xur chinh
ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra 1y hé so

két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guri cho to churc, ca nhan.

ngay nhan du hd so hop 18 x 24 gid = 360 gior

3. Thong b&o nha ¢ hinh thanh trong twong lai du diéu kién dwec ban,
cho thué mua (ma TTHC 1.012905). Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir

TT Trinh tw Trich T_ho1 BleiJ maEJ/
nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du ho so hop 18 tai Bo
e Rhink!\flét C&ﬁ*(BPM*Cg ,bﬁt‘ky,trekr: tosr: Can bé " Gidy bién
tinn Kiem :[ra ;0 S(?’, sO hoa va xac thuc ho BPMC bét 4 nhan. hen tra
1 so, thu phi (ncu co6) Ky phit K&t QU
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong g
chuc BPMC So Xay dung
| Cong chic BPMC So Xay dung tiépnhan | Céng Mau s6 01, 02
Budc | » 2 i \ N ) 105 | (néu c0); bo ho
5 ho so, chuyén lanh dao phong Quan ly chuc hat <o theo
nha va TTBDS (QLN) TN&TKQ | P i d?
Lanh dao Mau 01, 05 va
Bugc | Phan cong cong chic xir 1y hd so phong | 48gio | HO sokém
3 QLN theo
Buéc | Xem xét xir Iy ho so:
4 - Néu hé so khong du diéu kién xu ly
tham muru van ban tra ho so trinh 1anh dao Chuven
Phong ky nhdy va lanh dao S phé duyst. | - eyn 212 | MAu05: du
- Néu hd so da diéu kién xir ly thi tham ohong gio | thaoketqua
dinh hd so, thuc hién kiém tra hién trang
cong trinh va du thao van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Bu6c | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 48 iy Mau 0?’; du
5 dao So ky. phong g thao ket qua
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TT Trinh tu Tr_aAch T_ho1 BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Bu6c | Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao | MAau 05; két
IS , ) 48 gio .
6 | chuyén vian thu S& So qua
Két qua giai
Budc K}/ SO c711¢n tu, prlat hanh ket qu?, Chu¥en Vin thu . \quyetWCUO'IA
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh S5 02 gio | cung (ban dién
cong noi tiep nhan hoac noi yéu cau tu cé chir ky
s6)
Céan bo Két qua giai
uyét cudi
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPMC Gio \q y  ain
Buéc | ... 5. o o T TS noi tiép . cung (ban di¢n
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho n . | hanh A A L
8 P : nhan hoic ) tir 6 chir ky
to chirc, ca nhan theo quy dinh C chinh X
noi yéu S0)
cau
* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truréc ngay Chuven
hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC Vié%] Gio
ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay trd « .| hanh Mau 04
A 2 R phong Xur .
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu 1§ ho so chinh

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodce noi
yéu cau dé guri cho to churc, ca nhan.

4. Cap méi chieng chi hanh nghé madi giéi bat déng san (ma TTHC
1.012906). Tong thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so
hop 16 x 8 gid = 80 gidy

TT Trinh tuw Trich T_hm Ble:l maEJ/
: nhiém gian Ket qua
Ca nhan gui day du hod so hop 1¢ tai Bo
phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan | Cénbd Gikv bié
. ) . R X y bién
Budc | tinh kiém tra ho so, s6 hoa va xac thuc ho | BPMC 15 R :
LA 2 z , nhan, hen tra
1 | so, thu phi (néu cd) bat phut K&t aua
Cén bo BPMC chuyén hd so dén Cong| k¥ g

chuc BPMC So Xay dung
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm Ble}\.l mai.l/
nhiém gian Keét qua
, | Cong chicc BPMC S¢ Xay dung tiép nhan |  Céng M;a 4S9 01 02;
Budc |, s 2 ia . RN \ 105 | (ncu c0); bo ho
5 ho so, chuyén 1anh dao phong Quan ly nha chuc hit <o theo qu
va TTBDS (QLN) TN&TKQ | P 4
Lanh dao Mau 01, 05 va
Bugc | Phan cong cong chuc xir 1y hd so phong | 08gio| Hb sokém
3 QLN theo
Buéc | Xem xét xir Iy hé so:
4| - Néu hd so khong du didu kién xir ly tham
muu vin ban tra hd so trinh ldnh dao| Chuyén x _
. s\ qa . pa . S . Mau 05; du
Phong ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét. Vién 60 gio A
P L e . thao ket qua
- Néu ho so du diéu kién xir ly thi tham | phong
dinh ho so va du thao van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Bu6C | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 04 gic Mau 05; du
5 | dao S ky. phong 99 thao két qua
Bu6c | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| MaAu 05; két
2 o \ \ 04 gio .
6 | chuyén vin thu S& So qua
Két qua giai
Buéc K}/ SO ?l@ﬂ tu, phAat hanh ket qu?, Chuyen Vin thu . \quyet7CUO.|A
2 ket qua Trung tam phuc vu hanh chinh S5 02 gio | cung (ban dién
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau tir ¢6 chir ky
s6)
Can bo Két qua giai
uyét cudi
.| Trung tdm phuc vy hanh chinh cong noi BPMC Gio auy 2 4
Budc | .., o . T T noi tiép . cung (ban dign
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho ~ . | hanh 2 A L,
8 LR : nhan hoic | ttr ¢o chir ky
to chirc, ca nhan theo quy dinh . chinh %
noi yéu 50)
cau
* Triong hop ho so qud han xit ly, trong Chuvén Gio )
thoi gian cham nhdr 01 ngay ruce ngdy | . ;] hanh MAu 04
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC chinh
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Ket qua
ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay trd | phong xu
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v | 1y ho so

hanh chinh cong noi tiép nhdan hodc noi
yéu cau dé guri cho to chuc, ca nhan.

5. Cap lai gidy phép hoat dgng ciia San giao dich bat dgng san (trong
trudng hep thay doi thong tin cia san) (ma TTHC 1.012902) Tong thoi gian
thuc hién 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ x 8 gio = 40 gio

TT Trinh tw Trgﬂch T_hm BleAy maEJ/
nhiém gian Ket qua
Ca nhan gui day du ho so hop 18 tai Bo
e pqhén !\;/|©t cfraA(BPMAC) ,bﬁt‘ky,tren toar: Can bé Giy bién
uoC | tinh kiém tra ho s<?, s0 hda va xac thuc ho BPMC bat | 15 phiit nhan, hen tra
1 | so, thu phi (néu co) Ky Két aua
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong g
chuc BPMC So Xay dung
Mau sb 01;
Buge | CONY chirc BPMC S¢ Xay dung tiépnhan| Cong 02 (néu co);
5 hd so, chuyén lanh dao phong Quan Iy | chac | 105 phat | b ho so
nha va TTBDS (QLN) TN&TKQ theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Bugc | Phan cong cong chic xir Iy hd so phong 04 gio va Hb so
3 QLN kém theo
Budc | Xem xét xir Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xi Iy
tham muu vin ban tra hd so trinh lanh dao | Chuyén x _
\ s a1x 2 A A A - Mau 05; du
Phong ky nhay va lanh dao Sé phé duyét. Vién 24 gio e
Lo N A . thao ket qua
- Néu hé so du diéu kién xu ly thi tham | phong

dinh hé so va du thao van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Bu6c | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 04 gic Mau 05; du
5 | dao S6 ky. phong 919 | thao két qua
Bu6c | Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao | Mau 05; két
R ) , 04 gio ,
6 | chuyén vian thu S& Sé qua
Két qua giai
Buéc KAy SO c;hen tur, phAat hanh ket qu?, Chuyen Vin tha . quet CUWOI
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh S5 02 gio cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién ta ¢6
chit ky s6)
Can bo Két qua giai
A . , A .| BPMC quyét cuoi
Bt | sy g 201860 i | cing i
8 | & chit, ci ahin theo quy diph nhan hoge | - chinh |- dien tr €0
0 LIuC, € coquy ¢ noi yéu chix ky s6)
cau
* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay treéc ngay .
p L % Chuyén
het han xur Iy, co quan giai quyét TTHC e s
. L S A VIén Gio hanh x
ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra N , ) Mau 04
A 2 A phong xtt | chinh
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu 1§ ho so

hanh chinh cong noi tiép nhdn hoac noi
yéu cau dé guti cho to churc, ca nhan.

6. Cap lai giay phép hoat @dng cna San giao dich bat dgng san (trong
treong hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu hiay, bi héng) (ma
TTHC 1.012901). Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop 16 x 8 gio = 40 gio

TT Trinh tu TrfaAch T_hm Ble}\.l may/
: nhiém gian Ket qua
- CI?AnhI?/InAgfn? da}égﬁﬂf(l:o Tjoi hEP |¢A tai B\Q Can bo Gidy bién
uoc | phan Mot cira (BPMC) bat ky trén toan | gpya st | 15 phat | nhan, hen tra
1 | tinh kiém tra ho so, so hda va xac thuc ho . ST
ky két qua

s0, thu phi (néu co)
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TT Trinh tue Tr_aAch T_hm BleAy may/
nhiém gian Ket qua
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong
chuc BPMC S¢ Xay dung
Mau s 01;
Buge | CONg chic BPMC Sor Xay dung tiépnhan| Cong 02 (néu co);
5 hd so, chuyén lanh dao phong Quan ly | chac | 105 phat |  bo hé so
nha va TTBDS (QLN) TN&TKQ theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Bugc | Phan cong cdng chic xi Iy hd so phong 04 gio va Hb so
3 QLN kem theo
Buéc | Xem xét xir Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xi 1y
tham muu vin ban tra hd so trinh ldnh dao | Chuyén " _
. oy 1~ LA R X . Mau 05; du
Phong ky nhay va lanh dao So phé duyét. Vién 24 gio A
o N A . thao ket qua
- Néu ho so du diéu kién xir ly thi tham | phong
dinh hd so va dy thao vin ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Bu6c | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 04 gid Mau 05; du
5 dao Sa ky. phong g thao ket qua
Bu6c | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2 o \ , 04 gio i
6 | chuyén vin thu S& So qua
Két qua giai
Buéc K}/ SO qlcn tu, phAat hanh két qu?, ChuYen Vin thu . QL\lyet CU70I
7 ket qua Trung tam phuc vu hanh chinh s 02 gio cung (ban
cong noi tiep nhan hoac noi yéu cau dién tir co
chit ky sd)
Can bo Két qua giai
uyét cudi
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPME) o a \y ,
BUGC | 1i40 nhan hoic noi yéu ciu tra két qua cho | D0 teP | Glo hanh j - €tng (ban
8 tZeI(::)hl'l:cE.l ca ﬁhén th}elrou uy dinh ! nhan hogc | chinh dién tu C'é
© ’ Ay e noi yéu chix ky so)

A

cau
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. Tréach Thei | Biéu mau/

Il Trinh ty nhiém gian Két qua

* Triong hop o so qud han xit 1y, trong

thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay Chuven

hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC Vi(; Gi& hanh

ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay trd o . Mau 04

&t qud 2 R phong xt | chinh

ét qua chuyen sang Trung tam Phuc vu 1§ ho so

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guri cho to churc, ca nhan.

7. Cap lai chitng chi hanh nghé moi giéi bat dgng sén (trong trudng
hgp ching chi cii da hét han hoac gan hét han) (ma TTHC 1.012910) Tong
thoi gian thuc hién 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ x 8 gio =

80 gio
TT Trinh tw Trfifh Thot gian B'eE ma}”
: nhiém Ket qua
Ca nhan gui day da ho so hop 18 tai Bo ,
phan Mot cira (BPMC) bét ky trén toan | Can bo Giay bién
Budc | tinh kiém tra hé so, s6 hoa va xac thuychd | BPMC , nhan, hen
c p 15 phat )

1 s0, thu phi (néu c0) bat tra
Céan bo BPMC chuyén hd so dén Cong ky két qua
chuc BPMC So Xay dung

Mau s6 01;
Buge | CONY chic BPMC S¢ Xay dung tiép| Cong 02 (néu co);
5 nhan hd so, chuyén lanh dao phong Quan |  chuc 105 phat | bd hd so
Iy nha va TTBDS (QLN) TN&TKQ theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budgc | Phan cong cong chuc xir 1y hd so phong 08 gio va Ho so
3 QLN kém theo
Budc | Xem xét xir Iy ho so:
4 _ NA A ~ s g X ‘A . 1 ~ N
Néu ho sovkhovng d}l d:eu kl?n XUi ly Chy}/en . M3u 05 du
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh vien 60 gio . X ,
. s s Y a . thao két qua
dao Phong ky nhay va lanh dao S phé | phong

duyét.
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TT Trinh tyw Tr_aAch Thai gian B'e}‘ may/
nhiém Ket qua
- Néu hd so da diéu kién xir ly thi tham
dinh hd so va du thao vin ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
Bu6c | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 04 qiéy Mau 05: du
5 | dao So ky. phong 919 | thao két qua
Bu6c | Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao | MAu 05; két
2o , , 04 gio i
6 | chuyén vin thu So So qua
Két qua giai
Buéc KAy SO qlen tu, phﬂat hanh ket qu?, Chuyen Vin tha . ql{yet Cu70I
7 két qua Trung tam phuc vu hanh chinh S5 02 gio cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tir co
chit ky s6)
Can bo Két qua giai
A . . .| BPMC quyét cudi
Bt | s i o | oo | Gl | cing i
8 chg 16 chitc, o nhan theo quy dinh * nhanhoge | chinh | dién tirc6
’ quy & noi yéu chir ky s0)
cau
* Triong hop hé so qud han xir 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay R
£ I p Chuyén
het han xu Iy, co quan giai quyéet TTHC - s
. T e S o Vién Gio hanh x
ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra X \ ] Mau 04
A 2 A phong xur chinh
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu 1§ ho so

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau deé guri cho to chuc, ca nhan.

8. Cap lai chieng chi hanh nghé moéi giéi bat dong san (trong trwong
hep chikng chi bi chdy, bi mat, bi réch, bi hiiy hoai do thién tai hoac Iy do bat
kha khang khac) (ma TTHC 1.012907). Tong thai gian thuc hién 10 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é x 8 gio = 80 gid
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TT Trinh tue Tr_aAch T_hm BleAy may/
nhiém gian Ket qua
Ca nhan gui day du hd so hop 16 tai Bo
e p{hén !\Zlét cﬁ:ak(BPMA’C) ,bét ‘k}‘f,tren toar: Can bo Giy bién
uoC | tinh kiem tra ho scf, s0 hda va xac thuc ho BPMC bat | 15 phiit nhan, hen tra
1 s0, thu phi (néu co) ky Két aua
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong a
chac BPMC So Xay dung
Mau s6 01;
Buge | CONY chirc BPMC S¢ Xay dung tiépnhan| Cong 02 (néu co);
5 hd so, chuyén lanh dao phong Quan ly |  chuac 105 phit | b6 hd so
nha va TTBDS (QLN) TN&TKQ theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Budgc | Phan cong cong chuc xir 1y ho so phong 08 gio va Ho so
3 QLN kem theo
Buéc | Xem xét xir Iy hd so:
4 |- Néu hd so khong du didu kien xi Iy
tham muu vin ban tra hd so trinh ldnh dao | Chuyén x _
. oy 1~ LA R X . Mau 05; du
Phong ky nhay va lanh dao So phé duyét. Vién 60 gio e
s N A . thao ket qua
- Néu hd so du diéu kién xir ly thi tham | phong
dinh hd so va dy thao vin ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao 04 gid Mau 05; dy
5 dao So ky. phong g thao ket qua
Bu6c | Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao | Mau 05; két
2o . ) 04 gio .
6 | chuyén vin thu S& So qua
Két qua giai
Buée K}/ SO qlcn tu, phAat hanh két qu?, Chu¥en Vin thu . QL‘lyet cuqol
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh Ss 02 gio cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tir co

chit ky s6)
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
Cén bo Két qua giai
\ ... | BPMC quyet cudi
Buoc | | UNd tam phuc vu hanh chinh cong noi | 4| i pann | cuing (ban
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho . » , A 2
8 té chire, ca nhan theo quy dinh nhan hogc | chinh dien tu v
’ & noi yéu chir ky s0)
cau
* Trirong hop o so qud han xir 1y, trong
thoi gian chdm nhdr 01 ngay truéc ngay \
p L o 4 Chuyén
het han xu Iy, co quan giai quyét TTHC e s
. ST A Vién Gio hanh x
ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra N , . Mau 04
A 2 A phong x| chinh
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu IV 1o so
hanh chinh cong noi tiép nhdn hoac noi y
yé&u cdu dé quri cho té chizc, ca nhan.

9. Cap giay phép hoat dong cra San giao dich bat dong san (ma TTHC
1.012900). Tong thoi gian thue hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€ x 8 gio = 120 gio

TT Trinh tuw Trich T_ho1 BleAy may/
: nhiém gian Ket qua
Cé nhén gti day du ho so hop 18 tai Bo
phan Mot cira (BPMC) bt ky trén toan | Cén bo PR
. > N J T Giay bién
Budc | tinh kiém tra ho so, so hoa va xac thuc| BPMC . R :
. o p 15 phat | nhan, hen tra
1 | ho so, thu phi (néu co) bat <& u
Cén bo BPMC chuyén hd so dén Cong ky g
chuc BPMC S¢ Xay dung
.| Ccéng chitc BPMC S¢ Xay dung tiép| Céng Ma? > ,0_1; 92
Budc R 2 e \ \ , 105 (néu co); bd
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong Quan chuc ohit Mo so theo
Iy nha va TTBDS (QLN) TN&TKQ quy dinh
Lanh dao Mau 01, 05 va
Budgc | Phan cong cdng chic xu ly ho so phong 16 gio> | HO sokém
3 QLN theo
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TT Trinh tu Trich T_ho1 Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Ket qua
Bud6c | Xem xét xtr Iy ho so:
4 |- Néu hd so khong du diéu kien xir Iy
tham muu van ban tra hd so trinh lanh Chuvén
dao Phong ky nhdy va lanh dao Sé phe | — - | M3u05; du
. VIén 68 gio 1 R
duyét. phdng thao ket qua
- Néu hd so du diéu kién xu Iy thi tham
dinh hd so va du thao vian ban trinh I1anh
dao phong duyét ho so
Bu6C | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao 16 gid Mau 05; du
5 | dao S ky. phong g thao két qua
Bu6c | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao | Mau 05; két
2o \ , 16 gio i
6 | chuyén vin thu S¢ So qua
Két qua giai
Bude K}/ SO glen tu, phAat hanh ket qu?, Chu;llen Vin thu . qlfyet CUWOI
7 két qua Trung tam phuc vu hanh chinh S§ 02 gio cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tur co chir
ky s6)
Cén bo Két qua giai
uyét cudi
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng noi BPME) Gio a \y b2
BUGC | ién nhan hodic noi yéu cau tra két qua| "O1 P | papn | Cung (ban
8 | o oo T YU e e B nnan hoge | (51| dién tir o chi
cho t6 chire, ca nhan theo quy din noi yéu chin Ky 56)
cau
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay frwéc ngay Chuvén
hét han X 1y, co quan gidi quyét TTHC Ay Gio
. A N vién . x
ban hanh phiéu xin 1oi va hen lai ngay \ , hanh Mau 04
U A 2 A phong xt )
tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc 1§ ho so chinh

Vu hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc
noi yéu cau dé gui cho to chic, ca nhan.
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VI. LINH VUC NHA O (09 TTHC)

1. Giai quyét ban phén dién tich nha dét sir dung chung ciia nha 6 cii
thugc tai san cong (ma TTHC 1.012894). Tong thoi gian thuc hign: 45 ngay ke
ttr ngay nhan du ho so hop 1€ x 24 gio = 1080 gio

T Trinh tu TrfiAch Thoi Bié}] mﬁy/
: nhiém gian Keét qua
Cénhan giri dy di hd sohop létaiBo | Canbo. 15 Giay bien
phan Mot cira (BPMC) bét ky trén toan | BPMCbat | phdt | nhén, hen tra
Budc | tinh kiém tra ho so, sé hoa va xac thuc ky ket qua
1 hd so, thu phi (néu co)
Céan bo BPMC chuyén ho so dén Cong
chac BPMC So Xay dung
, | Coéng chitc BPMC S¢ Xay dung tiép Cong chic |~ 105 M;a 180 _0110%
Buéc e IO . TN&TKQ phut | (néu c0); bo ho
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong so theo quy
Quan Iy nha va TTBDS (QLN) dinh
Budc ‘ Lanh dao | 48 gio Mﬁg 01, 05 va
3 Phén cong cong chuc xtr ly ho so phong QLN HO so kém
theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién | 572 Mau 05; du
- Trudng hop hd so khong 14y y kién phong gid | thaokétqua
, | tham muu van ban trinh lanh dao
Budc \ A
4 Pho,ng QUyet. o y
- Néu ho so phai lay y kién thi du thao
van ban trinh 1anh dao phong duyét hd
SO
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao | 48 gid | MAu 05; du
5 | dao So ky. phong thao két qua
Bugc | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao So | 48 gid | MAu 05; két
6 | chuyén van thu So qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua: Vanthu S¢ | 02 gio | Két qua giai
.| - Truong hop ho so khong chap thuan quyét cudi
Budc 2 , . i gen
7 chuyén sang Buéc 9. cung (ban dién

- Néu hd chap thuan chuyén Phong
Kinh té thuoc UBND tinh

tu co chir ky
S0)
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T Trnh tu TrtélAch Thi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
Phong Kinh té thugc UBND tinh tiép | Phong Kinh | 360 Két qua giai
Buge | Nhan va x ly hd so chuyén tra sang |  té thudc gio quyét cudi
3 Buéc 9 UBND tinh ung (ban dién
tur cé chir ky
sb)
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Can bo Gio Két qua giai
Buge | O tiép nhan hogc noi yéu cau tra két BPMCnoi | hanh quyét cudi
9 qua cho to chire, ca nhan theo quy dinh | tiép nhan chinh | cung (ban dién
hoac noi yéu tu co chir ky
cau sb)
* Truwong hop hé so qud han xi 1y, | Chuyén vién | Gio Mau 04
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay | xti Iy hdso | hanh
trieéc ngay hét han xit Iy, co quan gidai | Chuyén vién | chinh
quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va |  Sé hoac
hen lai ngay tra két quda chuyén sang | chuyén vién
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong | UBND tinh
noi tiép nhdn hodc noi yéu cau dé gui
cho té chitc, ca nhan.

2. Gia han thoi han sé hiru nha & tai Viét Nam cia té chic, ca nhan
nwéc ngodi (md TTHC 1.012890). Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay ké tir ngay
nhén d ho so hop 18 X 24 gio = 720 gio.

T Trinh ty TrféAch Thoi BiéiJ m&y/
nhiém gian Ket qua
C4 nhan giri ddy di hd so hop I¢ tai Bo |  Canbod | 15phdt | Giay bién
phan Mét cira (BPMC) bat ky trén toan | BPMC bat nhan, hen tra
Budc | tinh kiém tra hd so, s6 hda va xac thuc ky ket qua
1 hd so, thu phi (néu co)
Céan bo BPMC chuyén ho so dén Cong
chuc BPMC So Xay dung
Buge | CONY chic BPMC So Xay dung tiép| Céngchuc | 105 | MAu gé 01;
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong | TN&TKQ phat | 02 (néy co);
Quan ly nha va TTBDS (QLN) bo ho so
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T Trnh tu Tr_éAch Thi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
theo quy
dinh
Budc ‘ Lanh dao 24 gio | Mau OEI., 05
3 Phén cong cong chuc xtr ly ho so phong QLN va Ho so
kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién | 284 gid | Mau 05; du
- Truong hop hd so khong 1dy y kién phong thao két qua
. | tham muu van ban trinh 1anh dao Phong
Budc n
4 | duyét o
- Néu ho so phai lay y kién thi du thao
van ban trinh 1anh dao phong duyét ho
SO
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao | 24 gio | Mau 05; dy
5 | dao So ky. phong thao két qua
Budc | Lanh dao Sé xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao S¢ | 24 gio | MAu 05; két
6 | chuyén van thu S6 qua
Ky so dién tir, phat hanh két qua: Vin thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
, |- Truong hop hd so khong chap thuan quyét cudi
Budc 2 , . \
7 Chuyen sang Budc 9. 7 _ cung (ban
- Néu ho chap thuan chuyén Phong Kinh dién ttr co
té thuoc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép | Phong Kinh | 360 gio | Két qua giai
Buge | Mhan va xir ly hd so chuyén tra sang | té thudc quyét cudi
3 Buéc 9 UBND tinh cung (ban
dién tir cé
chit ky sd)
Trung tdm phuc vy hanh chinh congnoi |  Cén bo Gid | Kétqua giai
Budc tiép nhan hogc noi yéu cau tra két qua BPMC noi | hanh quyét cudi
9 cho t6 chuc, c& nhan theo quy dinh tiep nhan chinh cung (ban
hodc noi yéu dién tir co
cau chit ky sd)
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— Trinh te Tr_éAch Thi Biéy mayl

: nhiém gian Keét qua

* Truong hop hé so qud han xir ly, trong | Chuyén vién | Gio Mau 04

thoi gian chdm nhdt 01 ngay truécngay | xt ly hdo so | hanh

hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC | Chuyén vién | chinh

ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay |  Sé hoac

trd ket qua chuyén sang Trung tdm Phyuc | chuyén vién

Vu hanh chinh céng noi tiép nhdn hogc | UBND tinh

noi yéu cau dé guri cho té chirc, ca nhan.

3. Pé xuit co ché wu dii du tw theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu
198 ciia Luat Nha ¢ 2023 (ma TTHC 1.012887). Tong thoi gian thuc hién: 30
ngay ké tir ngay nhan dua hé so hop 1& x 24 gio = 720 gio

TT Trinh tu TrgAch T_ho1 BleAy maEJ/
: nhiém gian Két qua
Cé nhan giri ddy du hd so hop lé tai Bo |  Canbo 15 Giay bién
phan Mot cua (BPMC) bét ky trén toan | BPMCbat | phut | nhan, hen tra
Budc | tinh kiém tra hd so, s6 hda va xac thuc ky ket qua
1 hd so, thu phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong
chuc BPMC So Xay dung
. , U . | Céngchuc | 105 Mau s 01;
Budéc COP g ctm:c BPMC; >0 ~Xay dung t\lep TN&TKQ phit | 02 (néu co);
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong b6 hd so theo
Quan 1y nha va TTBBS (QLN) .quy dinh
Budc Lanh dao | 24 gid | Mau 01,05
3 | Phan cong cong chirc xir Iy ho so phong QLN va Ho so kém
theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyénvién | 524 | Mau 05; du
- Truong hop hd so khong lay y kién phong gio | thao két qua
.| tham muu van ban trinh 1anh dao Phong
Budc R
4 duyét.

- Néu ho so phai lay y kién thi dy thao
van ban trinh 1anh dao phong duyét ho
SO
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T Trnh tu Tr_éAch Thi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh LAnh | Lanh dao | 24 gio | MAu 05; du
5 | dao So ky. phong thao két qua
Bugc | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao S¢ | 24 gio | MAu 05; két
6 | chuyén van thu S6 qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua: Vin thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
.| - Truong hop ho so khong chap thuan quyét cuoi
Budc 2 , . \
7 chuyen sang Buéc 9. 7 _ cung (ban
- Néu ho chap thuan chuyén Phong Kinh dién tr co
té thuoc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép | Phong Kinh | 120 | Két qua giai
Buge | Mhan va xir ly hd so chuyén tra sang | té thuoc gio quyét cudi
3 Budc 9 UBND tinh cung (ban
dién tr co
chit ky s6)
Trung tdm phuc vy hanh chinh congnoi |  Cén bo Gio | Kétqua giai
Budc tiép nhan hogc noi yéu cau tra két qua BPMC noi | hanh quyét cudi
9 cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tiep nhan chinh cung (ban
hoac noi yéu dién tr c6
cau chit ky s6)
* Trirong hop ho so qua han xie 1y, trong | Chuyén vién | Gio Mau 04
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trréc ngdy | xt Iy hdo so | hanh
hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC | Chuyén vién | chinh
ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay |  Sé hoac
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc | chuy@n vién
Vu hanh chinh céng noi tiép nhdn hoge | UBND tinh

noi yéu cau dé qui cho té chirc, ca nhan.

4. Chuyén ddi cong ning nha & do6i véi nha & xay dung trong dw an thugc
tham quyén chap thuan ciia UBND cap tinh (ma TTHC 1.012883). Tong thoi gian
thyc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 24 gio = 720 gio.

TT Trinh ty TrfaAch Thm Ble}l maEJ/
nhiém gian Ket qua
Buéc | Ca nhan giri ddy du hé so hop 16 tai Bo|  CaNPO | 15 | Gidy bién
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TT Trinh tue Tr_aAch T_hm BleAy may/
nhiém gian Ket qua
1 | phan Mot ctra (BPMC) bt ky trén toan | BPMC bat | phtt nhan, hen tra
tinh kiém tra ho so, s6 hda va xac thuc Ky ket qua
hd so, thu phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén hé so dén Cong
chuc BPMC S¢ Xay dung
.| Ccdng chac BPMC S& Xay dung tiép Cong chuc 10,5 M;au S? OlAOZA
Budc s 'S . TN&TKQ | phat | (néu cd); bo ho
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong <o theo qu
Quan 1y nha va TTBDS (QLN) dinhq y
Buéc Phén cong cong chuc xtr ly ho so L‘anh dao 08 I\/IaLi 01, 0‘5 va
phong QLN - HO so kem
3 gio
theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén vién Mau 05; du
- Truong hop hd so khong 1dy y kién phong thao két qua
Budc than3 muu van ban trinh 1anh dao Phong 990
4 duyét. i
- Néu hd so phai ldy ¥ kién thi du thao g
van ban trinh 1anh dao phong duyét ho
SO
Bugc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 04 Mau 05; du
5 | dao So ky. phong gio | thaokétqua
Budc | Lanh dao Sé xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao So | 04 Mau 05; két
6 | chuyén van thu S& gio qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua: Vian thu So | 02 Két qua giai
, |- Truong hop hd so khong chap thuan gio quyét cudi
Buaoc 2 , . A
7 chuyén sang Budc 9. cung (ban dién
- Néu hé chap thuan chuyén Phong Kinh ttr 6 chit ky
té thuoc UBND tinh s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép | Phong Kinh | 480 | Két qua giai
Buge | Mhan va xir ly hd so chuyén tra sang | té thuoc gio quyét cudi
3 Buéc 9 UBND tinh cung (ban dién
tur cé chir ky

s6)




105

T Trnh tu Tr_éAch Thoi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh co6ng noi Can bo Gio Két qua giai
Budc tiép nhan hogc noi yéu cau tra két qua BPMCnoi | hanh quyét cudi
9 cho t6 chtre, ca nhan theo quy dinh tiep nhan | chinh | cung (ban dién
hodc noi yéu tur cé chir ky
cau sb)
* Trrong hop ho so qud han i Iy, trong | Chuy@n vién | Gid Mau 04
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truréc ngay | xt Iy hd so | hanh
hét han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC | Chuyén vién | chinh
ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay |  Sé hoac
trd két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc | chuyén vién
Vu hanh chinh céng noi tiép nhdn hogc | UBND tinh

noi yéu cau dé guri cho té chirc, ca nhan.

5. Cho thué nha & cii thugc tai sin cong ddi véi truong hep nhan
chuyén quyen thué nha ¢ (ma TTHC 1.012897)
5.1. Trudng hgp nguoi dang sir dung nha & nhan chuyén quyen thué
nha ¢ trude ngay 06 thang 6 nam 2013. Tong thoi gian thyc hién: 45 ngay ké
tur ngay nhan du ho so hop 1€ x 24 gio = 1080 gio.

TT Trinh tu TrgAch T_hm Blei,l maEJ/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan giri ddy du hd so hop lé tai Bo |  Canbo 15 Giay bién
phan Mot cira (BPMC) bét ky trén toan | BPMCbat | phat | nhan, hen tra
Budc | tinh kiém tra ho so, sb héa va xac thuc ky ket qua
1 | ho so, thu phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong
chuc BPMC So Xay dung
.| céng chuc BPMC S& Xay dung tiép Cong chuc 10? Mfl Ny Sf) 0102
Buéc A LA 2 i . TN&TKQ | phat | (néu cd); bo ho
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong <o theo
Quan Iy nha (QLN) va TTBDS °0 qQuy
dinh
Budc Lanh dao 48 Mau 01, 05 va
3 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so phong QLN | gio Ho so kém

theo
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T Trnh tu Tr_éAch Thoi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
Xem xét xt Iy ho so: Chuyén vién | 692 | Mau 05; du
- Truong hop hd so khong 1dy y kién phong gio | thao kétqua
. | tham muu van ban trinh 1anh dao Phong
Buaoc .
g4 | duyet. o
- Néu ho so phai lay y kién thi du thao
van ban trinh 1anh dao phong duyét hd
SO
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao 48 Mau 05; du
5 | dao So ky. phong gio | thao kétqua
Budc | Lanh dao Sé xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao So | 48 Mau 05; két
6 | chuyén van thu So gio qua
Ky sé dién ta, phat hanh két qua: Van thu So | 02 Két qua giai
, |- Truong hop ho so khong chap thuan gio quyét cudi
Budc 2 , N » aen
7 chuyen sang Budc 9. 7 _ cung (ban dién
- Néu ho chap thuan chuyén Phong Kinh tu co chir ky
té thuoc UBND tinh s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép | Phong Kinh | 240 | Két qua giai
Buge | Mhan va xir ly hd so chuyén tra sang | té thudc gio quyét cudi
3 Buéc 9 UBND tinh cung (ban dién
tu co chir ky
sb)
Trung tdm phuc vy hanh chinh congnoi |  Cén bo Gio | Kétqua giai
Budc tiép nhan hogc noi yéu cau tra két qua BPMC noi | hanh quyét cudi
9 cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tiep nhan | chinh | cung (ban dién
hodc noi yéu tu co chir ky
cau s6)
* Trirong hop ho so qud han it Iy, trong | Chuyén vién | Gio Mau 04
thoi gian chdm nhdr 01 ngay truéc ngay | xi ly hd so | hanh
hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC | Chuyén vién | chinh
ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngdy |  Sé hoic
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc | chuy@n vién
Vu hanh chinh céng noi tiép nhdn hogc | UBND tinh

noi yéu cau dé qui cho té chirc, ca nhan.
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5.2. Trudong hop nguoi dang thuc té sit dung nha & 1a ngudi nhan
chuyén quyeén thué nha ¢ tir ngay 06 thang 6 nim 2013. Tong thoi gian thuc
hién: 25 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18 x 24 gid = 600 gio.

T Trinh te TrtélAch Thi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
Cénhan giri dy di hd sohop létaiBo | Canbo. 15 Giay bien
phan Mot cira (BPMC) bét ky trén toan | BPMCbat | phdt | nhén, hen tra
Budc | tinh kiém tra ho so, sé hoa va xac thuc ky ket qua
1 hd so, thu phi (néu co)
Céan bo BPMC chuyén ho so dén Cong
chuc BPMC So Xay dung
.| Céng chiic BPMC S¢ Xay dung tiép Cong chuc 10? M;a 159 _0110%
Buéc L IO . TN&TKQ phut | (néu c0); bo ho
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong so theo quy
Quan 1y nha va TTBDS (QLN) dinh
Budc ‘ Lanh dao | 48 gio Mﬁg 01, 05 va
3 Phén cong cong chuc xtr ly ho so phong QLN Ho so kém
theo
Xem xét xt Iy ho so: Chuyén vién | 212 Mau 05; du
- Trudng hop hd so khong 14y y kién phong gio thao két qua
., |tham muu van ban trinh lanh dao
Budc \ A
4 Pho,ng QUyet. o y
- Néu ho so phai lay y kién thi du thao
van ban trinh 1anh dao phong duyét hd
SO
Budc | Lanh dao phong duyétho so trinh Lanh | Lanh dao | 48 gio | MAu 05; du
5 | dao So ky. phong thao két qua
Budc | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao So | 48 gid | MAu 05; két
6 | chuyén van thu So qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua: Vian thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
.| - Truong hop ho so khong chap thuan quyét cudi
Budc 2 , . y aen
7 chuyén sang Budc 9. cung (ban dién

- Néu hd chip thuan chuyén Phong
Kinh té thuoc UBND tinh

tur cé chir ky
sb)
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T Trnh tu TrtélAch Thi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
240 Két qua giai
. | Phong Kinh té thugc UBND tinh tiép | Phong Kinh | gio quyét cudi
Budc n N o I A 2 , £ A N PTIA
3 nhan va xt ly ho so chuyén tra sang te thudc ung (ban dién
Budc 9 UBND tinh tur cé chir ky
sb)
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Can bo Gio Két qua giai
Buge | O tiép nhan hogc noi yéu cau tra két BPMCnoi | hanh quyét cudi
9 qua cho to churc, c& nhan theo quy dinh | tiép nhan chinh | cung (ban dién
hoac noi yéu tu co chir ky
cau sb)
* Truwong hop hé so qud han xi 1y, | Chuyén vién | Gio Mau 04
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay | xti Iy hdso | hanh
trieéc ngay hét han xit Iy, co quan gidai | Chuyén vién | chinh
quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va |  Sé hoac
hen lai ngay tra két quda chuyén sang | chuyén vién
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong | UBND tinh
noi tiép nhdn hodc noi yéu cau dé gui
cho té chitc, ca nhan.

6. Cho thué nha & cii thudc tai san cong d6i véi trwong hop ky lai hep
dong thué (ma TTHC 1.012898). Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngay
nhén d ho so hop 18 X 24 gio = 360 gio.

TT Trinh tur TrfaAch T_hm Ble}\.l may/
nhiém gian Ket qua
Ca nhan guri day du ho so hop 18 tai Bo
phan Mot ctra (BPMC) bat ky trén toan CAn bo Gidy bién
Buoc tiph kiém tra ho 50, §6 hda va xac thuc BPMC bt | 15 phat | nhan, hen tra
1 ho so, thu phi (néu co) ky K&t QU
Céan bo BPMC chuyén ho so dén Cong g
chuc BPMC So Xay dung
Bude Copg cbuc BPMCR So~Xay dung Elep Cong chic 105 Mau fo 0,1;.
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong TN&TKQ hat 02 (néu co);
Quén 1y nha va TTBDS (QLN) P b6 hd so
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TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
theo quy
dinh
, A A A o v A Léanh dao - M%UO}’OS
Budéc | Phan cong cong chic xir ly ho so hong QLN 48 gio va Ho so
3 Phong kém theo
Buéc | Xem xét xir Iy hd so:
4 |- Néu hd so khong du diéu kien xir ly
tham muu van ban tra hd so trinh ldnh
dao Phong ky nhay va lanh dao S¢ phé | Chuyén vién .| Mau 05; dy
: \ 212.gio | .o o
duyét. phong thao két qua
- Néu hé so du diéu kién xu Iy thi tham
dinh hd so va du thao van ban trinh l1anh
dao phong duyét ho so
Bugc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 48 i Mau 05; du
5 |dao S ky. phong 9101 thao ket qua
Buoc 3 . At hO 3 kv A X . LA
LanhxdaovSO Xequet ho so va ky duyét Lanh dgo Sor | 48 gio Mau OE'?, ket
6 | chuyén vian thu S& qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, l;ity%l:il?é?l
Buéc Ch’uyenAket qUe_l T.rAung ta}m phlle vu .harjh Van thu So | 02gior | cung (ban
7 chinh cong noi tiép nhan hoac noi yéu n
cAu dién ta co
chit ky s6)
Can bo Két qua giai
Buse Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi | BPMC noi Gio quyet cuoi
o tiép nhan hodc noi yéu cau tra két qua | tiép nhan hanh | cung (ban
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh hodc noi yéu | chinh | diéntirco
cau chir ky sd)
* Trirong hop hé sor qud han xit 1y, trong
thoi gian chd@m nhdr 01 ngay trwée ngay | Chuyénvién | Gio
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC phéng xualy | hanh Mau 04
ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay ho so chinh

tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Vu hanh chinh céng noi tiép nhdn hogc
noi yéu cau dé gui cho té chic, cd nhan.

7. Cho thué nha ¢ cii thugc tai san coéng ddi véi truwong hop chua cé
hop dong thué nha ¢ (ma TTHC 1.012892). Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay
ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 x 24 gio = 720 gio.

TT Trinh tw Tr_aAch T_h0’| Ble}\.l mai.l/
nhiém gian Két qua
Ca nhan gri day du ho so hop 18 tai Bo
e pqhén I_\/J@t cua (JBPMC) b?lt kg‘/ tr(?n toan Can bo Gidy bién
uo tlph kiém tra ho S0, §o hoa va xac thuc BPMC bat | 15 phiit nhan, hen tra
1 ho so, thu phi (néu o) Ky K&t QU
Can bo BPMC chuyén hé so dén Cong g
chuc BPMC So Xay dung
.| Céng chuc BPMC S& Xay dung tiép Corlg Malﬁ >0 ,0_1; 92
Budc P 2 1 X chuc .. | (néucd); bo
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong TN&TKQ 105 phat o so theo
Quan ly nha va TTBDS (QLN) quy dinh
Budc Lanh dao Mau 01, 05 va
3 Phan céng cong chic xir Iy hd so phong 24 gio H6 so kém
QLN theo
Buéc | Xem xét xir Iy hd so:
4 - Néu hd so khong du diéu kién xi ly
tham muu van ban tra hd so trinh 1anh | Chuyén MEL 05 du
dao Phong ky nhay va lanh dao S& phé vién 644 gio A
. Z 1A e h Lta e xars \ thao két qua
duyét. - Néu ho so du diéu kién xir ly thi | phong
tham dinh ho so va du théao van ban trinh
1anh dao phong duyét hd so
Bu6c | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 24 gid Mau 05; dy
5 | dao So ky. phong g thao két qua
Bu6c | Lanh dao Sé xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2 . , , 24 glo q
6 | chuyén vian thu S& S& qua
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TT Trinh tu Trich T_ho1 Ble}\.l mai.l/
: nhiém gian Ket qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, Kzt %l:il?é?l
Bugc | Chuyén két qua Trung tm phuc vu hanh | Vin thu . quyet eu
. . LA A s o , 02 gio cung (ban
7 chinh cong noi tiép nhan hoac noi yéu So e
\ dién tir cO chir
cau . A
Ky s0)
Can bo Két qua giai
A . . .| BPMC quyét cudi
Buic | AT v b bt ity | Giann | g
8 Ch(F)) to (;hfIC éé nhénytlllleo uy dinh ! nhgn hogc | chinh | dien ta Cfé cha
) quy d1 noi yéu Ky s0)
cau
* Trirong hop hé sor qud han xit 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay tridc ngay ]
s - p Chuyén
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC A s
. Ve N Vién Gio hanh x
ban hanh phiéeu xin loi va hen lgi ngay N , . Mau 04
U A 2 A phong xtt | chinh
tra ket qua chuyen sang Trung tam Phuc N ho so
Vu hanh chinh céng noi tiép nhdn hogc y
noi yéu cau dé guri cho té chirc, ca nhan.

8. Chap thuin chi trwong diu tw dong thoi véi chap thuin nha dau tu
lam chii dau tw ddi véi dwr &n cai tao, xay dung lai nha chung cw khong bing
ngudn vén diu tw cong (M TTHC 1.012885). Tong thoi gian thuc hién: 35
ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é x 24 gio = 840 gio.

TT Trinh tur Trich Thm B|e£u may/
nhiém gian Két qua
Cé nhan giri ddy di hd so hop 16 tai Bo| Canbo | 15 | Giay bién
phan Mot cura (BPMC) bét ky trén toan | BPMCbat | phut | nhan, hen tra
Budc | tinh kiém tra ho so, sd héa va xac thuc ky két qua
1 hd so, thu phi (néu co)
Céan bo BPMC chuyén hé so dén Cong
chuc BPMC So Xay dung
., | Cong chiic BPMC S¢ Xay dung tiép | Coéngchuc | 105 | Mausé 01;
Budc n X 2 o \ , £ ,
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong| TN&TKQ phat | 02 (néu co);
Quan 1y nha va TTBDS (QLN)
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T Trnh tu Tr_éAch Thi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
bo hd so theo
quy dinh
. | Phan cong cong chic xt Iy ho so Lanh dao | 24 gio | Mau 01, 05
Buaoc . N \
3 phong QLN va Ho so kém
theo
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyénvién | 604 | Mau 05; du
- Truong hop hd so khéng lay y kién phong gio | thao kétqua
., | tham muu van ban trinh 1anh dao Phong
Budc n
4 | duyét L
- Néu ho so phai lay y kién thi du thao
van ban trinh 1anh dao phong duyét hd
SO
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Ldnh | Lanh dao | 16 gio | MAu 05; du
5 | dao So ky. phong thao két qua
Budc | Lanh dao Sé xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao So | 24 gio | MAu 05; két
6 | chuyén van thu S6 qua
Ky so dién tir, phat hanh két qua: Vin thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
. | - Truong hop hé so khong chap thuan quyét cudi
Budc 2 , N \
7 Chuyen sang Budc 9. ? _ cung (ban
- Néu ho chap thuan chuyén Phong Kinh dién tr co
té thuoc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thuoc UBND tinh tiép | Phong Kinh | 168 | Két qua giai
Buge | Mhan va xur ly hd so chuyén tra sang | té thuoc gio quyét cudi
3 Buéc 9 UBND tinh cung (ban
dién tir c6
chit ky sd)
Trung tdm phuc vy hanh chinh congnoi |  Céan bo Gio | Kétqua giai
Budc tiép nhan hodc noi yéu cau tra két qua BPMC noi | hanh quyét cudi
9 cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tiep nhan chinh cung (ban
hodc noi yéu dién tir coO
cau chit ky sd)
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— Trinh te Tr_éAch Thi Biéy mayl

: nhiém gian Keét qua

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong | Chuyén vién | Gio Mau 04

thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc ngdy | Xt Iy hd so | hanh

hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC | Chuyén vién | chinh

ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay |  Sé hoac

trd két qua chuyén sang Trung tam Phuc | chuyén vién

Vu hanh chinh c¢éng noi tiép nhdn hogc | UBND tinh

noi yéu cau dé gui cho t6 chire, ca nhan.

9. B4n nha ¢ cii thudc tai san cong (ma TTHC 1.012893). Tong thoi gian
thuc hién: 45 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x 24 gio = 1080 gid.

TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| BleAy maEJ/
: nhiém gian Ket qua
CA nhan giri ddy da hd sohop 16 tai By |  Canbé | 15phit | Giay bién
phan Mot cua (BPMC) bét ky trén toan | BPMC bat nhan, hen tra
Budc | tinh kiém tra ho so, sé hda va xac thuc ky ket qua
1 | hd so, thu phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong
chuc BPMC So Xay dung
. , . va .| Cong chuc 105 Mau sb 01;
Buec | CONd chuc BPMC S¢ Xy dung tiep | et | phat | 02 (néu cd):
5 nhan ho so, chuyén lanh dao phong 06 hd so theo
Quan ly nha va TTBDS (QLN) .quy dinh
Budc Lanh dao | 48gid | Mau01,05
3 | Phan cong cong chic xir Iy ho so phong QLN va Ho so kém
theo
Xem xét xt Iy ho so: Chuyén vién | 572 gio | MAu 05; du
- Trudng hop hd so khong 1ay ¥ kién phong thao két qua
., |tham muu van ban trinh lanh dao
Buaoc R A
4 Phong duyét.

- Néu ho so phai lay y kién thi du thao
van ban trinh 1anh dao phong duyét hd
SO
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T Trnh tu TrtélAch Thi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
Budc | Lanh dao phong duyéthd sotrinh Ldnh | Lanhdao | 48gid | MAu 05; du
5 | dao So ky. phong thao két qua
Bugc | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao S | 48 gid | MAu 05; két
6 | chuyén van thu S6 qua
Ky sb dién tir, phat hanh két qua: Vin the So | 02 gid | Két qua giai
. | - Truong hop hé so khong chap thuan quyét cuoi
Budc 2 , . \
7 chuyen sang Bu:oc Q. 7 cung (ban
- Néu ho chap thuan chuyén Phong dién tr co
Kinh té thuoc UBND tinh chit ky s6)
Phong Kinh té thugc UBND tinh tiép | Phong Kinh | 360 gio | Két qua giai
Buge | Mhan va xi ly hd so chuyén tra sang |  té thuoc quyét cudi
3 Budc 9 UBND tinh cung (ban
dién tr co
chit ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Can bo Gio Két qua giai
Buge | O tiép nhan hogc noi yéu cau tra két BPMC noi | hanh quyét cudi
9 qua cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh | tiép nhan chinh cung (ban
hoac noi yéu dién tr c6
cau chit ky s6)
* Truwong hop hé so quda han xi ly, | Chuyénvién | Gio Mau 04
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay | xilyhdso | hanh
trieéc ngay hét han xit 1y, co quan giai | Chuyén vién | chinh
quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va |  S& hoic
hen lai ngay tra két qua chuyén sang | chuyén vién
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | UBND tinh

noi tiép nhdn hodc noi yéu cau dé gui
cho to chuc, ca nhan.
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VII.LINH VUC QUAN LY CHAT LUQONG CONG TRINH (01 TTHC)

1. Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh cia co quan
chuy&n mon ve xay dung tai dia phwong (Ma TTHC 1.009794).

1.1. Pdi véi cdng trinh cap 1, Cap dac biét. Tong thoi gian thyc hién: 16
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du:oc hd so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu

X 8 gio = 128 gio
TT Trinh tu Trich ThUI BIe}J ma}J/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 18 tai Bo
phan Mot cira (BPMC) bét ky trén toan CAn bo Gidy bién
B 4 5 = A A A 7 N z A <, 15
uoC | tinh kiém :[ra E\o s,0’, s0 hoa va xac thuc ho BPMC bt > | nhan, hen tra
1 | so, thu phi (néu co) ky phut K&t aud
Can by BPMC chuyén hd so dén Cong a
chuc BPMC So Xay dung
Cong chiac BPMC S& Xay dung tiép nhan con (I)\ga(l;érsj (?(Z)I.);.
Buéc | hd so, chuyén lanh dao Chuyén lanh dao , g 105 N ’
. ST n X chuc . b6 ho so
2 phong Quan ly chat lugng cong trinh phut
(QLCLCT) TN&TKQ theo quy
dinh
Lanh dao Mau 01, 05
Bugc | Phan cong cong chic xir 1y hd so phong | 16 gio | va Ho so
3 QLCLCT kém theo
Bugc | Xem xét xir Iy hd so:
4 | - Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muu van ban tra hd so trinh ldnh dao
Phong ky nhay va lanh dao S¢& phé duyét.
- Néu hd so du diéu kién thuc hién cac
bNu’érc sau trqinh lAanh dAa_o Phong ky nhay va Chg}/én | Mau0s: du
lanh dao S¢ phé duyét: Vién 76 gio thao két qua
+ Dy thao Thong bao ké hoach to chic| phong a

Kiém tra nghiém thu trinh 1anh dao Phong
ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét va gui
cho cac don vi lién quan

+ Thanh l1ap doan va t6 chirc kiém tra cong
tac nghiém thu tai cong trinh
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TT Trinh tu Trich T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
+ Dy thao Vin ban chap thuan hoic khong
chap thuan nghiém thu
Bugc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao _. | Mau 05; du
Y s \ 16 gio ; A )
5 dao S¢ ky. phong thao ket qua
Budc | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao 16 i MAu 05; két
6 | chuyén van thu S& So glo qua
Két qua giai
Buéc KAy SO Sil@l’] tu, pflat hanh keét qu?, Chuyen Vin thu . ql{yet Cu70I
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh Ss 02 gio | cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tr co
chit ky s6)
Can bd p R
BPMC Két qua gial
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi X Gio quyet cuoi
Budc | ..z N . C A A Y 1A 5 noi tiep R N ,
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho ~ | hanh cung (ban
8 PR ) nhan hodc ; B
to chirc, ca nhan theo quy dinh oA chinh | diénta cod
noi yéu hit kY s6)
cau churky
* Truwong hop hé so qud han xit 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay Chuven
hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC Vi@?ﬁ] Gio
ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay trd . .| hanh Mau 04
% , 2 A phong xu ,
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu 1y hé so chinh

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guti cho to churc, ca nhan.

1.2. Poi véi cong trinh con lai. Téng thoi gian thuc hién: 12 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu x 8 gio = 96 giod

. Tréch Thei | Biéu mau/
i Trinh ty nhiém gian Két qua
: s . .| Céanbo 15 Giay bién
BuoC | C4 nhéan gui day du ho so hop 1€ tai B | gpamc pat ohdt | nhan, hen tra
1 | phan Mot cira (BPMC) bit ky trén toan Ky ké’t q'u 3
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TT Trinh tu Tr_aAch T_hm BleAy may/
: nhiém gian Keét qua
tinh kiém tra hd so, sb héa va xac thuc ho
s0, thu phi (néu co)
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong
chuc BPMC S¢ Xay dung
cong chuc | 105 | Mausd 01;
.| Céng chitc BPMC S¢ Xay dung tiépnhan | TN&TKQ | phat | 02 (néu co):
Buoc A X 1~ N X A 1A
5 ho so, chuyén lanh dao Quan ly chat bo ho so
luong cong trinh (QLCLCT) theo quy
dinh
, Lanh dao | 12 gio | Mau 01, 05
Budc N R ot LA R N
3 Phan cong cong chic xur ly ho so phong va Ho so
QLCLCT kem theo
Xem xét xir Iy h so: Chuyén | 56 gid | Mau 05; du
- Néu ho so khong du diéu kién xa ly | vién phong thao két qua
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao
Budc | Phong ky nhay va lanh dao So phé duyét.
4 | - Néu hé so du diéu kien xu ly:
+ Xem xét, danh gia két qua dénh gia an
toan cong trinh
+ Du thao van ban gui UBND tinh
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao | 12 gio | MAu 05; du
5 | dao So ky. phong thao két qua
Budc | Lanh dao Sé xem xét hod so va ky duyét | Lanhdao | 12 gio | MAu 05; két
6 | chuyén van thu S6 So qua
Vin thu S¢ | 02 gio | Két qua giai
, quyét cudi
BI;OC Ky sé dién tir, phat hanh két qua: cuing (ban
- Chuyén Vin ban gtri UBND tinh dién tu co
chit ky sd)
Buéc Vin phong | 08 gio | Két qua giai
g | Vanphong UBND tinh tiép nhan vaxu ly | UBND tinh quyét cudi
hd so chuyén tra sang Bugc 9 cung (ban
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T Trinh te Tr_éAch Thi Biéy mayl
: nhiém gian Keét qua
dién tir co
chit ky s6)
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi| Can bd Gio | Két qua gia
, | tiép nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho | BPMC noi | hanh | quyét cudi
Buéc | ., 7, . . 2 . . . \
9 to chirc, ca nhan theo quy dinh tiep nhan | chinh | cung (ban
hoac noi dién tir co
y&u cau chit ky s6)
* Trirong hop ho so qud han xie 1y, trong | Chuyén Gio Mau 04
thoi gian chdm nhdt 01 ngay treéc ngay | vién xi ly | hanh
hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC hd so chinh
ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tré | So hoic
két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vi | UBND tinh

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guri cho to churc, ca nhan.

VIII. LINH VUC QUY HOACH PO THI VA NONG THON

1. Thi tuc thAm dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy
hoach dé thi va ndng thon do nha diu tw di dwoc lwa chon dé thwe hién duw
an dau tw to chirc 1ap (c6 pham vi quy hoach lién quan dén dia giéi don vi
hanh chinh ciia 02 don vi hanh chinh cip xa tré 1én) (md TTHC1.014155).
Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 24 gio = 360

gio
T Trinh fur Trach | Thoi Bié}l mau/
j nhiém glan Két qua
Cé nhan giri day du ho so hop 16 tai Bo phan
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém 1A Xz .
Budc |tra hd so( sO héa)vé Xé(}:, thue ho so, thu phi Can bo, . Mau so 01 va
% ’ ' ’ .~ | BPMC bat | 15 phut | 01 bo ho so
1 |(ncu 24 ; c0). ky theo Muc 5.2
Céan by BPMC chuyén ho so dén Cong chure y T
BPMC S¢ Xay dung.
Bude Cong chﬁi’c BP~MC So Xé}f dung tiép nhan hc‘j) Céng chirc 105 Mau s;é q 1 va
5[50, chgyen Lanh dao Phong Quy hoach va TN & TKQ/| phat 01 bo ho so
Phat trién (Phong QH & PTDT). theo Muc 5.2
Bude ' ‘ Lé‘nh dao ' Mau sb Ql va
3 Phan cong Chuyén vién xur 1y ho so. Phong QH | 48 gid | 01 bd ho so
& PTDT theo Muc 5.2
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TT Trinh tw TriCh T.hm Ble}l mat /
: nhiém glan Két qua
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién xir Iy tham Mau s6 01 va
muu van béan tra hd so trinh Lanh dao Phong 01 bo hd so
QH & PTDT ky nhay va Lanh dao S& phé| Chuyén theo Muc
Budc |duyét. ‘ 7 vién Phong 212 giv 5.2; MAu s
4 |- Néu ho so du diéu kién xur ly thi tham dinh| QH & 02, 03, 05
hd so:| PTDT (néu co); Du
+ Kiém tra vin ban phap 1y cia hd so. thao két qua
+ Du thdao trinh Lanh dao Phong QH & giai quyét
PTDT.
Mau s6 01 va
3 Lanh dao 01 b0 ho so
Budce [Lanh dao Phong QH & PTDT duyét ho so Phong Q'H 48 gio theo Muc
5 [trinh Lanh dao Sé& ky. 5.2; Dy thdo
& PTDT L .
két qua giai
quyét
Mau s6 01 va
. : e 1A R 01 bd ho so
Buoc |Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao .
6 |chuyén Van thur S6. s¢ | 48910 | theo Muc
5.2; Két qua
giai quyét
Két qua giai
Bude Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, chuyén két _ quyét cudi
7 qua cho TTPVHCC noi ti€p nhén hodc noi| Van thu S6| 02 gio | cung (ban
yéu cau. dién tir coO
chit ky s6)
Céan bd Két qua giai
Buge |Cong chirc TN & TKQ TTPVHCC noi ticp| BPMC noi | Trong | quyet cuoi
3 nhan hodc noi yéu cau trd két qua cho t6| ti€p nhan |gio hanh| cung (ban
chuc, ca nhan theo quy dinh. hoacnoi | chinh | dién tuco
yéu cau chit ky sd)
* Truong hop ho so qud han xik Iy, trong thoi
gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay hét han Chuyén
xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh|. .. Phon Trong Miu s 04
Van ban xin 16i va deé nghi gia han thoi gian VIEn g g10 hanh 4 5o
s It 3 . , QH & . (n€u co)
gidai quyet chuyén sang Cong chuc TN & PTDT chinh

TKQ tai TTPVHCC noi tié'p nhan hodc noi

yéu cau de gui cho to chirc, ca nhan.

2. Thii tuc tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va ndng
thon do nha diu tw da dwoc lwa chon dé thue hién duw an dau tu to chire 1ap
(c6 pham vi quy hoach lién quan dén dia gi¢i don vi hanh chinh cta 02 don
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vi hanh chinh cap xa tré 1én) (ma TTHC 1.014157). Tong thoi gian thuc hién:
20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& x 8 gio = 160 gio

TT Trinh tw TréCh Thm Bié}l mﬁ}l /
: nhiém glan Két qua
Cé nhén giri ddy du ho so hop 1€ tai BO phan
Mot ctra (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém 1A x % \
Budce tra- hd sor( $6 hc')(ejl)vé\ xé(}:] thuc hd so, thu phi Can er . Mau so Ql va
N ‘ ’ BPMC bat | 15 phat | 01 bd ho so
1 |(néuco). 21 £ ky theo Muc 5.2
Céan bd BPMC chuyén ho so dén Cong chirc Y T
BPMC S¢ Xay dung.
Buge |COng chire BPMC So Xay dung tiép nhan ho Cong chitc| 105 Mau sié 01 va
5 |80, chgyen Lanh dao Phong Quy hoach va TN & TKQ| phit 01 bo ho so
Phat trién (Phong QH & PTDT). theo Muc 5.2
Budc _ ‘ Lanh dao ~ [Mauso 01 va
3 Phan cong Chuyén vién xur 1y ho so. Phong QH | 04 gio | 01 bo ho so
& PTDT theo Muc 5.2
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham Mau s6 01 va
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong 01 bo ho so
QH & PTDT ky nhay va Lanh dao Sé phé| Chuyén theo Muc 5.2;
Budc |duyét. ‘ q vién Phong| ., .| Mauso 02,
4 |- Néu ho so du diéu kién xur 1y thi tham dinh| QH & & 03, 05 (n€u
ho so: PTDT c0); Du thao
+ Kiém tra van ban phap 1y cta hd so. két qua giai
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong QH & quyét
PTDT.
Mau 50 01 va
Bude [Lanh dao Phong QH & PTDT duyét hd so| ~ann 480 |, 0160 ho so
5  |trinh Lanh dao S ky. Phong QH | 04 giortheo Muc 5.2;
: & PTDT Du thao két
qua giai quyét
Mau s6 01 va
. : o 1A e o 1a 01 bd ho so
Budc [Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét| Lanh dao .y _
2 xrx \ \ 04 gi6 |theo Muc 5.2;
6 |chuyén Van thu Sé. So X, 2 s
Két qua giai
quyét
Két qua giai
Bude Ky s6 dién tir, phat hanh ké',t qua, chuyén két quyét cudi
7 qua cho TTPVHCC noi ti€p nhén hodc noi| Van thu So| 02 gio | cung (ban
yéu cau. dién tr co
chir ky s0)
. |Cong chitc TN & TKQ TTPVHCC noi tiép| Céan bod Két qua giai
Budc . - C A » 1A , 2 .| Trong X, A
3 nhin hodc no1 yéu cau tra két qua cho to BRMC noi oid quyét cudi
chuc, cé nhan theo quy dinh. tiép nhan cung (ban
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TT Trinh tw TriCh T.hm Ble}l mat /
: nhiém glan Két qua
hodc noi hanh dién tur c6
yéucau | chinh | chitky s0)
* Truong hop ho so qua han xir Iy, trong thoi
gian cham nhat 01 ngay l:ru’o’c ngay hét han Chuyén | Trong
xiu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh|, .. A " x  x
vién Phong| gio Mau s6 04
Van ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian 2 A 4
QH & hanh (néu co)
gidi quyét chuyén sang Cong chitc TN & PTDT chinh
TKQ tai TTPVHCC noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé giri cho to chire, ca nhan.

3. Thii tuc phé duyét, chap thuin quy hoach, diéu chinh quy hoach d6
thi va ndng thon do nha dau tw da dwoc lwa chon dé thuce hién du an dau tw
t0 chirc 1ap (c6 pham vi quy hoach lién quan dén dia giéi don vi hanh chinh
ciia 02 don vi hanh chinh cép x tré 1én) (ma TTHC 1.014158). Tong thoi gian
thuc hién: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gior = 64 gio

TT Trinh ty Trach | Thei | Bieu mau
i nhi¢ém glan Két qua
Cé nhan giri ddy di ho so hop 18 tai BO phan
Mot ctra (BPMC) bat ky trén toan tinh ki€ém 1A X A \
Budc |tra hd so( sO h()a)vél xé(}:, thue ho so, thu phi Can b6, , Mau s6 01 va
TN ' ’ BPMC bat | 15 phat | 01 bo ho so
1 |(ocuco) Ca ks theo Myc 5.2
Céan bo BPMC chuyén ho so dén Cong chirc Y T
BPMC S¢ Xay dung.
Buge |COng chitc BPMC S¢ Xay dyng tiép nhan Cong chitc , Mau s0 01 va
9 ho so, chuyén Lanh dao Phong Quy hoach TN & TKQ 105 phut | 01 bd ho so
va Phat trién (Phong QH & PTDT). theo Muc 5.2
Bude _ ‘ L€1\nh dao . Mau sb Ql va
3 Phan cong Chuyén vién xt 1y ho so. Phong QH | 04 gio | 01 bd ho so
& PTDT theo Muc 5.2
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién xur Iy tham Mau s6 01 va
muu van ban tra ho so trinh Linh dao Phong 01 bo ho so
QH & PTDT ky nhay va Lanh dao S phé| Chuyén theo Muc 5.2;
Budc |duyét. ‘ w vién Phong 48 oid Mau s6 02,
4 |- Neéu ho so du dicu kién x1r Iy thi tham dinh| QH & & 03, 05 (n€u
hd so: PTDT c¢6); Du thao
+ Kiém tra vin ban phap 1y cua hd so. két qua giai
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong QH & quyét
PTDT.
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TT Trinh tw TriCh T.hm Ble}l mat /
: nhiém glan Két qua
Mau s6 01 va
Budc |Lanh dao Phong QH & PTDT duyét hd so Lha‘nh dao . 01 b3 ho SO_
5 |trinh Lanh dao S ky Phong QH | 04 gio |theo Muc 5;2,
: ' & PTDT Duy thao két
qua giai quyét
Mau 50 01 va
. ~ . L 1A <L A ~ 01 bd ho so
Budc [Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét| Lanh dao . )
2 s \ \ 04 gio |theo Muc 5.2;
6 |chuyén Van thu Sé. So Ay
Keét qua giai
quyeét
’ ’ o K&t qua giai
Bude Ky s0 dién tur, phat hanh két qua, chuyén ket quyét cudi
7 qua cho TTPVHCC noi ti€p nhan hodc noi| Van thu S¢| 02 gio cung (ban
yéu cau. dién tur c6 chir
ky s0)
Can bo Két qua giai
.. |Cong chire TN & TKQ TTPVHCC noi t1ep BPMC noi| Trong quy€t cuoi
Budce £ A 7 \ )
3 nhan hodc noi yéu ciu tra két qua cho t6| tiép nhan | gio hanh | cung (ban
chuc, ca nhan theo quy dinh. hoacnoi | chinh |dién tir c6 chix
yéu cau ky s0)
* Truong hop ho so qud han xu [y, trong
thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay hét o
. o £ Chuyén
han xw ly, co quan giai quyet TTHC ban| . .. A Trong Xz
. R TS . ..|vienPhong| .. .. Mau so6 04
hanh Van ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gi0 hanh Lo,
: . b 2 A , QH & ] (néu o)
gian giai quyét chuyén sang Cong chirc TN PTDT chinh
& TKQ tqi TTPVHCC noi tiép nhdan hodc
noi yéu cau de gui cho té chure, cd nhan.

4. Cung cap thong tin quy hoach dé thj va noéng thén (a6i véi quy hoach
do thi va nong thon thugc tham quyen phé duyét cia Uy ban nhan dan cap
tinh) (ma TTHC 1.014159). Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc ké tu
ngay nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 24 gio.

TT Trinh tw Trach | Thoi | Biéu mau/
j nhiém glan Két qua
Ca nhan gui day du ho so hop 1€ tai B6 phan
e [ EIMO B sl o e ity | oo
10 > - > U P BpMC bét |15 phat| 01 b hd so
1 |(ncu co). 24 ; ky theo Muc 5.2
Can bd BPMC chuyén hd so dén Cong chirc y He 2
BPMC S¢ Xay dung.
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TT Trinh tw TriCh T_hm Ble}l mat /
: nhiém glan Két qua
Bude Cong chux’c BP~MC So Xa}f dung ti€p nhan h9 Céng chirc | 105 Mau 80 Q 1 va
5[50, chuyen Lanh dao Phong Quy hoach va TN & TKQ hat 01 bo ho so
Phét trién (Phong QH & PTDT). PAUY | theo Muyc 5.2
Bude ‘ Lanh dao Mau so Ql va
3 Phan cong Chuyén vién xur 1y ho so. Phong QH | 02 gio | 01 bo ho so
& PTDT theo Muc 5.2
Xem xet xur ly h6 so: ‘ o
- Néu h6 so khong du diéu kién xur Iy tham Mau s6 01 va
muu van ban tra ho so trinh Lanh dao Phong 01 bo ho so
QH & PTDT ky nhay va Lanh dao S& phé| Chuyén theo Muc 5.2;
Budce [duyét. ‘ 7 vién Phong 16 gis Mau s6 02,
4 |- Néu ho so du di€u kién xur ly thi tham dinh| QH & g 03, 05 (néu
ho so: ‘ PTDT cd); Du thao
+ Kiém tra van ban phap 1y cia hod so. két qua giai
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong QH & quyeét
PTDT.
Mau 6 01 va
Bude |Lanh dao Phong QH & PTDT duyét hd so| ~onh 420 | 01bohoso
5 |irinh Lanh dao S& ks Phong QH | 02 gi¢ |theo Muc 5.2;
finfiLanh €ao SoKy. & PTDT Dy thao két
qua giai quyeét
Mau 50 01 va
. ~ , LA N A ~ 01 bd ho so
Budce |[Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét| Lanh dao | _
2 vrx ) \ 02 gio [theo Muc 5.2;
6 |chuyén Van thu Sé. S& PR
Keét qua giai
quyeét
, o Keét qua giai
Bude Ky s6 dién tu, phat hanh két qua, chuyén keét quyét cuoi
7 qua cho TTPVHCC noi ti€p nhan hodc noi| Van thu S¢ | 02 gio | cung (ban
yéu cau. dién tur co
chit ky s0)
Cén bo Tron Keét qua giai
, |Cong chicc TN & TKQ TTPVHCC noi tiép| BPMC noi | ' 009 | quyét cubi
Budc £ R g10 \ .
nhan hoic noi yéu cau tra két qua cho t6| tiép nhan : cung (ban
8 _ . | hanh AT
chuc, ca nhan theo quy dinh. hoac noi . dién tir co
N chinh L A
yéu cau chir ky s0)
* N A ’ ’ 77 .
'T ruong hop izo SO qud han xir y, ‘troni,g thoi Chuyén | Trong
gian cham nhat 01 ngay truoc ngay hét han| .. A " XX
M s y .| vienPhong | gio Mau so 04
xw Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh hanh 'y
Van ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian QH & a,n (néu co)
' ' PTDT chinh

gidi quyét chuyén sang Céng chirc TN &
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

TKQ tai TTPVHCC noi tié'p nhdan hodc noi

yéu cau de guri cho to chirc, ca nhan.

IX. LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG (01 TTHC)

1. Cap gidy phép luu thong vt liéu, cau kién ngiin chay, chong chay
(Ma TTHC 1.014783). Tong thoi gian thuc hién: 04 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 32 gid.

TT Trinh tw Trach | Thei | Bieumau/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day da hd so hop 1€ tai BO
, Rhan Mot Cu’ak(BPM;C) ,bat ‘ky,tren toaq Can bo Gidy bién
Budc | tinh kiém tra ho so, s0 hoa va xac thuc ho BPMC bt | 15 ohit A
1 | so, thu phi (néu cd) . a Phu tnbgll(rl,thenv
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong ky faketqua
chuc BPMC S¢ Xay dung
, Mau s 01;
Budc ﬁ? ng chirc B PI\~/|C >0 Xay\ dung t! P n h?n Cong chuc 105 02 (rleu;
2 0 so, chuyén 1anh dao phong Quan ly dau TN&TKQ oht c0); bo ho
tu xay dung (QLDTXD) so theo quy
dinh
‘ Lanh dao Mau O‘l, 05
Buéc | Phan céng cong chirc xuir ly ho so phong 02 gio | vaHo so
3 QLDbXTD kem theo
Budc | Xem xét xu ly hd so:
4 |- Néuhd so khong di diéu kién xi ly tham )
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Chuvén Mau 05; du
Phong ky nhay va lanh dao S¢ phé duygt. | .= p{]bng 22 gio | thao két
- Néu ho so du dieu kign xur ly thi tham qua
dinh ho so va du théo van ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
. Mau 05; d
| Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao I i
Budgc . v R 02 giv | thao ket
c dao So ky. phong qué
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: oi | Biéu mau/
T Trinh tw Trach | Thet | Bieu ma
: nhiém gian Két qua
Bud6c | Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét| Lanh dao 02 gio Mau 05;
6 | chuyén van thu So So g ket qua
Két qua
Buse | <Y sb dién ttr, phéat hanh két qua, Chuyén glljeglqcltynet
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu S¢ | 02 gio (bin dlel’?
cong noi tiép nhan hodc noi yéu cau A
tu co chir
Ky s0)
Can bo Két qua
. . A . : . giai quyét
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng noi | BPMC noi Gio
Buoc | .z ~ - R . - £ A X cudi cung
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho | tiep nhan hanh
8 2 A . 9 : . (ban dién
to chirc, ca nhan theo quy dinh hoac noi chinh A
oA tur co chir
yéu cau . X
Ky s0)
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong
thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC | Chuyén Gio N
ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04
ket qua chuyen sang Trung tam Phuc vy | xtt ly ho so | chinh

hanh chinh c¢éng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau deé guri cho to churc, ca nhan.
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B. THU TUC HANH CHINH UY BAN NHAN DAN CAC XA,
PHUONG, PAC KHU

I. LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA (03 TTHC)

1. Cong bo hoat ddng bén khach ngang séng, bén thiy ndi dia phuc vu
thi cong cong trinh chinh (Ma TTHC 1.009455). Tong thoi gian thuc hién 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 40 gio

T Trinh tw Trach | Thoi | Biéumau/
: nhiém gian Keét qua
Ca nhan gui day du hd so hop I€ tai BO
Budc | tinh kiem tra hc‘) so, sO hda va xac thuc ho BPMC b‘t 15 ohiit | nhan. hen tra
1 | so, thu phi (néu c6) ~ Dat | 2o phut) nnan, ien tra
Can bo BPMC chuyén hd so dén Cong| K ket qua
chiuc BPMC x4 theo don dé nghi
Céng chiic BPMC xd theo don d& nghi tiép é\ga(‘; ;‘J’ 2(51);_
Budc | nhan ho so, chuyén lanh dao phong Kinh | Cong chuc | 105 b6 hd so ’
2 | te/ phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (goi | TN&TKQ | phut '
2o s theo quy
tat 1a KT) .
dinh
: Lanh dao Mau 01, 05
Budéc | Phan cong cong chire xtr ly ho so o 04 gio va Ho so
phong KT .
3 kém theo
Budc | Xem xét xu ly hd so:
4| - Néu ho so khong du diéu kién xi Iy tham
muu van ban tra ho so trinh lanh dao| Chuyén M3u 05: dur
Phong ky nhay va lanh dao UB phé duyét. Vvién 24 gio thio két’qu.é
- Néu hd so dir diéu kign xir Iy thi tham | phong
dinh ho so va du 'ghéo van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao 04 qi Mau 05; du
5 |dao UB ky. phong g thao ket qua
Budc | Lanh dao UB xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2o 04 gio .
6 | chuyén van thu UB qua




127

TT Trinh ty Trach | Thei | Biéumau
: nhiém gian Ket qua
Két qua glal
Buse | &Y sb dién tir, phat hanh két qua, Chuyén _ quyét cudi
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Vanthue | 02gio | cung (ban
cong noi tiép nhan hodc noi yéu cau dién tu co
chix ky s6)
Céan bo Két qua giai
Buse Trung tam phyc vy hanh chinh cong noi B_P,MC noi | Gio quyét cuoi
3 tiep nhan hoac noi yéu cau tra ket qua cho | tiep nhan | hanh cung (ban
to chirc, ca nhan theo quy dinh hoac noi chinh dién tir co
yéu cau chit ky sd)
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong
thoi gian cham nhdr 01 ngay trudc ngay Chuyen
het han xir Iy, co quan giai quyet TTHC vian Gio i
ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra X , hanh Mau 04
A 2 A phong xur ]
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu IV ha chinh
hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yhoso
yéu cau dé guri cho té chirc, ca nhan.

2. Théa thuan thdng sé k¥ thuat xay dwng bén thuy ndi dia (Ma TTHC
1.009452).
2.1. Poi véi bén thuy Nngi dia trén dwong thuy ndi dia quoc gia, dwong

thuy ndi dia chuyén dung noi véi dwang thuy ndi dia quoc gia: Tong thoi gian
thuc hién 02 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop & x 8 gio = 16 gio

s " BI m‘;'(
T Trinh ty Trach | Thei | Biéumau/
: nhiém gian Keét qua
Ca nhan gui day du hé so hop 1€ tai B phan
Mot Cura (BFM,C) k{at I,<y trén togn tinh klem Can bo Gidy bién
Budc | tra ho so, so hoa va xac thuc ho so, thu phi . 15 A )
L1~k BPMC bat , nhan, hen tra
1 | (néu co) ) phut Két aus
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong chirc Ky etqua
BPMC xa theo don dé nghi
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. Trach | Thoi | Biéu mau/
TT Trinh tw nhigm gian Két qui
Cong chic BPMC xa theo don d& nghi tiép | o gga(‘; 5 gél);_
Budc | nhan ho so, chuyén 1anh dao phong Kinh té/ 9 45 AW
2 | phong Kinh té, Ha tng va Do thi (goi tit 12 | - M9 | phat | BDON0so
T P TN&TKQ theo quy
KT) .
dinh
, Lanh dao Mau 01, 05
Budéc | Phan cong cong chirc xtr ly ho so o 102gio | vaHoso
phong KT N
3 kém theo
Budgc | Xem xét xu ly hd so:
4 | - Néu ho so khong du diéu kién xi Iy tham
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong | Chuyén Mau 05: du
ky nhay va lanh dao UB phé duyét. Vién 08 gio LA 2
AN N AT . thao ket qua
- Néu hd so du diéu kién xir Iy thi thdm dinh | Phong
ho so va du t‘héo van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao 02 gid Mau 05; dy
5 | UB ky. phong 919 thao két qua
Budc | Lanh dao UB xem Xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| MAu 05; két
R« 02 gio ,
6 | chuyén van thu UB qua
. , q Két qua glal
Buse Ky so6 di¢n tur, phat hanh ket qua, Chuyen quyét cudi
7 két qua Trung tam phuc vy hanh chinh cdng | Vén thu | 01 gio | cung (ban
noi tiép nhan hozc noi yéu cau dién tur co
chir ky so0)
Céan bo Két qua giai
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiép BPMP Gio quyet cuol
Budc - - N . 2 | noitiep X cung (ban
nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho to ~ | hanh AT
8 ; 1A ) nhan hoac . dién tir co
chirc, ca nhan theo quy dinh A chinh L oA
noi yéu chir ky so0)

cau
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T Trinh ty Trach | Thoi | Biéu mau/

: nhiém gian Ket qua

* Trieong hop hé so qud han xi ly, trong

thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay hét Chuvé

T A uyen -

han xur 1y, co quan giai quyet TTHC ban vien Gio i

hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket ohong xir hanh Mau 04

qud chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh v ha chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau yhoso

dé guiri cho té churc, c& nhan.

o 22 Poi véi treong hop bén thuy ndi dia trong vung nwdc cang bién:
Tong thoi gian thyc hién 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8

gio =40 gio
TT Trinh tw Trach | Thei | Biéumau/
: nhiém gian Keét qua
Ca nhan guri day du hd so hop I€ tai BO
e |t Kiem tra b s &6 N va xéc thyo b | C21 B8 Cidy bién
uoc | U € 0 SO, SO L (0] £ , n ,
1 | so, thu ph (néu c6) BPM(\: bat | 15 phut nharl, henq tra
Can by BPMC chuyén hd so dén Cong ky ket qua
chire BPMC x4 theo don dé nghi
Cong chirc BPMC xa theo don dé nghj tiep (')\ga(l:]gj ((;)c',l);-
Budc | nhan ho so, chuyén lanh dao phong Kinh | Cong chuc | 105 b6 hd so ’
2 | te/ phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (goi | TN&TKQ | phut '
tht 13 KT) theo quy
dinh
, Lanh dao Mau 01, 05
Buac | Phan cong cong chac xu Iy ho so hona KT 04 gio va Ho so
3 phong kém theo
Budgc | Xem xét xu ly ho so: A
4 Lo . s X ra v Chuyén x )
- Néu ho so khong dua dieu kién xa ly tham 4 .| Mau 05; du
b ) > 5 . _ Vién 24 gio \ 1A ,
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao ohong thao két qua

Phong ky nhay va lanh dao UB phé duyét.
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: oi | Biéuma
T Trinh tw Trach | Thai | Bieu mau/
: nhiém gian Ket qua
- Néu ho so di diéu kién xir Iy thi tham
dinh ho so va du 'ghéo van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 04 gic Mau 05; du
5 | dao UB ky. phong g thao ket qua
Budgc | Lanh dao UB xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
R 04 gio ,
6 | chuyén van thu UB qua
. ’ 7 Két qua glal
Buse Ky so dién tu, phat hanh ket qua, Chuyén quyét cuoi
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Vanthue | 02gio | cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tr co
chir ky s0)
Can bo Két qua giai
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi | BPMC noi| Gio quyét cudi
Budc | .« n - N Z - X n 5
3 tiép nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho | tiép nhan hanh cung (ban
to churc, ca nhan theo quy dinh hoac noi chinh dién tr Cp
yéu cau chir ky s0)
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong
thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay Chuvén
het han xir Iy, co quan giai quyet TTHC Vig] Gio N
ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra 5 , hanh Mau 04
. A phong xu c
ket qua chuyen sang Trung tam Phuc vu 1§ hé so chinh

hanh chinh cong noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guri cho té chirc, c& nhan.

3. Théa thuan thong sé ky thuat xay dung bén thity ndi dia (Ma TTHC
1.009453). Tong thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ x 8 gio = 40 gio

. 4 oi | Biéu mau/
T Trinh ty Trach | That ) Bieuma,
nhiém gian Ket qua
Budc | Canhén gui day dihd sohop 18 tai Bophan | ~anps | 15 ohiit Gidy bién
1 | Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiem ' nhan, hen tra
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7 _— B-Z X
TT Trinh ty Trach | Thei | Bieumau/
: nhiém gian Ket qua
tra hd so, s6 hda va xac thyc hd so, thu phi | BPMC két qua
(néu cd) bat
Cén by BPMC chuyén ho so dén Cong Ky
chuc BPMC x4 theo don dé nghi
Cong chitxc BPMC x4 theo don dé nghi tiép . Mau so 0,1;_
. A LA 2 1x \ . Cong 02 (néu co);
Budc | nhan ho so, chuyén 1anh dao phong Kinh , 105 NI
2 |t/ phong Kinh té, Ha ting va Dé thi (goi | . S ohat | Dohoso
Zo1a P WY TN&TKQ theo quy
tat la KT) :
dinh
3 Lanh dao Mau 0\1 , 05
Buéc | Phan céng cong chirc xur ly ho so o 04 gio va Ho so
phong KT .
3 kem theo
Budgc | Xem xét xt Iy hd so:
4| - Néu hd so khong du diéu kién xi ly tham
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong | Chuyén M3u 05: du
ky nhay va lanh dao UB phé duyét. vién 24 gio thao két’qu.é
- Néu hé so du diéu kién xi Iy thi tham dinh | Phong
hé so va dyu thao van ban trinh 1anh dao
phong duyét ho so
Buégc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao 04 gis Mau 05; du
5 | UB ky. phong g thao ket qua
Budc | Lanh dao UB xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| MAu 05; két
2o 04 gio \
6 | chuyén van thu UB qua
. ) 7 Két qua glal
Buse Ky so dién tu, phat hanh ket qua, Chuyén quyét cudi
7 két qua Trung tam phuc vy hanh chinhcong | Van thu | 02gi¢ | cung (ban
noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tu c6
chir ky so)
Buse Trung tam phuc vu hanh chinh cong noi (I_;,Iirll\/lbg Gio Ket q;ltjé g!é'
g | tiép nhan hogc noi yéu cdu tra két qua cho S hanh | dY¥e %uf"
to chirc, ca nhan theo quy dinh nOLUEP | opinp cung (ban

nhan hoac
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. Trach | Thoi | Biéumau/
TT Trinh tw nhigm gian Két qui
noi yéu dién tir c6
cau chit ky sd)
* Truong hop hé so qud han xit ly, trong
thoi gian ch@m nhar 01 ngay rruéc ngay het Chuyen
han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban vien Gio i
hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket ohong xir hanh Mau 04
qua chuyén sang Trung tam Phyuc vy hanh IV ha chinh
chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau yhoso
dé giri cho té chare, c& nhan.

IT. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG (04 TTHC)

1. Cap giay phép xay dwng sira chira, cai tao ddi véi cong trinh cap 111,
cap IV (cdng trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng,
ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw &n) va
nha & riéng 1é (Ma TTHC 1.013229)

1.1. Doi véi cong trinh. Tong thoi gian thyc hién 10 ngay lam viéc ke tir
ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 80 gio.

TT Trinh tu Trich T_hm Ble},l may/
: Nnhiém gian Ket qua
Cé& nhén giri day du ho so hop I8¢ tai Bo phan ’
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém | Can b Giay bién
Budc | tra ho so, s6 hoa va xac thuc ho so, thu phi| BPMC , nhan, hen
S £ 15 phut \

1 | (neu co) L , bat tra
Can b BPMC chuyén ho so den Cong chirc Ky ket qua
BPMC xa theo don dé nghi
Cong chic BPMC xa theo don d& nghi tiép | ~. Mau s6 01;

. A A 2 1x \ R Cong 02 (néu
Budc | nhan ho so, chuyén 1anh dao phong Kinh té&/ he 105 ) b ha
2 | phong Kinh té, Ha ting va Do thi (goi tit 1 | — 0 wo ohat | G0): bo ho
T P TN&TKQ so theo quy
KT) .
dinh

) Lanh dao Mau 0‘1 05

Budc | Phan cong cong chire xtr ly ho so Y 04 gio | vaHoso

phong KT N
3 kem theo
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T Trinh tu Trich T_h0’| Bley may/
: nhiém gian Két qua
Buoc | Xem xét xu Iy ho so:
4 | - Neu ho so khong du dieu kién xu ly tham i
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong | Chuyén Mau 05; du
ky nhay va lanh dao UB phé duyét. vién 64 gio | thao ket
- Néu ho so du dieu kign xur ly thi tham dinh | phong qua
ho so va du 'ghéo van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Buoc Léanh dao phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao . Mal{ 05;Adu
5 UB ky ohong 04 gio thao ket
' qua
Budc Lﬁnhq dao UB xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao 04 qis M;’lu 05;
6 | chuyén van thu UB g ket qua
Két qua
.| Ky s6 dién tir, phéat hanh két qua, Chuyén két gial quyet
Buoc g . cuol cung
7 qua Trung tam phuc vu hanh chinh cong noi | Van thu | 02 gi¢ (ban dién
tiép nhan hoic noi yéu cau tr c6 Qhﬁ’
Ky s0)
Can bo Két qua
. | Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi tiép BPMP Gio giaj quyet
Budc A - A LA X 2 | no1tiep \ cudi cung
nhan hodc noi yéu cau tra két qua cho to ~ 9 hanh
8 chire, ca nhan theo dinh nhan hoac chinh (ban dicn
’ quy ¢t noi yéu tw co chir
cau Ky s0)
* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi
gian cham nhat 01 ngay truoc ngay hét han Chuvén
i ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Jy Gio
Vvién X x
phleu xin 16i va hen lai ngay tra két qud \ . | hanh Mau 04
phong xu ]
chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh 1y ho so chinh

cong noi tiép nhdn hodc noi yéu cau dé gir
cho t6 chizc, ca nhan.
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1.2. Poi véi nha 6 riéng 1é. Tong thoi gian thyc hign 07 ngay Iam viéc ké
ttr ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 56 gio.

T Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Bley may/
: nhiém gian Keét qua
Cé nhan gui day di ho so hop 1€ tai Bo ,
phan M¢t cura (BPMC) bat ky trén toan | Can b Giay bién
Buse 1 tinh kiém tra ho so, s0 hda va xac thuc BPMC 15 phit nhan, hen
hd so, thu phi (néu co) bt P tra
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong Ky két qua
chuc BPMC xa theo don dé nghi
Cong chitc BPMC x4 theo don dé nghi | . Mau s6 01;
" A A 2 1 A Cong 02 (néu co);
. tiep nhan ho so, chuyén lanh dao phong ! 105 NS
Budc 2 T TR eV X R chac , bo ho so
Kinh té/ phong Kinh té, Ha tang va Bo phut
Sl TN&TKQ theo quy
thi (goi tat la KT) ;
dinh
Buéc 3 ‘ Lanh dao Mau 01, 05
Phén cong cong chuc xur ly ho so L 04 gio | vaHoO so
phong KT N
kém theo
Budc 4 | Xem xet xu ly hd so: ‘
- Néu hd so khéng dir diéu kién xir Iy
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh Chuven i
dao Phong ky nhay va lanh dao UB phé Iy .. | Mau 05; dy
A vién 40 gio LA oz
duyét. ‘ 7 hon thao ket qua
- Néu hé so das didu kien xix Iy thi tham | PN
dinh ho so va du th‘éo van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Budc 5 | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao 04 gic Mau 05; du
dao UB k. phong 9191 thao két qua
Bugc 6 | Lanh dao UB xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2 o 04 gio \
chuyén van thu UB qua
Ky sé dién tir, phat hanh két qua, Ket qua glal
Chuyén két qua Trung tam phuc vu hanh | Quyetcuol
Budc 7 , . .k A . | Vanthu | 02gio | cung (ban
chinh cong noi tiép nhan hodc noi yéu A
A dién tir co
cau NI K
chir ky so)
Trung tdm phuyc vy hanh chinh cong noi | Cén bd Gio | Két qua gia
Bugc 8 | tiep nhan hodc noi yéu cau tra ket qua | BPMC hanh | quyét cuoi
cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh noi tiép | chinh | cung (ban
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. Trach | Thoi | Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
nhan hoac dién tur co
noi yéu chir ky so0)
cau
* Trwong hop ho so qud han i 1y, trong
thoi gian cham nhar 01 ngay truéc ngay Chuvén
het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC Viéyn Gio i
ban hanh phieu xin 1oi va hen lai ngay hong x hanh Mau 04
tra ket qua chuyen sang Trung tam Phuc pl , h(g o chinh
Vu hanh chinh cong noi tiep nhan hoac y
noi yéu cau d@é guri cho to chizc, ca nhan.

2. Cap giay phép xay dwng méi déi véi cong trinh cap 111, cap 1V (Cong
trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguwdng, ton gido/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong @6 thi/Dy &n) va nha & riéng lé (Ma
TTHC 1.013225)

2.1. Poi véi cong trinh. Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ke tur
ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 80 gio

TT Trinh tu Tr_aAch T_h0’| Ble}\,l may/
: nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du hé so hop I€ tai B phan
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiem | Can b Giv bién
Budc | tra hd so, sb ha va xac thuc hd so, thu phi | BPMC (| laybien
S X 15 phut | nhan, hen tra
1 | (néu co) o , bat Kt aua
Can bo BPMC chuyén ho so den Cong Ky a
chiuc BPMC x4 theo don dé nghi
Cong chiic BPMC x3 theo don d& nghi tidp | . Mau 56 01;
. A A P \ : Cong 02 (néu co);
Buac | nhan ho so, chuyén lanh dao phong Kinh . 105 N
2 | t&/ phong Kinh té, Ha ting va Do thi (goi | . C09¢ | phat | BOhoso
o1 P "WYY I TN&TKQ theo quy
tat 1a KT) ;
dinh
, Lanh dao Mau 01, 05
Budc | Phan cong cong chac xir Iy ho so o 04 gio va Ho so
phong KT N
3 kem theo




136

. Trach | Thoi | Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
Buoc | Xem xét xu Iy ho so:
4 | - Neu ho so khong du dieu kign xu ly tham
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong | Chuyén x _
g a o R 2 . Mau 05; du
ky nhay va lanh dao UB phé duyét. vién 64 gio thao K&t qua
- Néu hd so di diéu kién x Iy thi thim dinh |~ phong f
ho so va du théo van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Bué6c | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao 04 gid Mau 05; dy
5 | UB ky. phong 991 thao két qua
Buéc | Lanh dao UB xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao ., | MAu 05; két
R 04 gio ,
6 | chuyén van thu UB qua
. , 7 Két qua giai
Budc Ky so dién tu, phat hanh ket qua, Chuyén quyét cudi
7 két qua Trung tam phuc vy hanh chinh cdng | Van the | 02 gi¢ | cung (ban
noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tur €O
chir ky so)
Can bo Két qua giai
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPMP Gio quyet cuoi
Buéc | ,.: N 9 R R noi tiep X cung (ban
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho ~ 9 hanh A
8 td churc, ca nhan theo quy dinh nhan hoac chinh dien tir €
’ & noi yéu chit ky s6)
cau
* Trwong hop ho so qud han xir 1y, trong
thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay het A
- £ Chuyén .
han xur Iy, co quan giai quyet TTHC balj vian Gio i
hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket \ \ hanh Mau 04
, g A \ phong xu ]
qua chuyeén sang Trung tdm Phuc vy hanh 1§ hd so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé gui cho to chic, ca nhan.

tir ngy nhan du ho so hop 18 x 8 gior = 56 gio

2.2. P6i véi nha & riéng lé. Tong thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc ké

. Trach Thoi | Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
Budc | Ca nhan guri day di ho so hop 18 tai Bo| Canbo 15 ohilt Gidy bién
1 | phan Mot ctra (BPMC) bat ky trén toan | BPMC bat P nhan, hen tra
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T Trinh tu TriCh T_h0’| Bley may/
: nhiém gian Ket qua
tinh kiem tra ho so, s6 hoa va xac thuc ho Ky két qua
so, thu phi (neu c6) ’
Can b BPMC chuyén ho so den Cong
chuc BPMC x4 theo don dé nghi
Cong chiac BPMC xa theo don dé nghi O'\ga(l;gs ((:)él);.
Budc | tiep nhan ho so, chuyén lanh dao phong | Cong chuc 105 b6 hd so ’
2 | Kinh té/ phong Kinh t¢, Ha tang va D6 thi | TN&TKQ | phat '
(goi tit 12 KT) theo quy
: dinh
3 Lanh dao Mau 0‘1’ 05
Budc | Phan cong cong chac xu Iy ho so Y 04 gio va Ho so
phong KT .
3 kem theo
Budc | Xem xét xu Iy ho so:
4 | - Néu ho so khong du dicu kién xtr ly tham
muu van ban tra hd so trinh 13nh dao . x .
Phong ky nhéy va lanh dao UB phé duyét. VIS:”}’S:] 40 gio t';]";o“ i?éSt' OL'JL;
- Néu h so du diéu kign x 1y thi tham | /0 P10 q
dinh ho so va du thao van ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 04 gis Mau 05; du
5 | dao UB ky. phong g thao két qua
Budc | Lanh dao UB xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2o 04 gio ,
6 | chuyén van thu UB qua
, ’ 7 Két qua giai
Budc Ky so dién tir, phat hanh ket qua, Chuyeén quyét cuoi
7 két qua Trung tam phuc vu hanh chinh | Vanthe | 02gio | cung (ban
cong noi tiep nhan hoac noi yéu cau dién tu c6
chir ky so)
Céan bo Két qua giai
Budc Trung tam phuc vy hanh chinh cong noi | BPMCnoi | Gio quyét cuoi
3 tiep nhan hodc noi yéu cau tra ket qua cho | tiep nhan hanh cung (ban
to chuc, ca nhan theo quy dinh hoac noi chinh dién tr C,C')
yéu cau chir ky so6)




138

T Trnh te Trach Thoi Biéy méy/

: nhiém gian Két qua

* Triong hop hé so qud han xi 1y, trong

thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay

hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC | Chuyén Gio

ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra | vién phong | hanh Mau 04

két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu | xa Iy hd so | chinh

hanh chinh cong noi tiép nhdan hodc noi

yéu cau dé guri cho té chirc, c& nhan.

3. Cap giay phép di doi ddi véi cong trinh cap 111, cap 1V (Cong trinh

khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngwéng, ton gido/Twong dai,

tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyen trong dé thi/Dw an) va nha é riéng lé (Ma
TTHC 1.013232)

3.1. Doi véi cong trinh. Tong thoi gian thuc hién 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 80 gio.

. Tréach Thoi | Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
Ca nhan gui day du hd so hop 1€ tai Bo phan
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kicm Can bo Gidy bién
Budc tra,hé s0, s0 hda va xac thuc ho so, thu phi BPMC bit 15 nhan, hen
1 | (néu co) o , K phut tra
Cén bo BPMC chuyén ho so den Cong chic Y ket qua
BPMC xi theo don dé nghi
Céng chic BPMC xd theo don d& nghi tiép O'\g'a(tr’] 5 301)
Budc | nhan ho so, chuyén 1anh dao phong Kinh té/ | Cong chuc | 105 b6 hd so ’
2 | phong Kinh t¢, Ha tang va Do thi (goi tat la | TN&TKQ | phat '
KT) theq quy
dinh
A A « P Lanh dao . M?}u 0‘1’ 05
Buadc | Phan cong cong chirc xtr ly ho so Y 04 gio | vaHoOso
phong KT N
3 kem theo
Bugc | Xem xét xir Iy ho so: Chuyen )
4 | - Neu ho so khong du dieu kién xtr ly tham vian 64 giv Mau 05; du
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong hon thao ket qua
k¥ nhay va lanh dao UB phé duyét. phong
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T Trinh tu Trich T_h0’| Bley may/
: nhiém gian Két qua
- Néu ho so dis diéu kién xu 1y thi tham dinh
ho so va du théo van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Buégc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao 04 gid Mau 05; du
5 | UB ky. phong g thao ket qua
Budgc | Lanh dao UB xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| MAu 05; két
2o 04 gio ,
6 | chuyén van thu UB qua
. , 7 Két qua glal
Budc Ky so dién tu, phat hanh ket qua, Chuyén quyét cudi
7 két qua Trung tam phuc vu hanh chinhcéng | Vanthu | 02gio | cung (ban
noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tu co
chit ky s0)
’ Can bo Két qua giai
Buse Trung tam phuc vy hanh chinh cong noi tiep | BPMC noi | Gio quyét cuoi
3 nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho to | tiép nhan | hanh cung (ban
chtre, ca nhan theo quy dinh hoac noi chinh | diéntua Cg’)
yéu cau chir ky so)
* Trwong hop o so' qud han xi 1y, trong
thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay het o
. 4 Chuyén .
han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban vian Gio i
hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket \ ., | hanh Mau 04
, 2 A X phong xu )
qua chuyén sang Trung tdm Phyc vy hanh 1y hé so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé quri cho to chuc, ca nhan.

tir ngdy nhan du hd so hop 18 x 8 gior = 56 gio.

3.2. Pbi véi nha & riéng 1é. Tong thoi gian thyc hién 07 ngay lam viéc ké

T Trinh tu TrfaAch T_h0'| BleAy may/
: nhiém gian Ket qua
Cé nhan gui day du ho so hop 18 tai Bo
Budc | G Kiém ta ho so o6 héa va xéc e g |  CA0. Gidy bién
LY ' BPMC bat | 15 phdt | nhan, hen tra
1 | so, thu phi (nu c0) . AN
Ky ket qua

Cén bo BPMC chuyén ho so dén Cong
chuc BPMC x4 theo don dé nghi
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
: nhiém gian Keét qua
Céng chitc BPMC xa theo don d& nghi tiép é\ga(‘; :lj’ gél);_
Budc | nhan ho so, chuyén lanh dao phong Kinh | Cong chuc | 105 b6 hd so ’
2 | te/ phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (goi | TN&TKQ | phut '
2o s theo quy
tat la KT) .
dinh
, Lanh dao Mau 01, 05
Budc | Phan cong cong chire xtr ly ho so o 04 gio va Ho so
phong KT N
3 kém theo
Budc | Xem xét xu Iy ho so:
4 | - Neu ho so khong du dieu kign xur ly tham
muu van ban tra ho so trinh lanh dao| Chuyén M3u 05: du
Phong ky nhay va lanh dao UB phé duyét. | vién 40gi6 | s i
- Néu hd so du diéu kign xu Iy thi thdm | phong 4
dinh ho so va du 'ghéo van ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
Budgc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 04 gid Mau 05; dy
5 |dao UBky. phong g thao ket qua
Buéc | Lanh dao UB xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| MAu 05; két
R 04 gio ,
6 | chuyén van thu UB qua
. , 7 Két qua glal
Buse Ky so dién tir, phat hanh két qua, Chuyén quyét cudi
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Vanthue | 02gio | cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tur co
chir ky so0)
Céan bo Két qua giai
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi | BPMC noi | Gio quyét cudi
Buoc | ,.; R - C oA A ) 1A Z - X A \
3 tiép nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho | tiép nhan hanh cung (ban
to churc, ca nhan theo quy dinh hoac noi chinh dién tu C’(')
yéu cau chir ky so)
* Truong hop o so qud han xir 1y, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngay truoc ngay Chuvén
hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC Viéyn Gio i
ban hanh phleu xin 181 va hen lgi ngay tra 5 , hanh Mau 04
phong xt ]
két qua chuyén sang Trung tm Phuc vu 1§ hd so chinh

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guri cho té churc, ca nhan.




141

4. Cap diéu chinh giay phép xay dung d6i véi cong trinh cap 111, cap

IV (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton

giao/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw &n) va nha ¢
riéng Ié (M& TTHC 1.013226)

4.1. Doi véi cdng trinh Tong thoi gian thuc hién: 09 ngay lam viéc ke tir
ngay nhan du ho so hop 1€ X 8 gio = 72 gio

T Trinh tu TrfaAch T_ho'l BleAy may/
: nhiém gian Ket qua
Cé nhan gui day du ho so hop 18 tai Bo
, Rhan !\{Iot Cu’aA(BPM;C) ,bat ‘ky,tren toarg Can bo Gidy bién
Buac | tinh kiém tra ho so, s6 hda va xac thuc ho £ 15 A \
A A BPMC bat , nhan, hen tra
1 |so,thuphi(néuco) ’ ks phut Kt aua
Cén b BPMC chuyén hd so dén Cong y a
chiuc BPMC x4 theo don dé nghi
Cong chirc BPMC xa theo don dé nghj tiep con Mau s6 01; 02
Budc | nhan ho so, chuyén lanh dao phong Kinh chﬁ:g 105 (neu c6); bo
2 | te/ phong Kinh te, Ha tang va Do thi (goi TN&TKQ phat ho so theo
tat 1a KT) quy dinh
‘ Lanh dao Mau 01, 05 va
Budc | Phan cong cong chire xtr ly ho so .~ 04gio| HOsokém
phong KT
3 theo
Budc | Xem xét xu Iy ho so:
4 | - Neu ho so khong du dieu kién xur ly tham
muu van ban tra ho so trinh lanh dao| Chuyén M3u 05: du
Phong ky nhay va lanh dao UB phé duyét. Vién 56 gio thio két’ A
- Néu hd so du diéu kién x Iy thi tham | phong a
dinh ho so va du 'ghéo van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh | Lanh dao 04 qi Mau 05; du
5 |dao UB ky. phong g thao ket qua
Budc | Lanh dao UB xem Xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
R 04 gio .
6 | chuyén van thu uB qua
. , 7 Két qua giai
Buse Ky so dién tu, phat hanh ket qua, Chuyén quyét cudi
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Vanthue | 02gio | cung (ban

cong noi tiép nhan hoidc noi yéu cau

dién tu cp chir
Ky s0)
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T Trinh tu Tr_aAch T_ho1 Bley may/
: nhiém gian Keét qua
Can bo Két qua giai
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPMP Gio quet euol
Budc | ..« . 9 R R N noi tiep X cung (ban
tiép nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho ~ - | hanh a e
8 A ) nhan hoac . dién tr co chur
to chirc, ca nhan theo quy dinh o chinh . X
noi yéu Ky s0)
cau
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong
thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay Chuvén
het han xir Iy, co quan giai quyet TTHC Viéyn Gio N
ban hanh phiéu xin 1oi va hen lai ngay tra \ .| hanh Mau 04
; , 2 A phong xtr )
ket qua chuyen sang Trung tam Phuc vu 1y h so chinh

hanh chinh céng noi tiep nhan hodc noi
yéu cau dé guri cho té churc, ca nhan.

tir ngay nhan du ho so hop 1& x 8 gio = 56 gio

4.2. Poi véi nha & riéng Ié. Tong thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viéc ké

. Trach Thoi | Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
Ca nhan guri day du hd so hop 1€ tai BO
_|Phan Mot cua (BPMC) bat ky trén toan | .y Gidy bién
Budc | tinh kiém tra ho so, so hoa va xac thuc ho £ . A \
1 | so, thu phi (néu co) BPl\ﬁg bat | 15 phat nhall(rl, he;n" tra
Cén bd BPMC chuyen ho so dén Cong Y ctqua
chic BPMC x4 theo don dé nghi
Cong chitc BPMC xi theo don d& nghi tiép | . Mau 56 01;
. A LA S \ . Cong 02 (néu co);
Budc nhan ho so, chuy,en lanh dao phong Kinh chire 105 b6 hd so
2 | teé/ phong Kinh té, Ha tang va 6 thi (goi phut h
tht 13 KT) TN&TKQ theo quy
dinh
, Lanh dao Mau 01, 05
Budc | Phan cong cong chirc xt ly ho so N 04 gio va Ho so
phong KT N
3 kem theo
Budgc | Xem xét xir Iy ho so: Chuvan
4 | -Néu b so khong da diéu kign xi Iy tham |~ eyn 40 gi | MAu 05; du
muu van ban tra ho so trinh lanh dao hon g thao ket qua
Phong k¥ nhay va lanh dao UB phé duyét. | P 1o"9
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T Trinh tu Tr_aAch T_h0’| Bley may/
: nhiém gian Két qua
- Néu ho so di dieu kién xur Iy thi tham
dinh ho so va du 'ghéo van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Buéc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Linh | Lanh dao 04 gie | Mau 05; du
5 |dao UBky. phong g thao két qua
Budc | Lanh dao UB xem Xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| MAu 05; két
2o 04 gio ,
6 | chuyén van thu UB qua
. , 7 Két qua glal
Buse Ky so6 dién tir, phat hanh ket qua, Chuyén quyét cudi
7 két qua Trung tam phyc vu hanh chinh | Vanthu | 02gio | cung (ban
cong noi tiép nhan hodc noi yéu cau dién tu co
chit ky s0)
Can bo Két qua giai
.. | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPMP Gio quyet cuol
Buéc | ..« ~ < T Y A noi tiep X cung (ban
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho o 9 hanh A
8 A ) nhan hoac . dién tir co
to chure, ca nhan theo quy dinh o chinh e
noi yéu chir ky so)
cau
* Truong hop o so qud han xir 1y, trong
thoi gian cham nhar 01 ngay truéc ngay Chuvén
het han xi Iy, co quan giai quyét TTHC Iy Gio
N - L . N N - < ” Vlen \ X
ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra \ , hanh Mau 04
; , 2 A phong xt ]
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu 1y hé so chinh

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guri cho té churc, ca nhan.

I11. LINH VUC NHA O (01 TTHC)

1. Piang ky mua, thué mua, thué nha & xa hdi, vay von dé hd gia dinh,
ca nhan tw xay dwng hoic cai tao, sira chira nha ¢ (Ma TTHC 1.014632).

1.1. Trwong hop 1: Xac nhan diéu kién vé nha & dé dwoc mua, thué
mua nha & xa héi/ nha ¢ cho lwe lwgng vii trang nhan dian (trwong hop chuwa
c6 nha & thugc sé hiru ciia minh). Tong thai gian thuc hién: 07 ngay ké tir ngay
nhan du ho so hop 1& x 24 gio = 168 gio.
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T Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Bley may/
: nhiém gian Keét qua
Cénhan giri day du hd so hop 16 tai Bo phan
Mot cira (BPMC) bat ky trén toan tinh kiém | Can b Gidv bién
Budec | tra ho so, so6 hoa va xac thuc ho so, thu phi | BPMC . o1y ,
S X 15 phut | nhan, hen tra
1 | (néu co) o , bat K&t aua
Can bo BPMC chuyén ho so dén Cong Ky q
chuc BPMC x4 theo don dé nghi
Cong chic BPMC i theo don dé nghi tigp | - (l)\ga?; :lj’ gél);_
Budc | nhan ho so, chuyén 1anh dao phong Kinh té/ , g 105 NSO
2 | phong Kinh té, Ha ting va Do thi (goi tat Ia | . SMYC | phgt | Pohoso
T P TN&TKQ theo quy
KT) :
dinh
Buéc N Mau 01, 05
" A ~ , " 1 A Lanh dao . N LA
3 | Phan cong cong chuc xu ly ho so X 24 gio va Ho so
phong KT X
kem theo
Budc | Xem xet xt ly ho so: ‘
4 | - Neu ho so khong du di€u kién xt ly tham
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong | Chuyén Mau 05: du
ky nhay va lanh dao UB phé duyét. Vvién 92 gio thio két’ ua
- Néu hd so du diéu kign xir Iy thi thim dinh | phong q
ho so va du théo van ban trinh lanh dao
phong duyét ho so
Budgc | Lanh dao phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao 24 gis Mau 05; du
5 | UBKky. phong g thao két qua
Budgc | Lanh dao UB xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| MAau 05; két
e 24 gio ,
6 | chuyén van thu uB qua
’ , q Két qua giai
Budc Ky so dién tir, phat hanh ket qua, Chuyen quyet cuoi
7 ket qua Trung tam phuc v hanh chinhcdng | Van the | 02gio | cung (ban
noi tiép nhan hodc noi yéu cau dién tu co
chir ky so)
Cén bo Két qua giai
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPMF Gio quet Cu70|
Budc | ..« . . R S A noi tiép N cung (ban
tieép nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho ~ 9 hanh A
8 2 . 1A . nhan hoac . dién tir co
to chirc, ca nhan theo quy dinh . chinh L oA
noi yéu chir ky so)

cau
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. Trach | Théi | Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
* Triong hop hé so qud han xi ly, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét Chuyén
han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban vién Gio i
hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket ohong xir hanh Mau 04
qua chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh 1§ hd so chinh

chinh céng noi tiép nhdn hodc noi yéu cau
dé gui cho to chic, ca nhan.

2.1. Trwong hep 2: Xac nhan diéu kién vé nha & dé dwoc mua, thué
mua nha é xa hgi/ nha & cho lwe lwgng vii trang nhan dan (trwong hep co
nha é nhung dién tich nha é binh quin dau ngudi thip hon 15m? san/nguoi).
Tong thoi gian thyuc hién: 07 ngay keé tir ngay nhan du ho so hop 18 x 24 gio = 168

gio.
T Trinh tu Tr_aAch T_h0’| Ble}\.l may/
: nhiém gian Két qua
Cé nhéan giri day di ho so hop 18 tai Bo
_|Phan Mot cta (BPMC) bat ky trén toan | - p ) Giky bién
Budc | tinh kiém tra ho so, so hda va xac thuc ho £ 15 A ,
A BPMC bat S nhan, hen tra
1 |so,thuphi(néuco) , K phat Kt qua
Can b BPMC chuyén ho so deén Cong Y g
chic BPMC x4 theo don dé nghi
Cong chirc BPMC xa theo don dé nghj ticp Mau s6 01; 02
Budc | nhan ho so, chuyén lanh dao phong Kinh | Cong chac | 105 (néu co); bo
2 | te/ phong Kinh te, Ha tang va Do thi (goi | TN&TKQ | phut ho so theo
tat 1a KT) quy dinh
Buéc ‘ Lanh dao Mau 01, 05 va
3 | Phén cdng cong chuc xur ly ho so . o | 240i6 | HOsokem
phong KT
theo
Budc | Xem xét xu Iy ho so:
4 | - Neu ho so khong du dieu kign xtr ly tham
muu van ban tra ho so trinh lanh dao| Chuyén M3u 05: dur
Phong ky nhdy va lanh dao UB phé duyét. vién 92 gio thio két’ ua
- Néu hd so du didu kién xu Iy thi thim |  phong q

dinh ho so va dy thao van ban trinh Ianh
dao phong duyét ho so
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TT Trinh tu TriCh T_ho1 Bley may/
: nhiém gian Keét qua
Budgc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 24 gid Mau 05; dy
5 | dao UB ky. phong g thao ket qua
Bué6c | Lanh dao UB xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2o 24 glo ,
6 | chuyén van thu UB qua
) , 7 Két qua giai
Budc Ky so dién tir, phat hanh ket qua, Chuyen quyét cuoi
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Vanthe | 02gid | cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién twr co chir
Ky s0)
Can bo Két qua giai
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi | BPMC noi | Gio quyét cudi
Budc | .« n - N > - X n x
3 tiép nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho | tiep nhan | hanh cung (ban
to chirc, ca nhan theo quy dinh hoac noi chinh | dién tir C,C’) chir
yéu cau Ky s0)
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong
thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay Chuvén
het han xir Iy, co quan giai quyet TTHC Vi@X\ Gio
ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd <. | hanh Mau 04
Lo 2 A phong xur ]
ket qua chuyeén sang Trung tam Phuc vu 1§ hé so chinh

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau deé guri cho to churc, ca nhan.

3.1. Truong hop 7: Xac nhan diéu kién vé thu nhap dé dwec mua, thué
mua nha & x& hdi (4p dung cho ddi twong quy dinh tai khoan 5 Piéu 76 cia
Luat nha & khdng c6 hop dong lao dong, khong dwge hwdng lwong huu do
co quan Bao hiém x& hi chi tra). Tong thoi gian thyuc hién: 07 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 24 gid = 168 gio.

TT Trinh tu Trich T_hm BleAu may/
: nhiém gian Ket qua
Ca nhan guri day du hod so hop I¢ tai BO
| Phan Mot cua (BPMC) bat ky trén toan | . 1 Giky bién
Budc | tinh kiém tra ho so, so hda va xac thuc ho £ . A \
A BPMC bat | 15 phut | nhan, hen tra
1 |so,thuphi(néuco) , K Kt qua
Cén bo BPMC chuyén hd so dén Cong y g
chuc BPMC x4 theo don dé nghi
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T Trinh tu Trich T_h0'| Bley may/
: nhiém gian Keét qua
Céng chitc BPMC xa theo don d& nghi tiép é\ga(‘; :lj’ gél);_
Budc | nhan ho so, chuyeén lanh dao phong Kinh | Cong chac | 105 b6 hd so ’
2 | te/ phong Kinh té, Ha tang va 6 thi (goi | TN&TKQ | phut '
2o s theo quy
tat la KT) .
dinh
Budc ‘ Lanh dao Mau 01, 05
3 | Phén cong cong chuc xu ly ho so o 24 gio va Ho so
phong KT N
kém theo
Budc | Xem xét xu Iy ho so:
4 | - Neu ho so khong du dieu kign xur ly tham
muu van ban tra ho so trinh lanh dao| Chuyén M3u 05: du
Phong ky nhay va lanh dao UB phé duyét. | vién 920i0 | o & aud
- Néu hd so du diéu kign xu Iy thi thdm | phong 4
dinh ho so va du 'ghéo van ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
Budgc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 24 gid Mau 05; dy
5 |dao UBky. phong g thao ket qua
Buéc | Lanh dao UB xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| MAu 05; két
R 24 gio ,
6 | chuyén van thu UB qua
. , 7 Két qua glal
Buse Ky so dién tir, phat hanh két qua, Chuyén quyét cudi
7 két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh | Vanthue | 02gio | cung (ban
cong noi tiép nhan hoic noi yéu cau dién tur co
chir ky so0)
Céan bo Két qua giai
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi | BPMC noi | Gio quyét cudi
Buoc | ,.; n - A A 2 1A Z - X A \
3 tiép nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho | tiép nhan hanh cung (ban
to churc, ca nhan theo quy dinh hoac noi chinh dién tu C’(')
yéu cau chir ky so)
* Truong hop o so qud han xir 1y, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngay truoc ngay Chuvén
hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC Viéyn Gio i
ban hanh phleu xin 181 va hen lgi ngay tra 5 , hanh Mau 04
phong xt ]
két qua chuyén sang Trung tm Phuc vu 1§ hd so chinh

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guri cho té churc, ca nhan.
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4.1. Truong hop 3: Xac nhan diéu kién vay vén wu dai ciia nha nwéc thong
qua Ngan hang Chinh sach xa hgi dé ho gia dinh, ca nhan e xay dung hogc cai
tao, sira chira nha ¢. Tong thei gian thuc hign: khéong quy dinh

5.1. Trong hop 4: Xac nhdn diéu kién vay von wu ddi ciia nha nudc tai to
chizc tin dung do Nha nweéc chi dinh dé hé gia dinh, cd nhan tir X8y dung hodc cdi
tq0, sira chiza nha ¢. Téng thei gian thuc hign: khéng quy dinh

6.1. Truong hop 5: Xdc dinh doi twong dwoc hirong chinh sach hé trornha ¢
x& hoi (&p dung cho cdc doi twong quy dinh tai cac khodn 9, 10, 11 Piéu 76 cua
Lugt nha 6). Téng thei gian thuc hién: khéng quy dinh

7.1. Trirong hop 6: X&c nhdn doi twong. thu nhdp dwoc hirong chinh sach h
tro' nha ¢ xa héi (&p dung cho cdc doi twong quy dinh tai cac khodn 5, 6, 8 Piéu
76 cua Ludt nha &, trir doi twong quy dinh tai khodn 5 PIéu 76 cua Ludt nha &
khéng c6 hop dong lao dong, khong dwoc hudng hwong huu do co quan bdo hiém
x& héi chi trd). Téng thei gian thec hién: khéng quy dinh

IV. LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC (04 TTHC)

1. Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach d6
thi va ndng thon do nha dau tw da dwoc lya chon dé thuc hién dy an dau tw
té chiic 1ap (M& TTHC 1.014155). Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop 18 x 24 gid = 360 gio

. Trach Thoi | Biéu mau/
Trinh tw o . X Y
: Nnhiém gian Keét qua
Cé nhan gui day du ho so hop 16 tai Bo
, Qhan Mot Cuak(BPMAC) ,bat‘ky’tren toarg Cén bo Gidy bién
Budéc | tinh kiém tra ho so, s6 hoa va xac thuc ho £ . ~ \
LA o BPMC bat | 15 phat | nhan, hen tra
so, thu phi (néu co) o ’ ks K&t qua
Cén by BPMC chuyén hd so dén Cong Y g
chiec BPMC xa theo don dé nghi
Cong chic BPMC xa theo don dé nghi| . Mau s6 01;
. ” A A 2 s A Cong 02 (néu co);
Buac | tiep nhan ho so, chuyén 1anh dao phong ! 105 A A
I . X CINA chac , bd ho so
2 Kinh té/ phong Kinh t¢, Ha tang va D6 thi phat
Lo TN&TKQ theo quy
(goi tat la KT) .
dinh
‘ Lanh dao Mau 01, 05
Buac | Phén cong cong chic xi Iy ho so L 48 gio va Ho so
phong KT N
3 kem theo
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T Trinh tu Tr_aAch T_h0’| Bley may/
: nhiém gian Két qua
Buoc | Xem xét xt 1y ho so: ‘
4 - Neu ho so khong du dieu kign xu ly
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao |  Chuyén x _
2 .. | Mau 05; du
Phong ky nhay va lanh dao UB phé duyet. Vién 212 gio thao két aua
- Néu hé so du diéu kién xir ly thi tham |  phong g
dinh hé so va du thao van ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dgo phong duyét ho so trinh Lanh | Lanhdao | ,go .. | Mau05; dy
5 dao UB ky. phong g thao ket qua
Bugc | Lanh dao UB xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| MAu 05; két
A 48 gio ,
6 chuyén van thu UB qua
, , 7 Két qua giai
Budc Ky so dién tu, phat hanh ket qua, Chuyén quyét cudi
7 két qua Trung tam phyc vy hanh chinh | Vanthe | 02gio | cung (ban
cong noi ticp nhan hoac noi yéu cau dién tur co
chir ky s0)
Céan bo Két qua glal
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPMP Gio quyet cuoi
Buéc | ,.: ~ SR VA R noi tiép N cung (ban
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho ~ 9 hanh A
8 t6 chire, ca nhan theo quy dinh nhan hoge chinh dien tir €0
’ quy & noi yéu chit ky s6)
cau
* Truong hop h6 so qud han i 1y, trong
thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay Chuvén
het han xur Iy, co quan giai quyét TTHC Uy Gio
N - 1 . X N . < » Vlen \ X
ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra \ \ hanh Mau 04
A 2 A phong xu ]
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu 1y hé so chinh

hanh chinh c¢éng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau deé guri cho to chuc, ca nhan.

2. Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach d@b thi va néng thon do
nha diu tw di dwoc lwa chon dé thuc hién dw an diu tw to6 chic lap (Ma
TTHC 1.014157). Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da hd so hop 18 x 8 gid = 160 gioy
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T Trinh tu Tr_aAch T_hm Bley may/
: nhiém gian Keét qua
Cé nhan gui day du ho so hop 1€ tai Bo
phan M¢t cua (BPMC) bat ky trén toan | Céan b Gidv bién
Budc | tinh kiém tra ho so, so hda va xac thuc ho | BPMC 15 oldy \
L Ao £ , nhan, hen tra
1 s0, thu phi (néuco) , bat phat Két qUa
Can bo BPMC chuyén ho so den Cong Ky a
chuec BPMC xa theo don dé nghi
Cong chic BPMC xa theo don de nghj | . Mau s6 01; 02
Budc | tiep nhan ho so, chuyén lanh dao phong chirg 105 | (néu cd); by
2 Kinh t&/ phong Kinh te, Ha tang va D6 thi TN&TKQ phut ho so theo
(goi tat la KT) quy dinh
‘ Lanh dao Mau 01, 05 va
Budc | Phan cong cong chuc xur ly ho so o= |04gio| HOsokem
phong KT
3 theo
Budc | Xem xét xu ly ho so: ‘
4 - Neu ho so khong du diéu kién xu ly tham
muu van ba’n tr\a ~ho so trinh laPh dE;lO Chg}/en 144 M3iu 05; dur
Phong ky nhdy va lanh dao UB phé duyét. Vién i thao K&t aua
- Néu ho so du didu kign xir Iy thi tham | phong | 9 q
dinh ho so va du théo van ban trinh 1anh
dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 04 gis Mau 05; du
5 dao UB ky. phong g thao két qua
Budc | Lanh dao UB xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2o 04 gio \
6 chuyén van thu uB qua
, ’ 7 Két qua giai
Budc Ky so6 dién tur, phat hanh ket qua, Chuyen quyét cuoi
7 két qua Trung tam phyc vu hanh chinh | Vin the | 02 gio | cung (ban
cong noi tiep nhan hoac noi yéu cau dién tu co chx
Ky S0)
Céan bo Két qua giai
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPMAC Gio quet CL{OI
Budéc | ,.: « 9 R S S noi tiép N cung (ban
tieép nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho ~ | hanh | ... 7V
8 P : nhan hoac ) dién tur co chur
to chirc, ca nhan theo quy dinh . chinh . X
noi yéu Ky s0)

cau
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. Trach | Thei | Biéu mau/
T Trinh ty nhiém | gian Két qua
* Trong hop hé so qud han xi 1y, trong
thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay Chuyen
hét han xu 1y, co quan giai quyet TTHC vién Gio i
ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ohong xir hanh Mau 04
ket qud chuyén sang Trung tam Phuc vu 1§ hd so chinh

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau dé guri cho to chic, ca nhan.

3. Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néng thon
do nha dau tw da dwogc lwa chon dé thuc hién dw 4n dau tw to chirc 1ap (Ma
TTHC 1.014158). Tong thoi gian thyuc hién: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 1€ x 8 gio = 64 gio

T Trinh t Trach | Thoi Biéy méy/
: nhiém gian Keét qua
Ca nhan gui day du ho so hop 18 tai Bo
| phan Mot cira (BPMC) ,bét‘ky’trén toan | . b6 Giy bien
Budéc | tinh kiém tra ho so, s6 hoa va xac thuc ho £ 15 ~ \
LA BPMC bat ! nhan, hen tra
1 so, thu phi (néu c6) ’ K phat K&t aus
Céan bd BPMC chuyén hd so dén Cong y clqua
chitc BPMC x4 theo don dé nghi
Cong chirc BPMC xa theo don dé nghi Cong Mau s6 01; 02
Budc | tiep nhan ho so, chuyén lanh dao phong chire 105 (neu c6); bo
2 Kinh té/ phong Kinh te, Ha tang va D6 thi TN&TKQ phut ho so theo
(goi tat la KT) quy dinh
A A R . Lanh dao : Méq 01, 05va
Budc | Phan cong cong chac xir ly ho so . 221 04gio | HOsokém
phong KT
3 theo
Bugc | Xem xét xir Iy hd so:
4 - Néu hé so khong du diéu kién xu ly
tham muu vin ban tra hd so trinh lanh dao | Chuyén MU 05: du
Phong ky nhay va lanh dao UB phé duyét. Vién 48 gio thio két,qu.é
- Néu ho so du dieu kién xur ly thi tham | phong
dinh hd so va dy thao vén ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 04 gio Mau 05; dy
5 dao UB ky. phong thao ket qua
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T Trinh tu Tr_aAch T_ho1 Bley may/
: nhiém gian Keét qua
Budc | Lanh dao UB xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2o 04 glo ,
6 chuyén van thu UB qua
, , 7 Két qua giai
Budc Ky so dién tu, phat hanh ket qua, Chuyén quyét cuoi
; ket qua Trung tam phuc vu hanh chinh | Vanthe | 02gio | cung (ban
cong noi tiep nhan hoac noi yéu cau dién tu co chx
Ky s0)
Can bo Két qua giai
.. | Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng noi BPMP Gio quet Cl{OI
Budéc | ,.: ~ SR W R noi tiép N cung (ban
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho ~ 9 hanh e
8 A . nhan hoac . dién tur co chur
to chirc, ca nhan theo quy dinh o chinh . X
noi yéu Ky s0)
cau
* Truong hop h6 so qud han i 1y, trong
thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay Chuvén
het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC Viéyn Gio N
ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra \ .| hanh Mau 04
A 2 A phong x ]
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu 1y h so chinh

hanh chinh céng noi tiép nhdn hodce noi
yéu cau dé guri cho to churc, ca nhan.

4. Cung cap thong tin quy hoach d6 thi va nong thon (Ma TTHC
1.014159) Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ X 8 gio = 24 gio

T Trinh tu TrfaAch Thm BleAu may/
: nhiém gian Két qua
Cé nhan giri day du ho so hop 1€ tai Bo
’ Qhan !\{Iot ClIa‘A(BPMKC) ,bat\ky,tren toal;l Cén bo Gidy bién
Budc | tinh kiém tra ho so, so hoa va xac thuc ho £ 15 A \
LA o BPMC bat S nhan, hen tra
1 s0, thu phi (néu c6) , K phat Kt qua
Can by BPMC chuyen ho so den Cong M a
chuc BPMC xa theo don dé nghi
Cong chirc BPMC xa theo don de nghi | Mau s6 01; 02
Budc | tiep nhan ho so, chuyén 1anh dao phong chfrg 105 (neu co); bo
2 Kinh té/ phong Kinh t¢, Ha tang va Bo6 thi TN&TKQ phat ho so theo

(goi tit 1a KT)

quy dinh
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T Trinh tu Tr_aAch T_ho1 Bley may/
: nhiém gian Keét qua
‘ Lanh dao Mau 01, 05 va
Budc | Phan cong cong chac xir ly ho so . 2= 102gio | HOsokém
phong KT
3 theo
Buoc | Xem xét xt 1y ho so: ‘
4 - Neu ho so khong du dieu kign xu ly
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao |  Chuyén MU 05: du
Phong ky nhay va lanh dao UB phé duyét. Vvién 16 gio thio két, UA
- Néu ho so di diéu kién xi Iy thi thim | phong q
dinh ho so va du théo van ban trinh lanh
dao phong duyét ho so
Budc | Lanh dao phong duyét hd so trinh Lanh | Lanh dao 02 gic Mau 05; dy
5 dao UB ky. phong g thao ket qua
Budc | Lanh dao UB xem xét ho so va ky duyét | Lanh dao .| Mau 05; két
2o 02 gio ,
6 chuyén van thu UB qua
, , 7 Két qua giai
Buse Ky so di¢n tir, phat hanh ket qua, Chuyén quyét cuoi
7 két qua Trung tam phuc vu hanh chinh | Vanthe | 02gio | cung (ban
cong noi tiep nhan hoac noi yéu cau dién tu co chx
Ky s0)
Céan bo Két qua giai
.| Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi BPMP Gio quet Cl{OI
BudC | x5 T LT xS noi tiep X cung (ban
tiep nhan hoac noi yéu cau tra két qua cho o 9 hanh a1
8 A . nhan hoac . dién tr c6 chir
to chirc, ca nhan theo quy dinh o chinh . X
noi yéu Ky s0)
cau
* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong
thoi gian cham nhar 01 ngay truéc ngay Chuvén
het han xur Iy, co quan giai quyét TTHC e Gio
N - X . PO - \ 9 vien A X
ban hanh phieu xin 161 va hen lai ngay tra \ .| hanh Mau 04
£ ) Z A phong xu p
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu 1y hé so chinh

hanh chinh c¢éng noi tiép nhdn hodc noi
yéu cau deé guri cho to chuc, ca nhan.
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